Zatacznik Nr 1 do Uchwaly Zarzadu Powiatu
Nr 176/220/05 z dnia 9 listopada 2005 .

Z dniem 9.XI. 2005 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany do Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Kielcach :

1) § 3 otrzymuje brzmienie:

1. Powiatowy Urzad Pracy dziata na podstawie:

1} Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r.0 promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz.U. Nr 99, poz.1001).

2) Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. Nr 42,

pdz. 1592 z pézh. zm.).

3) Ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U.2003,
Nr 15 pdz. 148 z pdzn. zm.).

4) Ustawy z dnia 14 pazdziernika 1998r. przepisy wprowadzajgce ustawy
reformujace administracje publiczng (Dz. U. Nr 133, p0z.872 z p6zh. zm.).

5) Ustawy z dnia 28 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych (Dz. U Nr 123, p6z. 776;
z pdzn. zm.).

6) Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach

dotyczacych pomocy publicznej (Dz.U. Nr 123, poz.1291).

7) Ustawy z dnia 13 listopada 2003r.0 dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 203, p6z. 1966).

8) Ustawy z dnia 22 marca 1990r.0 pracownikach samorzadowych (Dz.U.
z2001r, Nr 142, p6z. 1593 z pdzn. zm.).



9) Ustawy z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie informaciji niejawnych ( Dz.U.

Nr 11, poz.95 z p6zn. zm.).

10) Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.

Nr 112, p6z. 1198 z p6zn. zm.).

11) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U.
z 2002r. Nr 101, poz 926).

12) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego (Dz.U. z 2000r. Nr 98, poz.1071).

13) Ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz.U. 1998 Nr 21, poz.

94 z p6zA. zm.).

14)Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o swiadczeniach przedemerytalnych
(Dz.U. Nr 120, poz 1252).

15) Ustawy z dnia 13 czerwca 2003r o zatrudnieniu socjalnym (Dz.U. z 2003r.

Nr 122, péz. 1143 z p6zni. zm).

16) Ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o repatriacji (Dz.U. z 2004r. Nr 53, poz.532).

17) Przepiséw wykonawczych do w/w ustaw.
18)Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2002r. w sprawie
szczegbtowego sposobu i trybu przeprowadzenia audytu wewnetrznego

(Dz. U. Z 2002 r. Nr 111, p6z. 973).

19)Zawartych porozumien z organami, organizacjami i instytucjami zajmujgcymi

problematykg zatrudnienia i przeciwdziatania bezrobociu.
20)Statutu Powiatu Kieleckiego.

21)Niniejszego regulaminu.

sie



2. Status prawny pracownikéw, zasady ich wynagradzania oraz zasady gospodarki

finansowej PUP ustalajg odrebne przepisy.

2) § 4 otrzymuje brzmienie:

Powiatowy Urzad Pracy wchodzi w sktad powiatowej administracji zespolonej i
wykonuje zadania wtasne samorzadu na obszarze Powiatu Kieleckiego i Miasta
Kielc, na podstawie uchwaty Nr Xlll/18/04 Rady Powiatu z dnia 31 marca 2004r. w
sprawie przyjecia do realizacji przez Powiat Kielecki zadan wtasnych nalezacych do
Miasta Kielce wynikajgcych z ustawy o zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu oraz
zawartego w dniu 31 marca 2004r. Porozumienia pomiedzy Prezydentem Miasta
Kielc a Starostg Kieleckim.

3) § 7 ust.1 otrzymuje brzmienie:

1. Czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do Dyrektora PUP wykonuje
Starosta Kielecki.

4) § 9 otrzymuje brzmienie :

§9
W sktad PUP wchodzg nastepujace wydziaty i rbwnorzedne im komorki

organizacyjne, ktére przy oznakowaniu spraw uzywajg symboli: 1

Wyadziaty -

1) Wydziat Organizacji, Kadr i Nadzoru - KK
2) Wydziat Finansowo-Ksiegowy - KF
3) Wydziat Zatrudnienia i Posrednictwa Pracy -PP
4) Wydziat Aktywizacji Rynku Pracy -PR

5) Wydziat Ewidencji i Swiadczen -0S



2. Réwnorzedne komérki organizacyjne -

1) Referat Administracyjno-Gospodarczy -OA

2) Osrodek Informatyki i Analiz Statystycznych - Kl

3. Wieloosobowe stanowiska pracy.

1) Zespdt Radcow Prawnych - KR

4.Jednoosobowe stanowiska pracy

1) Samodzielne stanowisko ds. BHP - KB

5) § 12 ust. 1 otrzymuje brzmienie :

1. Organizowanie dziatan Urzedu i nadzér nad realizacjg zadah okreslonych w
ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20 kwietnia
2004r.(Dz.U. Nr 99, poz. 1001) .

6) § 12 ust.9 otrzymuje brzmienie :

9. Powotywanie i odwotywanie Zastepcéw Dyrektora PUP.

7)w § 13 dodaje sie ust 12 i 13 w nastepujacym brzmieniu :

12.Nadzér nad przygotowaniem i realizacjg programow i projektéw finansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz ich rozliczanie pod wzgledem
finansowym.

13.Nadzér nad realizacja zadan wynikajgcych z prawa swobodnego przeptywu
pracownikéw miedzy panstwami w ramach sieci EURES.

8) w §15 ust. 1 pkt.8-skresla sie.



9) §17pkt.12 otrzymuje brzmienie:

12. Obstuga techniczna Powiatowej Rady Zatrudnienia

10) § 18 pkt.7 otrzymuje brzmienie:

7. Rozliczanie pozyczek szkoleniowych udzielanych z Funduszu Pracy.

11) § 18 dodaje sie pkt. 15 w nastepujacym brzemieniu :
15. Obstuga finansowo ksiegowa spraw zwigzanych z aktywizacjg repatriantow oraz

wynikajacych z ustawy o zatrudnieniu socjalnym.

12) w § 19 dodaje sie pkt 10 i 11 w nastepujacym brzmieniu:

10.Pozyskiwanie ofert pracy.
11.Realizowanie zadan wynikajacych z prawa swobodnego przeptywu pracownikéw
miedzy panstwami w ramach sieci EURES.

13) § 20 pkt.1 otrzymuje brzmienie:

1. Organizowanie prac interwencyjnych, robét publicznych, organizowanie stazy oraz
przygotowania zawodowego dla bezrobotnych.

14) § 20 pkt.4 otrzymuje brzmienie:

4. Udzielanie pozyczek szkoleniowych dla bezrobotnych.

15) § 20 pkt.6 otrzymuje brzmienie:
6. Prowadzenie spraw zwigzanych z refundacjami dla pracodawcéw udzielanymi z

Funduszu Pracy

16) w § 20 dodaje sie pkt 25, 26, 27, 28, 29 w nastepujacym
brzmieniu :



25.Prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania bezrobotnym srodkéw z Funduszu
Pracy zwigzanych z uruchamianiem wiasnej dziatalnosci gospodarcze;.

26.Prowadzenie spraw dotyczacych finansowania i zwrotu kosztéw w zwigzku z
realizacjg instrumentdw rynku pracy wspierajacych podstawowe ustugi rynku pracy
zgodnie z art. 44 (z wytgczeniem pkt 5) i 45 ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy.

27 .0Opracowywanie programéw przeciwdziatania bezrobociu finansowanych z
Funduszu Pracy, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz innych funduszy
celowych i strukturalnych UE.

28.Realizacja zadan w zakresie aktywizacji zawodowej repatriantéw.

29.Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zatrudnieniu socjalnym.

17) § 21 pkt. 5 otrzymuje brzmienie :

5. Wydawanie decyzji administracyjnych na mocy upowaznienia Starosty o
przyznaniu, odmowie i pozbawieniu statusu osoby bezrobotnej oraz przyznaniu,
odmowie przyznania, wstrzymaniu wyptaty, utracie lub pozbawieniu prawa do
zasitku dla bezrobotnych oraz przyznania, odmowy przyznania i pozbawieniu
prawa do dodatku aktywizacyjnego.

18) § 21 pkt. 7 otrzymuje brzmienie :

7. Wspdtpraca z organami administracji panstwowej i samorzadowej, osrodkami
pomocy spotecznej, bankami , urzedami skarbowymi, Policja, towarzystwami
emerytalnymi, firmami ubezpieczeniowymi, organizacjami pozarzadowymi, w
zakresie ewidencji $wiadczen.

19) w § 21 dodaje sie pkt 16,17,18 w nastepujacym brzmieniu :

16.Wydawanie decyzji administracyjnych na mocy upowaznienia Starosty w
sprawach dotyczacych swiadczenh nienaleznych.

17.Nadzér nad funkcjonowaniem Punktéw Obstugi Bezrobotnych na terenie Powiatu
Kieleckiego.

18. Prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanych z refundacjg kosztéw opieki nad
dzieckiem do lat 7 i refundacjg kosztow opieki nad osobg zalezna.

20) § 24 pkt. 11 otrzymuje brzmienie :

11. Zapewnienie obstugi w zakresie poligrafii.

21) § 24 dodaje sie p k 1.14 w nastepujacym brzmieniu;

14)Prowadzenie archiwum zaktadowego PUP.



22) w § 25 dodaje sie pkt 9 w nastepujacym brzmieniu:

9. Udzielanie porad prawnych osobom bezrobotnym, zwigzanych z dziatalnosciq i
zadaniami PUP.

23) w § 26 w ust 1 dodaje sie pkt. k) w nastepujacym brzmieniu:

k) pisma kierowane do innych osob fizycznych i prawnych.

24) § 27 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3. Pracownik prowadzacy Centralny Rejestr Skarg i Wnioskéw po wstepnym
rozpoznaniu sprawy kieruje skarge lub wniosek do wiasciwego merytorycznie
wydziatu Urzedu i po otrzymaniu odpowiednich wyjasnien w sprawie redaguje
projekt odpowiedzi.

25)Uzyte we wszystkich przypadkach w Regulaminie Organizacyjnym PUP Kielce
wyrazy: ,Kierownik PUP", ,Zastepca, Zastepcy Kierownika PUP" zastepuje sie
odpowiednio wyrazami: ,Dyrektor PUP", ,Zastepca, Zastepcy Dyrektora PUP".

26) Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Kielcach obrazujgcy strukture organizacyjna PUP, zastepuje zatgcznikiem Nr 2
do Uchwaty Nr 176/220/2005 Zarzadu Powiatu w Kielcach z dnia 9.11.2005r. .



