Zalacznik do
Uchwaty Nr 43/192/2015
Zarzadu Powiatu w Kielcach
z dnia 8 lipca 2015r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W KIELCACH

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Zamowienia na dostawy, ustugi oraz roboty budowlapelokonywane odpowiednio na
zasadach okgonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo@aien publicznych (t. j.
Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pd. zm.) oraz w niniejszym regulaminie, zwanym dalej
Regulaminem.

. Zamowienia w Starostwie Powiatowym w Kielcach utzie g w imieniu i na rzecz Powiatu

Kieleckiego.

. Zamowienia w jednostkach organizacyjnych Powiatuelédkiego, nieposiadajych

osobowdci prawnej, innych i Starostwo Powiatowe w Kielcach, udzielanews imieniu

i na rzecz Powiatu Kieleckiego na zasadach ustalompyzez kierownikow tych jednostek

organizacyjnych.

. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

a) ustawie Pzp — oznacza to ustawz dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwie
publicznych (t. j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 zzp6zm.),

b) zamowieniach publicznych — oznacza to umowy odptatne zawierane edny
zamawiagcym a wykonawg, ktorych przedmiotem gs ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

c) whasciwej komadrce organizacyjnej — oznacza to komodek organizacyjg Starostwa
Powiatowego w Kielcach, okileng w 8 7 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Kielcach (przgtego uchwat Nr 1V/17/2015 Rady Powiatu w Kielcach
z dnia 16 lutego 2015r.), wykomgp zadania, z realizagj ktdorych zwgjzane jest
zamowienie publiczne,

d) kieruj acym wiasciwa komorka organizacyjna — oznacza to Naczelnika wydziatu,
kierownika/koordynatora samodzielnej komérki orgacyjnej, jednoosobowe stanowisko
pracy, wykonujcych zadania, z realizadktérych zwiazane jest zaméwienie publiczne,

e) Naczelniku WOI — oznacza to Naczelnika Wydziatu Obstugi Infrastiok w Starostwie
Powiatowym w Kielcach,

f) Referacie ds.zaméwien publicznych — oznacza to komdgkorganizacyjy Starostwa
Powiatowego w Kielcach, ok§®na w § 7 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Kielcach (przgtego uchwat Nr 1V/17/2015 Rady Powiatu w Kielcach
Z dnia 16 lutego 2015r.), wykorah zadania okrdone w § 29, dziat Il ww. Regulaminu,

g) pracowniku ds. zaméwia publicznych — oznacza to pracownika Referatu ds. Zamawie
Publicznych w Wydziale Obstugi Infrastruktury w &tstwie Powiatowym w Kielcach,

h) osobie odpowiedzialnej za opis przedmiotu zaméwiemi— oznacza to wyznaczonego
pracownika wtaciwego wydziatu/samodzielnej komorki organizacyjihap inng osole,
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ktéra dokonuje opisu przedmiotu zamowienia orazed&r zakres zamowienia, przy
zastosowaniu zasad oklenych przepisami ustawy Pzp,

i) osobie odpowiedzialnej za oszacowanie przedmiotu mawienia — oznacza to
wyznaczonego pracownika wkwego wydziatu/samodzielnej komérki organizacyjnej
lub inmg osolg, ktéra zgodnie z przepisami ustawy Pzp i w termtineam okrélonych
dokonuje oszacowania wafth zamodwienia, z uwzgtnieniem zakresu i opisu
przedmiotu zamdwienia,

j) osobie odpowiedzialnej za opis sposobu oceny spaima warunkéw udziatu
W poskpowaniu — o0znacza to  wyznaczonego  pracownikawlasciwego
wydziatu/samodzielnej komorki organizacyjnej lubngnosole, ktéra przygotowuje taki
opis przy zastosowaniu zasad cgkvaych przepisami ustawy Pzp,

k) osobie odpowiedzialnej za kryteria oceny ofert -eznacza to wyznaczonego pracownika
wiasciwego wydziatu/samodzielnej komorki organizacyjhé) inrmg osolg, ktora okréla
te kryteria przy zastosowaniu zasad ékmeych przepisami ustawy Pzp,

l) wartosci zamdwienia— oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenié&oigwcy
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Z@mjacego z nalgyty starannécia
zgodnie z przepisami ustawy Pzp,

m)wspolnym stowniku zamoéwi@é /CPV/ - oznacza to system klasyfikacji produktow, ustug
i robot budowlanych stworzony na potrzeby zamdwvgablicznych,

n) cenie —oznacza to cenw rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawgrdza 9 maja
2014r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug. @z. U. z 2014r. poz. 915),

o) Kierowniku Zamawiaj acego —oznacza to StarastKieleckiego lub osoby dziakge
Z jego upowanienia lub z upowanienia Zarazdu Powiatu w Kielcach,

p) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie osolg fizyczrg, osole prawry lub jednosti
organizacyjs nieposiadajca osobowdci prawnej, ktéra ubiega ¢i 0 udzielenie
zamowienia publicznego, zigta ofere lub zawarta umow w sprawie zamowienia
publicznego,

q) Zamawiajacy — jest to jednostka samadu terytorialnego — Powiat Kielecki, ktora dziata
poprzez Starostwo Powiatowe w Kielcach.

. Regulamin okréda sprawy dotycace procedur planowania, przygotowania i prowadzenia

postpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego, zadaniryb pracy komisji oraz

procedury sprawozdawcze i tryb zawierania umow rawpch zamowige publicznych.

§2
PLANOWANIE ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

. Na kazdy rok budetowy Zamawiajcy planuje zamdwienia publiczne naytek:

a) dokonania wsfpnego ogtoszenia informacyjnego,

b) ustalenia wartci zamoéwig na ustugi i dostawy jednorazowe oraz udzielanegéotach,

c) ustalenia wartéci zamowié na ustugi | dostawy powtarzage s¢ okresowo tego samego
rodzaju.

. Do dnia 15 grudnia kKalego roku kierujcy wiasciwg komorky organizacyjg sktadag do

Naczelnika WOI pisemnprognoz zamowid, ktore planuj realizowg& w nas¢pnym roku

budzetowym z podziatem na dostawy, ustugi i roboty bmdme, bez wzgdu na ich

wartas¢. Prognoza zaméwhezawiera wykaz dagych sé przewidzi€é w dacie sktadania
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prognozy robot budowlanych, dostaw i ustug wraz pisem przedmiotu zamowienia,

wskazaniem kodu Wspdllnego Stownika Zamdwi€CPV), okrdleniem szacunkowej

wartasci zamowienia, wskazanierrodia finansowania zgodnie z klasyfikadpudzetows:
dziat ..., rozdziat ..., paragraf ..., planowanegerminu wszcgcia pos¢powania,

z uwzgkdnieniem minimalnego okresu niezinego do przeprowadzenia pgsiwania,

o ktorym mowa w 8§ 3 ust. 2 niniejszego Regulamimazoterminu/okresu realizacji

zamowienia. Elektroniczrwersg prognozy zamoéwieprzekazuje siKierownikowi Referatu

ds. zamowi#é publicznych. Wzor prognozy zamowistanowi Zadcznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu.

3. Zaméwienia finansowane z higtu powiatu, dotycxre zakupu mebli i wypogania
biurowego oraz zakupu towardw lub ustug nightiych do bieacego funkcjonowania
Starostwa wymagajztozenia w terminie do dnia 30 listopadazélago roku zapotrzebowania
do Wydziatu Obstugi Infrastruktury, ktory sktadging prognoz zamowié w powyzszym
zakresie dla catego Wdu, wedlug wzoru stanowsego Zadcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

4. Na podstawie prognoz zamoéwijeo ktérych mowa w ust. 2 i 3 powsj, Naczelnik WOI
opracowuje w terminie do kea miesica lutego danego roku bietowego zbiorczy roczny
plan zamoéwié publicznych dla dostaw, ustug i rob6t budowlanydtidorych wart@c
przekracza wyrsong w ztotych rownowart& 30.000 euro, wedtlug wzoru stan@eego
Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. W Planie udzielania zaméwigoublicznych sumuje siwartasci prognozowanych zamowie
w ramach ustug i dostaw tego samego rodzaju udgielaw czsciach oraz powtarzggych
sie okresowo, a tate rob6t budowlanych, stoggjponizsze zasady:

a) jezeli zgtoszono ustugi lub dostawy, ktore mimoaiwosci zamdwienia ich jednorazowo,
z przyczyn dotycgeych Zamawiajcego, lgda realizowane w c¢gciach, ich suma
wynikajagca z planu za caly rok baetowy stanowi podstaw ustalenia warkzi
zamowienia na te ustugi i dostawy, bez wdgl na warté¢ czastkowego zamoéwienia;

b) jezeli zgtoszono ustugi lub dostawy tego samego radzmwtarzajce s¢ okresowo,
podstawy ustalenia warti zamowienia na te ustugi lub dostawy, bez wdglina warté¢
jednostkowego zamoOwienia, jest iglezna warté¢ w catym roku budetowym
oraz

C) umieszcza si poszczegoOlne roboty budowlane, ktérych wartaamowienia stanowi
podstaw do wszczcia pos¢gpowania przetargowego lub w przypadku robot budoyda,
planowanych do wykonania w danym roku w ramach ggdnobiektu budowlanego, sgm
wartasci szacunkowych poszczegélnych robét budowlanych.

6. Plan udzielania zaméwieublicznych zawiera m. in.:

a) oznaczenie wikxiwej komorki organizacyjnej odpowiedzialnej zalizacjc zamowienia,

b) nazwe przedmiotu zamowienia z zastosowaniem kodu CPV,

c) okreslenie wart@ci zamowienia w PLN oraz w euro,

d) wskazaniezrodet finansowania, zgodnie z klasyfikadjudzetows: dziat ..., rozdziat ...,
paragraf ...,

e) planowany termin wszezia pos¢powania,

f) wskazanie rodzaju zamodwienia,

g) okreslenie trybu udzielenia zaméwienia.

7. Plan udzielania zamowfe publicznych Naczelnik WOI przedkiada do zatwierdae
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Stardgcie. Zatwierdzony przez StargsPlan udzielania zamowfe publicznych stanowi
podstaw wszczynania pogbowai 0 udzielanie zamowiew danym roku bugetowym.

8. Plan udzielania zaméwiepublicznych podlega zmianom w przypadkach: zmighgnu
finansowego, przgcia do realizacji nowych zadaub ograniczenia planowanych zada
pozyskania nowychzrédet finansowania lub w innych uzasadnionych padiemi
Zamawiagcego okolicznéciach.

9. Z wnioskiem o dokonanie zmiany w Planie udzielanéanowiér publicznych, kierujcy
wiasciwg komorlg organizacyjn, po uzyskaniu zgody nadzoguggo odpowiednio cztonka
Zarzadu Powiatu i Skarbnika Powiatu, wyptije do Naczelnika WOI, ktéry przedkiada
Stardgcie projekt zmiany planu do zatwierdzenia.

§3
PRZYGOTOWANIE POST EPOWANIA

1. Czynndci przygotowawcze, inicjgce posgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego wykonuje kieragy wiasciwag komorky organizacyjn, przekazuic w formie
pisemnej Referatowi ds. Zamowi@ublicznych:

1) wniosek o wszagie posgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ze weshkim
osoby lub os6b do pracy w Komisji Przetargowej, dige z Zadcznikiem nr 3 lub
Zatacznikiem nr 5 do niniejszego Regulaminu;

2) opis przedmiotu zaméwienia (w formie pisemnej iawmfie elektronicznej) spogdzony
wyczerpugco, opisany w sposob jednoznaczny za pamdostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okréen, uwzgkdniajgcy wszystkie wymagania i okoliczé@ mogce
mie¢ wplyw na sporzdzenie oferty przy zachowaniu zasad nienargsyah uczciwej
konkurencji, zgodnie z art. 29 — 31 ustawy Pzp wzaastosowaniem nazw i koddow
okreslonych we Wspolnym Stowniku Zamowi€CPV);

3) oszacowanie warfoi zamoOwienia zgodnie z ustawPzp i z Zadcznikiem nr 6,
Zatgcznikiem nr 7 lub Zalcznikiem nr 8 wraz z dokumentami potwierdgymi
prawidtowe oszacowanie wagto zamowienia dla dostaw i ustug:

- w przypadku ustug i dostaw powtargajch s¢ okresowo, kalkulagj zaméwié
udzielonych w terminie 12 m-cy lub w poprzednimudiudetowym z uwzgjdnieniem
zmian ilgéciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz progn@mgo na dany rok
srodrocznego wskanika cen towardw i ustug albo ktorych Zamawgy zamierza
udzielic w terminie 12 miescy nasgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie,

- w przypadku robét budowlanych: kosztorysu inwestiego, dokumentacji projektowe;j
i specyfikacji technicznej wykonania i odbioru rolfév formie pisemnej i odpowiednio
w formie elektroniczne));

4) opis koniecznych warunkéw udziatu w pgsdwaniu, kryteriow oceny ofert, a tak opis
zapisow niezbdnych do wzoru umowy w zakresie przedmiotu umovpasebu, miejsca
i termindw jego realizacji, obowikdéw Wykonawcy i Zamawiagego, rozliczé
finansowych, okresu odpowiedziakod Wykonawcy z tytutu udzielonej gwarancji i/lub
rekojmi, odpowiedzialnéci Wykonawcy z tytutu niewykonania lub niewtawego
wykonania zamoéwienia oraz wszystkie istothne meggonie warunki umowy (w formie
pisemnej i w formie elektronicznej).

2. Wniosek o wszezie posgpowania w sprawach zamouiektorych wartéé przekracza
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wyrazong w ztotych warté¢ 30.000 euro, winien ldyztozony w nasgpujacych terminach:

a) na co najmniej 21 dni przed planowanym wseze@nm posgpowania dla pogpowar
o wartagci ponizej kwot okrélonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Pzp,

b) na co najmniej 28 dni przed planowanym wseze@nm posipowania w przypadku
postpowaxr 0 wartgci powyze] kwot okr&lonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,

nie p&niej jednak nt do dnia 30 wrzaia (dotyczy wnioskow, ktorych realizacja konieczna
jest w danym roku bugttowym).
. W przypadku rezygnacji lub konieczmp wstrzymania wszezia procedury udzielenia
zamowienia publicznego, kiengy wiasciwa komorky organizacyjn, po uzyskaniu zgody
nadzorugcego cztonka Zawxlu Powiatu,skiada do Naczelnika WOI wniosek w sprawie
rezygnacji lub wstrzymania procedury, ktory podlegéwierdzeniu przez Star@st
. Referat ds. Zamowie Publicznych, na podstawie dokumentow, o ktérychmamav ust. 1
powyzej, przystpuje do czynnéri zwigzanych z przygotowaniem dokumentow nigditych
do wszczcia posgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego, rejgst spraw
w rejestrze zamoéwie publicznych oraz wskazuje, w przypadku trybow zaigtych,
propozycg wyboru trybu posfpowania wraz z jego uzasadnieniem, azéakrzygotowuje
Specyfikagy Istotnych Warunkéw Zamowienia z niezlmymi zahcznikami, w tym wzor
umowy (z zastrzeeniem art. 68 ust. 1 ustawy Pzp) i sktada do zatlzenia Starecie.
. Referat ds. ZamowiePublicznych mge na kadym etapie pogpowaniazadat od wiaciwej
komorki organizacyjnejinformacji, wyjanien i dokumentow dotycych postpowania.
W zwigzku z tym, widciwa komodrka organizacyjna zobawana jest do wspotpracy
Z Referatem ds. Zamowid’ublicznych.
. Zatwierdzenie przez Kierownika Zamawieggo dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4
powyzej, konczy etap przygotowawczy, urdowiajacy wszczcie posgpowania 0 udzielenie
zamowienia publicznego.

§4

POSTEPOWANIE W SPRAWACH ZAMOWIE N, KTORYCH WARTO SC NIE
PRZEKRACZA WYRA ZONEJ W ZtOTYCH KWOTY 30.000 EURO.

. Do udzielania zamowie ktérych warté¢ nie przekracza wyednej w ziotych
rownowartéci kwoty 30.000 euro nie stosuje §irzepiséw ustawy Pzp.

. Zamowienia, ktérych wartd nie przekracza wyganej w ztotych rownowartei kwoty

30.000 euro, mag by¢ dokonywane na podstawie procedur &laeych niniejszym
Regulaminem.

. Postpowania w sprawie udzielania zamowi® ktérych mowa w ust. | powgj, prowadzi
sie zgodnie z obowkzujacymi zasadami gospodarki finansowej, wynikgmi z ustawy
o finansach publicznych z zachowaniem pglej staranngci, kierujgc sk zasad realizacji

zadania w sposob efektywny, rzetelny, osdoy, celowy i umaliwiajacy terminovg

realizacg do wysokdci wynikajgcych z wczéniej zacagnietych zobowizan, zgodnie
Z przepisami niniejszego rozdziatu.

. Postpowania w sprawie udzielania zaméwi® ktérych mowa w ust. | powgj, s jawne
w rozumieniu przepiséw o deglie do informacji publicznej, z zasteamiem przepiséw
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
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W postpowaniach w sprawie udzielania zamofyi® ktorych mowa w ust. | povigj,
prowadzonych na podstawie niniejszego Regulamingwotanie od czynni
Zamawiajcego lub odwotanie na zaniechanie czytn@amawiagcego nie przystuguje.

6. W postpowaniu w sprawie udzielania zamoéwjeo ktorych mowa w ust. | powg,,
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania, a@spenia, informacje oraz oferty,
Zamawiagcy i Wykonawcy przekazgjzgodnie z wyborem Zamawigego: telefonicznie,
pisemnie, faksem lub pogzelektroniczy na podany e-mail albo w formie elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym,yfikewanym za pomag waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

7. Kierujacy wiasciwymi komdrkami organizacyjnymi magvyznaczy osoby odpowiedzialne
za opis przedmiotu zamoOwienia i za 0szacowanie JeyoaiCi.

8. Po wniesieniu przez kieragego wiaciwg komorky organizacyjg wniosku wedtug wzoru,
stanowicego Zadcznik nr 3, posfpowanie prowadzi Referat ds. Zamobiieublicznych.

9. Przed wszoxiem posgpowania kierujcy wiasciwg komorky organizacyjg lub wyznaczony
przez niego pracownik:

a) opisuje przedmiot zamowienia i ustala jego zakres,

b) ustala warté¢ szacunkow zamowienia,

c) sprawdza, czysszabezpieczongodki finansowe na realizacflanego pogpowania,

d) ustala konieczne warunki udziatu w pgsiwaniu oraz kryteria oceny ofert. Kryteriami
oceny ofert mog by¢ w szczegolngi: cena, jaké&, funkcjonalnd¢, parametry
techniczne, koszty eksploatacji, serwisu, termitkenania zamowienia,

e) zabezpiecza na wniosku parafki: kiemggo komork organizacyjy, cztonka Zarzdu,
nadzorujcego widciwg komorke organizacyjn oraz gtownego ksgowego kdz
Skarbnika Powiatu,

f) ponosi merytoryczn odpowiedzialné za realizag umowy podpisanej z Wykonawic
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystagejs

10. Pracownik Referatu ds. Zamowi@ublicznych:

a) ustala, czy zamoéwienie nie jestgbjPlanem udzielania zamowipublicznych,

b) dokonuje wpisu wniosku do odpowiedniego rejesamndwié publicznych,

C) przeprowadza pagiowanie w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego

11.W uzasadnionych okolicz8oiach, zasady pagiowania opisane w ust. 3 — 6 pow®ymog
nie dotyczy, za zgod Starosty, zakupow:

- paliwa, materiatdbw eksploatacyjnych wykorzystywelm do samochodow sthowych

I nieprzewidzianych napraw taboru samochodowego,

- wyrobow kkodzieta,

- ksigzek z przeznaczeniem na nagrody,

- potraw kuchni regionalnej,

- publikacji informaciji i ogtosz@w prasie lokalnej.

12.Whniosek o wszaogxie pos¢powania zatwierdza Starosta.

13.Udzielenie zamowienia jednostkowego w kwocie rowbh@j000,00 zt brutto i powg] tej
kwoty jest poprzedzone pisemnym rozeznaniem ryRazeznanie rynku nagiuje poprzez
analiz ofert handlowych zlonych przez Wykonawcéw w wyniku ogtoszenia lub
zaproszenia skierowanego do Wykonawcow.

14.W przypadku, gdy wartd szacunkowa zamoéwienia jest rowna lubzsaa ni 10.000,00 zt

brutto, a z rozeznania rynku wynikge zamowienie mae by zrealizowane przez wksz
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liczb¢ Wykonawcow, Referat ds. Zamowi@ublicznych pogpuje zgodnie z nagbujgcymi

zasadami:

a) zwraca s¢ na pimie, faksem lub dragelektroniczg do co najmniej 3 Wykonawcow
o zlozenie oferty na gimie, okrélajac szczegotowo przedmiot zamdwienia i jego zakres,
sposoOb jego realizacji, miejsce i termin realizagjzedmiotu zamoOwienia, warunki
ptatnaci, termin, miejsce i form ziozenia oferty (osoBltcie, faksem Ilub drag
elektroniczm). Rozeznanie rynku musi zawiérdakze kryteria, jakimi ZamawiaLy
bedzie kierowat si przy wyborze oferty, a w szczegohoo cena, jakéc,
funkcjonalnd¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, serwisrmin wykonania
zamoOwienia. Do rozeznania geta s¢ projekt umowy, jeeli zachodzi taka konieczgd
ze wzgtdu na zigoncs¢ i skomplikowam specyfik przedmiotu zamowienia.
W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych, rozezmgnlal zamieszcza gina stronie
internetowej Starostwa,

b) po uptywie terminu wyznaczonego na skladanie ofentnioskuje o wybor
najkorzystniejszej oferty spmd ziazonych, przy zastosowaniu przgych w danym
postpowaniu kryteriow,

c) sporzdza protokdt dokumentagy udzielenie zamoéwienia wg wzoru, Stanguego
Zalkacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu,

d) zabezpiecza podpisy o0s6b uprawnionych do zawierami@w w imieniu Powiatu
i nadzoruje podpisanie umowy z Wykonawsporadzonej w trzech egzemplarzach,
Z czego dwa egzemplarze zachowuje ZamawayajJeden egzemplarz umowy pozostaje
w dokumentacji pogpowania, drugi egzemplarz zostaje przekazanyomeej komorce
organizacyjnej, sktadagej wniosek o wszezie pos¢gpowania, z& kserokops umowy,
zawierajcej parafki radcy prawnego i kontrasygnagtéwnego ksigowego lub
Skarbnika powiatu przekazujegsio Wydziatu Budetu i Finansow. Trzeci egzemplarz
umowy otrzymuje Wykonawca,

e) gromadzi dokumentagj ktorej nadaje znak sprawy wiasnej komorki orgacyimej,
ktora zawiera:

- ewidencg przeprowadzonych pagtowa,
- protokot dokumentuay udzielenie zamdéwienia,
- korespondengji pisma sporgdzone w toku pogpowania,
- umowe zawarg w wyniku posgpowania.
15.Gdy wart@¢ zamowienia jest rowna lub wgza ni 10.000,00 zt brutto, lecz i8za ni

20.000,00 zt brutto, Referat ds. Zamoivi€ublicznych mée odsipi¢c od procedury

przeprowadzania rozeznania rynku w szczegolnieagragnych przypadkach, zagianych

z charakterem przedmiotu zamowienia lub konieézigo dokonania zaméwienia

niezwitocznie lub gdy mae wykond je tylko jeden Wykonawca.

16.Do zamowi@ jednostkowych, ktérych warté szacunkowa jest mniejszaznl0.000,00 zt
brutto nie jest wymagane przeprowadzanie pisemmrregeznania rynku i spagdzanie

protokotu dokumentgrego udzielenie zamodwienia wg wzoru, stan@e&go Zadcznik nr 4

do niniejszego Regulaminu. Wyboru Wykonawcy dokenwe poprzez ustalenia

telefoniczne lub poprzez ustalenia dokonane w irdmjolnej formie z potencjalnymi

Wykonawcami.

17.W wyjatkowych przypadkach, gdy przedmiot zamowienia marakter skomplikowany

i moze by zrealizowany tylko przez jednego Wykonawev szczegolngi ze wzgédu na

str. 7



przyczyny:
a) techniczne o obiektywnym charakterze, gdy godjprac przez innego Wykonagvest

rzeczywicie niemaliwe, a nie tylko utrudnione,

b) zwigzane z ochranpraw wyhcznych, w tym autorskich,

C) zwigzane z dzialalriwia tworcz lub artystyczg,

d) zwigzane z zaistnieniem wgtkowej sytuacji, niewynikacej z przyczyn lgacych po
stronie Zamawiagcego, ktorej nie mogt on przewidZie a wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia,

Referat ds. Zamowie Publicznych mée odsgpi¢c od procedury przeprowadzania

rozeznania rynku. W takiej sytuacji, kiegay wiasciwg komorky organizacyjg lub

wyznaczony przez niego pracownik jest zolgmany uzasaddi rzeczowo pomiricie
procedury rozeznania rynku i uzyskagod Starosty na przeprowadzenie negocjacji tylko

z jednym Wykonawg W tym celu zabezpiecza podpis Starosty, wgrgy zgod na

powyzsze na uzasadnieniu do wniosku o udzielenie zanmiavipublicznego. Zasady

postpowania opisane w ust. 7 — 10 paeystosuje si odpowiednio.

18.W przypadku, gdy warté szacunkowa zamowienia jestzsza ni 20.000 ztotych brutto,
sporzdzenie umowy na pinie nie jest wymagane, chybe:

a) przedmiot zamowienia jest skomplikowany lubzzoy,

b) celowe jest potwierdzenie: warunkéw oraz terminukenania zamowienia, okresu
odpowiedzialnéci wykonawcy =z tytutu udzielonej gwarancji lub ¢kojmi,
odpowiedzialnéci wykonawcy z tytutu niewkciwego wykonania zamowienia, sposobu
i terminéw dokonywania rozlicadub innych istotnych ustatestron umowy.

19.W przypadku, gdy nie zawieracsimowy na pimie, potwierdzeniem udzielenia zamowienia
sg faktury lub rachunki wystawione przez Wykonawcdwgrych kopie stanowizahczniki
do dokumentacji pogbowania.

20.Dokumentagj sporazdzory w toku posgpowania przechowuje giw pokojach Referatu ds.
Zamowier Publicznych w zamykanych na klucz szafach przerekd4 lat od dnia
zakaczenia posfpowania o udzielenie zamdéwienia.

21.Jezeli w postpowaniu o0 udzielenie zamowienia cena najkorzystn@gjoferty przewssza
kwote, ktdérg Zamawiajcy maze przeznaczy na sfinansowanie zaméwienia, Zamawig;
moze:

zamkry¢ postpowanie bez wyboru w oparciu o zapis pkt 24 peji

ograniczy wielkos¢ zamowienia albo

zwickszy kwote, ktdrg maze przeznaczyna sfinansowanie zamoéwienia,

poda¢ negocjacje z Wykonawe ktory ziayt najtaisza oferte i rozstrzygac

postpowanie. Negocjacje magby¢ prowadzone za pomgcsrodkow przekazu

potwierdzone pisemnym protokotem podpisanym praens.

22.W przypadku, o ktorym mowa w pkt 21 lit. b poey, Zamawiajcy zaprasza
Wykonawcow, ktorzy zigyli oferty, do ztazenia ofert uzupetniagych. Zapis pkt 23 pongj
stosuje si odpowiednio.

23.W przypadku, o ktorym mowa w pkt 22 poirey, Zamawiajcy maze przeprowadzikolejny
etap posfpowania o udzielenie zamdwienia przez wystanie tapy ofertowego do
Wykonawcy lub Wykonawcdéw, w wyniku ktorego skiaglapni oferty uzupetniace
zawierajce propozycje ceny lub inne informacje wskazaneezprZamawiajcego
w zaproszeniu do skiadania ofert uzupefaggh. Wykonawcy w ofertach uzupetrgeych

o0 oy
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nie mog zaproponowa& wyzszej ceny lub innych warunkéw mniej korzystnychz ni
zaproponowane w ofercie pierwotnej.

24.Niezalenie od innych zapisOw Regulaminu, Zamawdgj zastrzega sobie prawo do
zamknecia pos¢powania bez podania przyczyny.

25.Z tytutu zamkngcia pos¢powania lub zmiany lub odwotania warunkow ppsiwania,

Wykonawcom nie przystugaizadne roszczenia w stosunku do Zamayeiegjo.

26.Zamawiajcy uniewania posgpowanie o udzielenie zamowienia, w szczeg&dnady:

a. nie wplyreta zadna oferta niepodleg@ja odrzuceniu;

b. nie wpltyngt zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu wegpastaniu od Wykonawcy
niepodlegajcego wykluczeniu;

C. wysigpita istotna zmiana okoliczgoi powodujca, ze prowadzenie pogtowania lub
wykonanie zamoOwienia nie 4¢ w interesie Zamawiagego, czego nie nmioa byto
wczeniej przewidzié;

d. postpowanie obarczone jest wadniemaliwiajacg zawarcie wanej umowy.

27.Zamawiajcy jest obowdzany niezwtocznie powiado)iwedle wikasnego wyboru, naspiie
faksem, telefonicznie lub za pomypopoczty elektronicznej Wykonawcéw biarych udziat

w postpowaniu o jego wyniku albo o zamkniu albo o uniewanieniu pos¢powania bez

dokonania wyboru.

28.W przypadku uniewaienia posfpowania o udzielenie zamowienia, niezaie od jego
przyczyny, Wykonawcom nie przystugujadne roszczenia wzglem Zamawiajcego.

29.Zamawiagcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru Wykonawaly, rowniez moze
uniewani¢ postpowanie z innej przyczyny hokrelona w pkt 26 Regulaminu povigj.

§5
POSTEPOWANIE W SPRAWACH ZAMOWIE N, KTORYCH WARTO SC
PRZEKRACZA WYRA ZONA W ZLOTYCH WARTO SC 30.000 EURO

1. Do zamoéwid@, ktérych warté¢ przekracza wyreong w ztotych rownowart& kwoty
30.000 euro, stosujecsprzepisy ustawy Pzp, poza wijami okr&glonymi w ustawie Pzp.

2. Kierujacy wiasciwg komorky organizacyjg skiada Referatowi ds. ZamowidPublicznych
wniosek 0 wszagxie pos¢powania o udzielenie zamowienia publicznego wedkrgslonego
wzoru, stanowjcego Zaacznik nr 5 oraz Zatznik nr 6, Zadcznik nr 7 lub Zajcznik nr 8
(oszacowanie przedmiotu zamodwienia ze wadglna jego rodzaj) oraz aaka podpisane
dokumenty, zgodnie z procedwpisama w § 3 ust. 1 niniejszego Regulaminu.

3. Wypetniony odpowiednio i podpisany wniosek o wsgoiZ posgpowania 0 udzielenie
zamowienia publicznego wraz z niedinymi zakcznikami musi zostaztozony w Referacie
ds. Zamowié Publicznych przed wszeziem posgpowania z odpowiednim wyprzedzeniem
w terminach, o ktérych mowa w 8§ 3 ust. 2 Regulamtall aby maliwe bylo przygotowanie
I przeprowadzenie pagiowania z zachowaniem terminow przewidzianych ustBep oraz
zapewniato terminow realizacg zamoOwienia. Przedmiotowe dokumenty nyuszosta
przekazane w formie elektronicznej pracownikowi dgamowi@é publicznych,
wyznaczonemu do petnienia funkcji sekretarza kamigjetargowej.

4. Postpowanie wszczynagsijezeli:

a) zamowienie olgtte jest zbiorczym rocznym planem zamowpiblicznych,
b) srodki finansowe na realizacgamdwienia olgte 3 planem finansowym.
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5.

8.

9.

10

11.

12.

13.

14.

Referat ds. ZamowiePublicznych:
a) rejestruje wniosek w rejestrze zamoublicznych i nadaje znak sprawy,
b) przedkiada Stakgie propozya} sktadu komisji przetargowej.

. Postpowanie przeprowadza komisja przetargowa powolammeizadzeniem Starosty.

Projekt zargdzenia przygotowuje Referat ds. ZamawkRublicznych. Komisja jest zespotem
pomocniczym, powotywanym do wykonywania czyscio w zakresie przygotowania
postpowania, oceny spetniania przez Wykonawcow warunk@zialu w posfpowaniu

0 udzielenie zamoOwienia, badania i oceny ofert @raedstawienia propozycji wyboru oferty
najkorzystniejszej. Jednad, wszelkie ostateczne rozstrzygna podejmuje Starosta jako
Kierownik Zamawiajcego w formie zatwierdzenia, w szczegdlriopoprzez akceptagj
wyboru najkorzystniejszej oferty lub odmowy zatwieenia prac komisiji.

. W sktad komisji, z zastrzeniem ust. 8 powej, wchoda:

a) Naczelnik WOI lub osoba przez niego wskazana, pednifunkcg przewodniczcego
komisiji,

b) pracownik/pracownicy Referatu ds. Zamaivkublicznych jako sekretarz,

c) pracownik/pracownicy komorki, w ktorej wszta postpowanie,
wyznaczony/wyznaczeni na cztonka/cztonkéw komisjizeg kierugcego wiaciwg
komorky organizacyjg,

d) pracownik Wydziatu Bugetu i Finansow,

e) ewentualnie osoba nietlgca pracownikiem Starostwa Powiatowego w Kielcach.

W przypadku pogpowania wymagapego od cztonkéw komisji specjalistycznej wiedzi lu

postpowayr dotyczcych specyficznych zaméwie w sktad komisji mog wchodzé takze

inne osoby i osoby wymienione w ust. 7 powsj, powotane przez Star@sha wniosek

Naczelnika WOI.

Pracami komisji kieruje przewodnigzy, a w razie jego nieobecit osoba upowaniona do

petnienia jego obowzkow.

. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykomupwoje czynnfci, powierzone im

przez przewodnicgego komisji, kieryc Sk wylacznie przepisami prawa, wiegz

I doswiadczeniem. Ponadto, bigpczynny udziat w pracach komisji oraz nie magawnia

zadnych informacji zwjzanych z pracami komisji, w tym w szczegdicioinformacji

dotyczcych przebiegu badania, oceny i porownaniéctretozonych ofert w pospowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego.

Komisja rozpoczyna pracw momencie powotania jej zajdzeniem Starosty, lecz nie

wczesniej niz z dniem zarejestrowania wniosku 0 wsgie pos¢powania o udzielenie

zamowienia publicznego w rejestrze zamdwigublicznych, a kaczy prag¢ w dniu,

w ktérym zostaje zawarta umowa z Wykongwpo dokonaniu wyboru najkorzystniejszej

oferty albo z chwi uniewanienia postpowania.

Posiedzenie komisji przewodnigz zwotuje w godzinach pracy Starostwa Powiatowego

w Kielcach, powiadamigf o terminie i miejscu posiedzenia wszystkich ckéma komisji

w dowolnej formie.

Posiedzenie komisji odbywagsiv obecnéci co najmniej potowy sktadu komisji, jednak nie

mniej niz trzech osob.

Obecnaé¢ cztonkéw komisji na posiedzeniach komisji jest wbgzkowa. Nieobecni

cztonka komisji, bdacego pracownikiem Starostwa Powiatowego w Kielcaghmaga

usprawiedliwienia wedlug wiaiwych przepisow prawa pracy. Nieobeéfioczionka
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

komisji, nielzdagcego pracownikiem Starostwa Powiatowego w Kielcaslymaga

usprawiedliwienia na pmie z podaniem przyczyn nieobeéoo

Dilugotrwata nieobecrié cztonka komisji uzasadnia odwotanie go ze sktadumikiji

I wyznaczenie innej osoby do pracy w komisji. Odavod i powotania nowego czionka

komisji dokonuje Starosta zadzeniem, na wniosek przewodnicego komisiji.

W przypadku zmian w sktadzie komisji, nie powtasia czynndgci niewptywapcych na

wynik postpowania.

Komisja dziata kolegialnie. W przypadku, gdy rozggniecie komisji wymaga gtosowania,

przeprowadza si gtosowanie jawne zwyktwickszacig glosow. W przypadku rownej

liczby glosow, rozstrzyga gtos przewodricego komisiji.

Kazdy cztonek komisji lub inne osoby wykomug czynnéci w postpowaniu przed

podjciem pierwsze] czynrigi skiada pisemne swiadczenie o braku lub istnieniu

okolicznaci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Pzp, unigfivdajacych mu udziat

w pracach komisiji.

Biezaca obstuga pracy komisji nalkedo pracownika, ktory petni funkegekretarza komisji,

a w szczegolnai:

a) wykonywanie wszelkich czyngoi organizacyjno-biurowych,

b) protokotowanie przebiegu posiedzeomisji,

c) przekazywanie do publikacji ogtoszeinnych dokumentéw okéonych w ustawie Pzp,

d) sporzdzanie protokotu oraz dokumentacji pgsiwania o udzielenie zamdwienia,

e) prowadzenie korespondencji w zakresie ogthsab informacji cenowych,

f) wykonywanie niezwlocznie innych czynitd przydzielonych przez przewodnigzgo
komisiji.

Obstug prawry komisji zapewnia Zespot Radcoéw Prawnych StarosBeaviatowego

w Kielcach.

Do komisji naleég czynnaci obejmugce w szczegolniai:

a) weryfikacj ustalenia wart@i zamowienia zgodnie z art. 32 i 33 ustawy Pzp,

b) wskazanie wiciwego trybu pospowania,

c) przygotowanie dokumentéw wideiwych dla wybranego trybu, a w szczeggkio
sporadzenie SIWZ z zakznikami wraz z wiéciwag komodrky organizacyjp, ktora
przygotowata opis przedmiotu zaméwienia zgodniertz 29, 30 i 31 ustawy Pzp,
zaproszenia do zienia oferty albo do negocjacji, informacji niednych do
przeprowadzenia pagiowania w trybie z wolnej ¢ki oraz innych niezédnych
dokumentow.

Jezeli wzor umowy z Wykonawg stanowi zagcznik do SIWZ, sekretarz komisji dokonuje

uzgodnié w zakresie termindw ptatdo ze Skarbnikiem Powiatu i przekazuje projekt

umowy do zaopiniowania radcy prawnemu.

Przygotowane dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2Glpowyej, komisja przekazuje do

zaopiniowania radcy prawnemu, a rasiie do zatwierdzenia Stdme.

Czynndcig zastrzeong do kompetencji Starosty jest zatwierdzenie:

a) specyfikacji istotnych warunkéw zamaowienia,

b) trybu posgpowania,

C) tresci ogtoszenia,

d) wyboru najkorzystniejszej oferty,

e) rozstrzygngé w sprawie wykluczenia wykonawcy oraz odrzucenextyf
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.

f) uniewanienie posipowania,

g) stanowisko w sprawie zasadebodwotan.

Sekretarz komisji, w ramach przygotowania ppstvania, wykonuje nagbujace

CZyNnNGcCi:

a) publikuje ogtoszenie o zamdwieniu w Biuletynie Zamigh Publicznych albo przekazuje
je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej lub przekazuje pzaszenie do udziatu
W postpowaniu,

b) przekazuje Referatowi Organizacji i Spraw Obywéiels ogtoszenie o zamowieniu oraz
specyfikacg istotnych warunkow zamowienia (SIWZ) do publikagjia stronie
internetowej Zamawiagego lub przekazuje SIWZ Wykonawcom na ich wniosek.

Komisja podejmuje czynioi zwigzane z przeprowadzeniem pgxiwania, w tym:

a) otwiera oferty,

b) bada i ocenia oferty,

c) wskazuje propozyejoferty najkorzystniejszej,

d) wskazuje przestanki uzasadnizg uniewanienie posfpowania.

Wskazanie propozycji najkorzystniejszej oferty prkemisg nastpuje:

a) w trybie przetargu nieograniczonego, ograniczonegegocjacji z ogtoszeniem,
negocjacji bez ogtoszenia na podstawie zestawieceay ofert spordzonych zgodnie
z ustaw/SIWZ,

b) w trybie zapytania o cen aukcji elektronicznej na podstawie oferty z nzgz cers,

c) w trybie zamowienia z wolnej¢ki na podstawie protokotu z przeprowadzonych
negocjaciji.

Po dokonaniu oceny ztonych ofert przez czionkéw komisji na podstawie té&rgpw

okreslonych w SIWZ, komisja proponuje wybor najkorzysisiej oferty i zgtasza Staime

do zatwierdzenia.

W razie odwota komisja opracowuje stanowisko co do jego zassdnprzedstawia go do

zaopiniowania radcy prawnemu i przedstawia do ztizenia Stakzie.

W razie zaistnienia przestanek uzasadwoigh uniewanienie postpowania, komisja

zgtasza wniosek 0 uniewienie posipowania do zatwierdzenia.

Starosta mze odmowe zatwierdzenia czynioi dokonanej przez komisjo ile stwierdzi,

iz podgto ja z naruszeniem prawa lub bez zachowaniazytdg starannéci. W takim

przypadku zobowizuje komis¢ do powtorzenia czynioi.

Po przeprowadzeniu pgpbwania i wyborze najkorzystniejszej oferty, sekretkomisji

gromadzi dokumenty nieztine do zawarcia umowy napiie.

Komisja kaczy prag w dniu zawarcia umowy z Wykonawclub uniewanienia

postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Postpowanie o0 udzielenie zamowienia jest jawne.

Protokét wraz z zatznikami jest jawny. Oferty, opinie biegtychévdadczenia, informacja

Z posiedzenia komisji, zawiadomienia, wnioski imlikumenty i informacje sktadane przez

Zamawiagcego i Wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowiemnidlipznego, stanowi

zalgczniki do protokotu. Zajczniki do protokotu udogpnia s¢ po dokonaniu wyboru

najkorzystniejszej oferty lub uniewaieniu posipowania z tym,ze oferty g jawne od
chwili ich otwarcia, oferty wspne od dnia zaproszenia do sktadania ofert, a Wwnhios

0 dopuszczenie do udzialu w pgstwaniu od dnia przekazania zaproszenia do sktadani

ofert, ofert wsgpnych lub dialogu.
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35. Cztonkowie komisji oraz pozostate osoby wykaywagl w imieniu Zamawiafego czynngci
zZwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem ppstvania o udzielenie zamdwienia
publicznego nie magujawnié informac;ji:

1) ktérych ujawnienie narusza way interes pastwa, wane interesy handlowe stron oraz
zasady uczciwej konkurencji;

2) zwigzanych z przebiegiem badania i ocenyzato/ch ofert, z wyjtkiem informacji
zamieszczonych w protokole pggsbwania.

36. Nie ujawnia s} informacji stanowjcych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkupierezeli Wykonawca, nie piniej niz
w terminie skifadania ofert lub wnioskdw o dopusmigedo udzialu w pogpowaniu,
zastrzegt,ze nie mog by¢ one udosipniane oraz wykazat,zizastrzeone informacje
stanows tajemnig przedsgbiorstwa.

37. Udostpnianie informacji obejmuje w szczegoéeso maozliwosé: wgladu do dokumentow,
sporadzenie notatek, odpiséw witasnych, kopiowania allyolrwku, przestania informacji
albo przeniesienia jej na odpowiedni, powszechtesasvany nénik informacji i winno
przebiegé zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrza 2001r. o dogpie do informacji
publicznej (t. j. Dz. U. z 2014r. poz. 782 zzpozm.).

86
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIE N, KTORYCH WARTO SC PRZEKRACZA
WYRAZONA W ZtOTYCH WARTO S$C 30.000 EURO

1. Projekt umowy wraz z kompletem dokumentacji sekeeteomisji przetargowej przedktada
Stargcie, po uprzednim pozyskaniu kontrasygnaty Skadbnpowiatu lub gtdwnego
ksiegowego i parafki radcy prawnego.

2. Umowy z Wykonawcami, na podstawie art. 48 ust. fawg z dnia 5 czerwca 1998r.
0 samorzdzie powiatowym (t. j. Dz. U. z 2013r. poz. 595&mp. zm.), podpisuj
a) dwaj cztonkowie zardu lub
b) jeden cztonek zagdu | osoba upowaiona przez zag.

3. W umowach naley umiesci¢ postanowienia zabezpieczeg interesy Zamawigfego,

a w szczegolnai:

a) termin realizacji umowy,

b) harmonogram wykonania umowyslieuzasadnia to szeroki zakres zamoéwienia,
c) wysoka¢ wynagrodzenia i tryb jego wyptacania,

d) postanowienia w zakresie gwarancji i/lglxajmi,

e) ewentualne postanowienia co do kar umownych,

f) ewentualne zabezpieczenie rigtego wykonania umowy.

4. Integraly cze$¢ umowy winny stanowi specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia
i oferta Wykonawcy.

5. Umowe sporadza s¢ w 3 egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze zaghowu
Zamawiagcy. Jeden egzemplarz umowy pozostaje w dokumergasgipowania w Referacie
ds. Zamowié Publicznych, drugi egzemplarz zostaje przekazangsoiwej komorce
organizacyjnej, skladage] wniosek o wszezie posgpowania, z& kserokops umowy,
zawierajcej parafki radcy prawnego i kontrasyghatownego ksigowego lub Skarbnika
powiatu przekazuje sido Wydzialu Budetu i Finanséw. Trzeci egzemplarz umowy
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otrzymuje Wykonawca.
6. Umowy g jawne i podlegaj udostpnianiu na zasadach oklenych w przepisach o degie
do informacji publiczne,.
87
DOKUMENTACJA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTO SC
PRZEKRACZA WYRA ZONA W ZLOTYCH WARTO SC 30.000 EURO

1. Dokumentagj postpowar dotyczcych zamowig, ktorych wartéé przekracza wyraong
w ztotych warté¢ kwoty 30.000 euro, gromadzi i przechowuje Refedlat Zamowié
Publicznych.

2. Dokumentacja pogpowania obejmuje akta sprawy, ktére zawigraj
1) wniosek o rozpocgxie pos¢powania wraz z zatznikami,

2) ustalenie sktadu komisji przetargowej — zg@izenie Starosty,

3) ogloszenie o zaméwieniu lub zaproszenie do udziau postpowaniu wraz
Z potwierdzeniem zamieszczenia lub publikacji opgwsa,

4) specyfikacg istotnych warunkow zamoéwienia wraz zgainikami,

5) protokot postpowania o udzielenie zamdéwienia z grainikami, sporgdzony zgodnie
z ustawg wedtug urzdowych wzoréw,

6) umowe w sprawie udzielenia zamowienia publicznego,

7) odwotania,

8) rozstrzygné¢cia odwotda,

9) inne dokumenty zwgzane z pogpowaniem.

3. Protokét z posfpowania wraz z zatznikami przechowuje siprzez okres 4 lat od dnia
zakaiczenia posjpowania o0 udzielenie zamowienia, w sposéb gwararyujjego
nienaruszaln&@& z tym zastrzeeniem,ze Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane,
na ich wniosek zwracagcstetozone przez nich plany, projekty, rysunki, model@bii, wzory,
programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.

4. Inne dokumenty i protokét postipowania, takie jak plany zamoéwie korekty planow
zamoOwiér publicznych, rejestry zaméwie publicznych, sprawozdania o udzielonych
zamowieniach publicznych gromadzone w sposob gwajegly nienaruszalnig przez okres
4 lat, licac od kaca roku kalendarzowego, ktérego dotycz

5. Terminéw, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 poxey nie stosuje gj o ile z umow lub odibnych
przepisow wynikaj dtuzsze terminy przechowywania dokumentow.

6. Referat ds. ZamowiePublicznych prowadzi rejestr udzielonych zamawpeiblicznych oraz
sporadza roczne sprawozdania o udzielonych zaméwienikidre przekazuje Prezesowi
Urzedowi ZamoOwié Publicznych w terminie do dnia 1 marcaé&ago roku nagpujacego po
roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

§9
POSTANOWIENIA KO NCOWE

1. Regulamin obowjzuje od dnia 08.07.2015r.

2. Za przestrzeganie niniejszego Regulaminu oraz zepoe z jego postanowieniami
pracownikow odpowiedzialnigkierujacy wiasciwg komorky organizacyijn.

3. Ponizsze Zadczniki g integralry czeséciag niniejszego Regulaminu:
a) Prognoza zaméwiepublicznych;
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b) Plan udzielania zamowiegublicznych przez Starostwo Powiatowe w Kielcach;
c) Wniosek o wszagxie posgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, dodgo nie
majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdigblicznych;
d) Protokét dokumentypy udzielenie zamoOwienia publicznego, do ktorege miap
zastosowania przepisy ustawy Prawo zamawigblicznych;
e) Wniosek 0 wszaxie posgpowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego, dadgo
majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo zampigblicznych;
f) Oszacowanie warfgi zamoOwienia publicznego w dostawach, do ktoreg@jam
zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamaigblicznych;
g) Oszacowanie warfai zamoéwienia publicznego w ustugach, do ktéregpmastosowanie
przepisy ustawy Prawo zaméwipublicznych;
h) Oszacowanie warfgi zamowienia publicznego w robotach budowlanyahkibrego maj
zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamawigblicznych.
4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaenmiaj zastosowanie akty prawne
dotyczice zamowié publicznych, a w szczegolém ustawa Prawo zamdwiepublicznych
Z dnia 29 stycznia 2004r. (t. j. Dz. U. z 2013rz @07 z pan. zm.).
5. Spory interpretacyjne w zakresiesteRegulaminu rozstrzyga Starosta.
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