Wydziat Informacji i Promocji
Wykonuje dziatania zwgzanez tworzeniem i realizagjbiezacej polityki informacyjnej,
obstug Starostwa w zakresie kontaktu #gedkami masowego przekazu, prompBjowiatu,
wspotprag z samorgdami i organizacjami krajowymi oraz zagranicznymiybranymi
zadaniami z zakresu kultury i ochrony débr kultonaz kultury fizycznej i sportu, a tad
wspotpracy z zagraric
W sktad Wydziatu Informacji i Promocji — symboPR,1 wchodz:
1. Referat Informacji - symbol ,IP-1"

2. Referat Promocj symbol ,IP-11"

|. Do podstawowego zakresu dziataRiaferatu Informacjinalezy:

1.Informowaniesrodkow masowego przekazu o dziatdleip programach i wynikach pracy
Starostwa oraz zapewnianie dziennikarzom gbostdo informacji, ktorymi dysponuje
Starosta.

2. Interpretowanie i komentowanie, w granicach eldriego upowanienia polityki Starosty,
miedzy innymi sktadanie sviadczeé.

3. Przedstawianie stanowiska Starosty wnyah sprawach natecych do zakresu dziatania
Starostwa.

4. Podejmowanie dzialazmierzagcych do naleytego wykorzystania publikacji prasowych
w pracy Starostwa oraz zapewnienie udzielania odgmev na krytyk i interwencg
prasov.

5. Udzielanie — w granicach upoivaeenia — odpowiedzi na krytgki interwencg prasovy
oraz przygotowywanie projektu odpowiedzi, ktoryalziela bezpérednio Starosta.

6. Analizowanie publikacji prasowych o tematyce gzainej z zakresem dziatania Starostwa
oraz opracowywanie zbiorczych analiz publikacjitigognych i przedstawianie tych analiz
Zarzadowi Powiatu.

7. Opracowywanie publikacji przedstawi@ych stanowisko Starosty w tegzch se
dyskusjach prasowych.

8. Kontrola — z upowaienia Starosty — wkaiwego wykorzystania w pracy Starostwa
wnioskow i skarg zawartych w publikacjach prasowgchz informowanie prasy
o stanowisku Starosty wobec opinii, propozypjpstulatéw przedstawianych drodkach

masowego przekazu.

9. Wspotpraca z mediami w zakresie promocji rozwmgwiatu.

10. Redagowanie strony internetowej Starostwa ytogyczny nadzér nad jej zawaétos.



11. Redagowanie wydawnictw informacyjnych i pronjoggh Starostwa.

12. Prowadzenie spraw zyzanych z patronatami, przygotowywanie listow
okoliczndciowych, przeméwig, wyshpien Starosty i pozostatych czionkéw Zadz,
w tym m.in.:
a) rejestrowanie wnioskOw o patronat Starosty
b) przedkiadanie Zagdowi wnioskéw o patronat Starosty, celem zaopinioaa
c) kompleksowe przygotowywanie udziatu Starosztonkéw Zaradu lub

wyznaczonych przez Stakoptzedstawicieli w imprezie offgj patronatem,

d) prowadzenie wykazu imprez etigch patronatem Starosty.

Il. Do podstawowego zakresu dziatafaferatu Promocjinalezy:

1.Promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalneggoznawczego w kraju
i zagrania.

2. Wspotdziatanie z komérkami organizacyjnymi Sttwa i jednostkami organizacyjnymi
powiatu w zakresie opracowywania i rozpowszechaiamateriatbw promocyjno —
informacyjnych o powiecie.

3. Koordynacja zadew zakresie promocji wynikagych ze Strategii Rozwoju Powiatu.

4. Wspoipraca z partnerskimi powiatami w kraj@ageani@ oraz innymi podmiotami
w zakresie realizacji zatla charakterze promocyjnym (koordynowanie dziata
zwizanych ze wspoétprgzagraniczg).

5. Opracowywanie i rozpowszechnianie materiato@gnacyjno — informacyjnych
0 powiecie.

6. Promocja potencjatu gospodarczego i kult@gdnpowiatu.

1. Inspirowanie dziamapcych na celu rozwdj ruchu turystycznego, poprzearrenie

marki turystycznej powiatu.

2. Wspieranie rozwoju agroturystyki oraz prowadzeniakiu konsultacyjno

— informacyjnego o agroturystyce.

3. Wspdtdziatanie z podmiotami prowagymi dziatalng¢ z zakresu turystyki w celu

promowania tych form wypoczynku na terenie powiatu.

4. Wspoétdziatanie w zakresie organizowania ponadgnahnmprez turystyki

aktywnej.
5. Realizacja i monitoring projektow ze ,Strategii Raju Turystyki w Powiecie”.

6. Wspoipraca z samagdami i organizacjami pozagdowymi w zakresie tworzenia



szlakow i tras turystycznych.
7. Wspoipraca ze stowarzyszeniami turystycznymi i aggstycznymi.
8. Tworzenie baz danych zasobow turystycznych.
9. Opracowanie i sprawowanie nadzoru nad realizagidatkow w Dziale 630 —
Turystyka, 921 — Kultura, 926 — Sport.
10.Wspotpraca z RegionarOrganizac Turystyczm w Kielcach w zakresie
upowszechniania i koordynacji dziatalcidurystycznej na terenie powiatu.
11.Prowadzenie Regionalnego Centrum Informacji Tuigatej w zakresie okénym
w porozumieniu z ROT.
12. Zapewnienie warunkow prawnych, organizacyjnydharfisowych dla ochrony débr
kultury, w zakresie okslynym ustaw z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytkow
I opiece nad zabytkami.
13. Dbatas¢ o dobra kultury i podejmowanie dziatachronnych.
14. Wnioskowanie do wojewodzkiego konserwatora zabytkdmydanie decyzji
w sprawie wpisania do rejestru zabytkéw débr kyltnieruchomych, ruchomych oraz
kolekciji.
15. Powierzanie spotecznej opiece nad zabytkami, wylmtaaabytkow lub grupy
zabytkow dla nateytego ich utrzymania i zachowania oraz upowszectiaigh
wartasci wychowawczych i dydaktycznych.
16.Umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiedmetkow lub napisow.
17.Okreslanie na wniosek wojewodzkiego konserwatora zabwytkd w porozumieniu
z nim, warunkow dzialalnei budowlanej na terenie powiatu lubarzdzanie
usunkcia, uporadkowania albo przebudowy poszczegolinych budynkdwwydawanie
innych stosownych zagdzen - ze wzgldu na ochrog zabytkowych uktadow
urbanistycznych i zabytkowych zespotéw budowlanyegpisanych do rejestru zabytkow.
18. Wydawanie decyzji z uedlu lub na wniosek wojewddzkiego konserwatora zatwtk
0 zabezpieczeniu débr kultury w formie tpasowego zagia w razie uzasadnionej
obawy zniszczenia, uszkodzenia lub wyiei@a dobra kultury bez zezwolenia za
granie badz tez nie zapewnienia dobru kultury najgych warunkéw konserwacji.
19. Prowadzenie spisu zabytkow ewidencjonowanych samych do rejestru zabytkow
z terenu powiatu.
20. Organizowanie i udzielanie pomocy w prowadzeniaidinacsci kulturalnej.
21. Sprawowanie statej opieki nad tworcami kulturytyw kultury ludowej — malarzami,

rzebiarzami, grafikami, poetami, pisarzami.



22. Prowadzenie spraw zgzanych z przyznawaniem dorocznych nagrod i stygendi

oraz ich wysokgi w trybie art.7a, ust.3 i art.7b, ust.3 ustawyrganizowaniu
i prowadzeniu dziataldoi kulturalnej.

23. Aktualizacja i monitorowanie umowy podpisanej z \&epdzk Biblioteka Publiczry
w Kielcach i Wojewodzkim Domem Kultury w Kielcactealizupcych w imieniu
powiatu zadania ustawowe.

24. Tworzenie warunkéw prawno — organizacyjnych i ekaicznych dla rozwoju
kultury fizycznej.

25. Wspomaganie szkét i placéwekvaatowo — wychowawczych w prowadzeniu
dziatalnéci kulturalnej [ sprawowanie nadzoru w  tym zakresie
Prowadzenie dokumentacji zyganej z podziaterirodkéw finansowych w dziale
Kultura — 921, Sport — 926 i Turystyka — 630

26. Opracowywanie projektow planéw finansowych dlaattav ,Kultura i Ochrona

Dziedzictwa Narodowego”, ,Kultura Fizyczn8port” i , Turystyka” oraz
przygotowywanie sprawozganformaciji z realizacji bugetu w tych dziatach dla
potrzeb Zagdu i Rady Powiatu.

27. Realizacja buzktu w zakresie dziataldoi Zespotu (umowy, wnioski, rozliczenia
dotacji, kontrola realizacji za@@p.).

28. Opracowywanie projektéw zmian w uktadzie wykonaywonzudzetu powiatu do
dziatéw , Kultura i Ochrona Dziedzictwa Ndmwego” , ,, Kultura Fizyczna i Sport”
i, Turystyka”.

29. Udzielanie pomocy w organizowaniu imprez artystyah i przegidéw zespotow
folklorystycznych w powiecie. Przyznawanigyri@ i udzielanie pomocy finansowej
w tym zakresie.

30. Wspodtdziatanie z wojewddzkimi instytucjami kulturyBiblioteky Publiczra,
Wojewddzkim Domem Kultury, Muzeum Narodowym, stomyeszeniami twdrczymi
— Zwhzku Literatow Polskich i innymi w zakresie upowszei@ania kultury.

31. Sprawowanie statej opieki nad miejscami pgmnarodowej.

32. Udzielanie pomocy organizacjom miodzsym w rozwijaniu szerokiej dziataldoi
kulturalne;.

33.0rganizowanie dziatalai w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
warunkéw materialno — technicznych dla ggwoju.

34. Wspotdziatanie w realizacji swoich zada organami administracji gdowej,

organami gmin i innych powiatow oraz osobanawnymi i fizycznymi



prowadzcymi dziatalnd¢ w zakresie kultury fizycznej.
35. Opracowywanie i nadzor nad realizagikalendarza Imprez Sportowych dla Szkot
Ponadgimnazjalnych Powiatu Kieleckiego” naydeok szkolny.
36. Przygotowywanie projektu decyzji o zabezpieczeainytku naraonego na
zniszczenie.
37.Przygotowywanie powiatowego programu opieki nadydami na okres 4 lat
wymagajcego akceptacji Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow
38. Przygotowywanie co dwa lata sprawozdarealizacji programu.
39. Sporadzanie listy spotecznych opiekunéw zabytkow.
40. Zatatwianie spraw organizacyjnych aganych z wydawaniem legitymacji
i zawiadcze spotecznym opiekunom zabytkow.
41. Przygotowywanie wnioskow dla osob, ktére zostaygywowane do otrzymania
odznaki ,za opieknad zabytkami”.
42. Prowadzenie spraw zgdanych z ustanawianiem i cofaniem ustanowieniaeszolego
opiekuna zabytkow.

Prowadzenie kalendarza imprez sportowych w Powik@leckim i sprawowanie nadzoru
nad jego realizagj



