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Zarzady Bowiatu w Kielcach

z dnia /‘teﬂ?m 2., 2014r.

Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog w Kielcach

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogdlne
§1

I. Powiatowy Zarzad Drog w Kielcach zwany dalej ,, Zarzadem™ zostal
utworzony na podstawie uchwaly Rady Powiatu w Kielcach Nr 7/ VII/99 z
dnia 24 marca 1999r. w sprawie utworzenia Powiatowego Zarzadu Drog w
Kielcach.

2. Zarzad dziala w oparciu o przepisy:

- ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
/t. J. Dz. U. z 2013r., poz. 595 z p6zn. zm./,

- ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych
/t.).Dz. U. z2013r., poz. 260 z p6zn. zm./,

- ustawy z dma 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym

/t.]. Dz. U. z2012r., poz. 1137 z pézn. zm./,
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
/t.]. Dz. U. z 2013r., poz. 885 z p6zn. zm./, oraz przepisow
wykonawczych do wyzej wymienionych ustaw,

- Statutu Powiatu Kieleckiego uchwalonego uchwalg Nr XX1V/24/2001
Powiatu Kieleckiego w Kielcach z dnia 30 sierpnia 2001r. w sprawie
uchwalenia statutu Powiatu Kieleckiego /t. j. z dnia 21 pazdziernika
2013/

- Statutu Powiatowego Zarzadu Drog uchwalonego uchwala
Nr XXXIV/53/06 Rady Powiatu w Kielcach z dnia 27 czerwca 2006r.
w sprawie nadania statutu Powiatowemu Zarzadowi Drég w Kielcach.
Uchwalg Nr XXX1/94/10 Rady Powiatu w Kielcach z dnia 29
pazdziernika 2010r. w sprawie zmian w Statucie Powiatowego Zarzadu
Drog w Kielcach.

Uchwata Nr XX VII1/40/14 Rady powiatu w Kielcach z dnia 23 czerwca
2014r. w sprawie zmian w Statucie Powiatowego Zarzadu Drog w
Kielcach.
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§2

. Zarzad jest budzetowa jednostkg organizacyjng, przy pomocy ktorej Zarzad

Powiatu administruje i zarzadza drogami powiatowymi na terenie Powiatu
Kieleckiego.

Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog w Kielcach zwany
dalej ,,Regulaminem™ okresla organizacje, zasady funkcjonowania oraz zakres
spraw zalatwianych przez komorki organizacyjne.

W sklad Zarzadu wchodza nastepujace komorki organizacyjne:

- Sekcja Finansowo — Administracyjna,

- Sekcja Drog 1 Mostow,

- Sekcja Planowania i Zamowien Publicznych

oraz samodzielne stanowiska pracy:

- Radca Prawny

1 Obwody Drogowe:

- nr I w Celinach,

- nr 2 w Lagowie,

- nr 3 w Stachurze.

Sekcje, samodzielne stanowiska pracy i Obwody Drogowe przy oznakowaniu
spraw uzywaja symboli:

- Sekcja Finansowo — Administracyjna - FA,

- Sekcja Drog 1 Mostow - DM,

- Sekcja Planowania 1 Zamowien Publicznych - PZ,

- Radca Prawny - RP

- nr 1 wCelinach-OD 1,

- nr 2 w Lagowie - OD 2,

- nr 3 w Stachurze - OD 3.

Przy znakowaniu korespondencji Zarzad postuguje si¢ symbolem PZD oraz
oznaczeniem Sekcji, samodzielnego stanowiska pracy lub Obwodu Drogowego.

5.

Sekcjami kierujg kierownicy Sekcji za wyjatkiem Sekcji Finansowo
Administracyjnej kierowanej przez Glowna Ksiggowa. Obwodami
Drogowymi kierujg Kierownicy Stuzby Interwencyjnej.

6. Strukture organizacyjng Zarzadu przedstawia schemat organizacyjny

stanowiacy zalgcznik do niniejszego regulaminu.
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ROZDZIAL 11
Podstawowe zadania Zarzadu

§3

I. Do podstawowych zadan Zarzadu nalezy realizacja obowigzkow 1 uprawnien
zarzadcy drogi w rozumieniu przepisow ustawy o drogach publicznych a w
szczegolnosci:

1/ opracowywanie projektow planow rozwoju sieci drogowej oraz biezace
informowanie o tych planach organow wlasciwych do sporzadzania
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

2/ opracowywanie projektow planow finansowania, budowy, przebudowy,
remontu, utrzymania i odnowy drog oraz obiektow inzynierskich,

3/ utrzymanie nawierzchni drog, chodnikéw, drogowych obiektow
inzynierskich, urzadzen zwiazanych z droga,

4/ dokonywanie przegladow drog i obiektow mostowych,

5/ prowadzenie ewidencji drog 1 obiektow mostowych oraz caloroczne jej
aktualizowanie,

6/ realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

7/ zbieranie danych o ruchu 1 zdarzeniach na drogach,

8/ przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz
wykonywanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju,

9/ sporzadzanie informacji o stanie drog powiatowych 1 przekazywanie tych
informacji Generalnemu Dyrektorowi Drog Krajowych 1 Autostrad,

10/ wykonywanie robét interwencyjnych, robot utrzymaniowych 1
zabezpieczajacych,

11/ prowadzenie przetargdw na roboty objete prowadzong dzialalnoscia,

12/ prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad robotami zlecanymi przez
Zarzad,

13/ wydawanie zezwolen na prowadzenie robot w pasie drogowym, na zjazdy
z drogi, na przejazdy po drogach publicznych pojazdow z tadunkiem lub
bez fadunku o wymiarach przekraczajgcych wielkosci okreslone w
odrgbnych przepisach,

14/ naliczanie oplat za umieszczenie urzadzen obcych w pasie drogowym z
upowaznienia Zarzadu Powiatu,

15/ naliczanie oplat 1 kar pieni¢znych za zajecie pasa drogowego, zjazdy z
drog, przejazdy po drogach publicznych pojazdéw z tadunkiem lub
bez fadunku o wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone w
odrebnych przepisach,

16/ kontrolowanie, czy roboty obce w pasie drogowym sa wykonywane
zgodnie z ustaleniami zawartymi w zezwoleniu,

17/ kontrolowanie zgodnosci z obowigzujacymi przepisami lokalizacji
inwestycji budowlanych, oraz linii telekomunikacyjnych 1 energetycznych

-
b }



w stosunku do drog,

18/ kierowanie zimowym utrzymaniem drog,

19/ utrzymywanie sktadowisk materialow do zimowego utrzymania drog,

20/ nadzor nad pracg stuzb liniowych,

21/ dokonywanie systematycznego objazdu drog na terenie dziatania
Zarzgdu 2 razy w miesigcu zgodnie z instrukcjg Nr D.P.A -3,

22/ rejestrowanie w dzienniku czynnosci zauwazonych w toku objazdu
usterek, uszkodzen oraz brakow i wydawania polecenia ich usuniecia,

23/ przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska majacym
powstac¢ lub powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drog,

24/ utrzymanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie, usuwanie drzew i
krzewow zagrazajacych bezpieczenstwu drogowemu,

25/ wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog dla ruchu, gdy wymaga
tego stan techniczny drogi 1 bezpieczenstwo ruchu,

26/ przeprowadzanie przy wspotudziale Policji kontroli dopuszczalnych
naciskow na o$ masy 1 wymiarow pojazdow samochodowych, oraz
kontrolowanie przestrzegania ograniczen dotyczacych nosnosci obiektow
mostowych i zezwolen na przejazdy pojazdow o wymiarach i ciezarze
przekraczajacych dopuszczalne normy,

27/ nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe drog powiatowych,
gospodarowanie nimi w ramach posiadanego prawa do tych
nieruchomosci,

28/ nabywanie na rzecz Powiatu Kieleckiego nieruchomosci innych niz
wymienione w punkcie 27 na potrzeby zarzadzania drogami
1 gospodarowania nimi w ramach posiadanego do nich prawa,

29/ wykonywanie innych zadan cigzacych na organie zarzadzajacym
drogami publicznymi wynikajacych z obowigzujgcych przepisow prawa,

30/ sprawowanie nieodplatnego trwalego zarzadu gruntami w pasie
drogowym.

2. Grunty w pasie drogowym Zarzad moze oddawac innym podmiotom
gospodarczym w dzierzawe, najem albo je uzycza¢ w drodze umowy na
cele zwiazane z gospodarka drogowa, potrzebami ruchu drogowego i
obstugi podréznych.

§ 4

Zarzad ma prawo do:

1/ wstepu na grunty przylegle do pasa drogowego, jezeli jest to niezbedne do
wykonywania czynnosci zwigzanych z utrzymaniem 1 ochrona drog,

2/ urzadzenia czasowego przejazdu przez grunty przylegle do pasa
drogowego w razie przerwy w komunikacji na drodze,

3/ ustawiania na gruntach przyleglych do pasa drogowego zaston
przeciwsnieznych.



ROZDZIAL 111
Struktura organizacyjna Zarzadu

§5

. Pracg Zarzadu kieruje Dyrektor przy pomocy Zastepcy dzialajacego w

granicach udzielonego mu pelnomocnictwa.
. Dyrektora Zarzadu powoluje i odwoluje Zarzad Powiatu.
. Z-ce Dyrektora Zarzadu zatrudnia 1 zwalnia Dyrektor Zarzadu.

§6

LI b

Dyrektor reprezentuje Zarzad na zewnatrz, organizuje jego prace i jest
przelozonym pracownikow Zarzadu w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy.

ROZDZIAL 1V
I. Postanowienia szczegolowe

§7

Kompetencje Dyrektora, Zastepcy Dyrektora oraz zadania wspolne dla
kierownikow jednostek organizacyjnych Zarzadu.

1. Dyrektor jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1/ realizacji programu dziatania zapewniajacego efektywne wykonanie
zadan przez poszczegolne komorki organizacyjne,

2/ zatwierdzania rocznych planow remontow biezacych, kapitalnych,
modernizacyjnych 1 szczegolowego utrzymania drog 1 mostow,

3/ okreslania zasad organizacji pracy w Zarzadzie 1 zapewnienie sprawnego
dzialania wszystkich komorek organizacyjnych,

4/ zapewnienia przestrzegania przez podleglych pracownikow
obowigzujacych przepisow prawa w szczegolnosci dotyczacych ochrony
mienia, prawidlowego gospodarowania majatkiem, bezpieczenstwa i
higieny pracy, ochrony p. pozarowej, prawa pracy, gospodarki

finansowej,
5/ wprowadzenia ograniczen w ruchu na drogach w zwiazku z powstatymi

zagrozeniami /po akceptacji tych dzialan przez Staroste/,

6/ zapewnienia scistego przestrzegania przepisow porzadkowych na drogach
powiatowych a glownie w zakresie prawidtowosci zabezpieczenia 1
oznakowania prowadzonych robot w obrebie pasa drogowego,

7/ bezposredniego nadzoru nad Sekcja Finansowo- Administracyjng 1 Radcg

Prawnym.



2. Zastepca Dyrektora jest zobowigzany w szczegolnosci do:

I/ bezposredniego osobistego nadzoru nad pracg Obwodow : Nr 1 w
Celinach, Nr 2 w Lagowie i Nr 3 w Stachurze oraz pracg Sekcji Drog i
Mostow, Sekeji Planowania i Zamowien Publicznych, i biezacego
informowania Dyrektora Zarzadu o wystepujacych trudnosciach w
wykonaniu zadan w tych jednostkach,

2/ kierowania 1 nadzoru nad opracowaniem planow i harmonogramow
przegladu drog i mostow pod wzgledem rzeczowym i finansowym.

3/ ustalenia systemu wykonawstwa drog i mostow,

4/ nadzoru nad ewidencja srodkow trwatych,

5/ udziatu w komisjach odbioru robot drogowych 1 mostowych,

6/ kontroli i nadzoru nad wykonawstwem robot remontowych,

7/ nadzoru nad przygotowaniem sprzetu i materiatow do zimowego
utrzymania drog,

8/ przygotowania organizowanych przetargow.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych Zarzadu sa zobowiazani w
szczegolnosci do:

I/ sprawowania ogolnego kierownictwa nad caloksztaltem dziatalnosci
Sekeji, Obwodow Drogowych,

2/ zapewnienia odpowiednich warunkow bhp i p .poz. dla podleglych
pracownikow,

3/ wspoldziatania poszczegolnych Sekeji 1 Obwodow Drogowych w
sprawach dotyczacych wykonywania zadan Zarzadu,

4/ czuwania nad przestrzeganiem przepiséw porzadkowych przez podleghych
pracownikow,

5/ opiniowania rachunkow 1 faktur pod wzgledem merytorycznym,

6/ udzialu w komisjach dokonujacych fizycznej likwidacji przedmiotow
nietrwalych stanowigcych wyposazenia biura Zarzadu i Obwodow
Drogowych.

7/ kwalifikowania srodkow trwatych do naprawy,

8/ nadzoru nad wlasciwym stanem zabezpieczenia mienia,

9/ znajomosci instrukcji 1 przepisow spraw prowadzonych w ramach Sekgji 1
Obwodow Drogowych,

10/ czuwania nad przestrzeganiem przez podleglych pracownikow dyscypliny
i regulaminu pracy,

[ 1/ nadzoru nad wlasciwa konserwacja i eksploatacjg posiadanego sprzetu i
urzadzen w podlegltych jednostkach organizacyjnych.



ROZDZIAL V

Podzial zadan pomigdzy Komérki Organizacyjne Zarzadu Drég

§8

1. Sekcja Finansowo — Administracyjna kierowana przez gl. ksiegowa PZD
realizuje w szczegolnosci nastepujace zadania:

|/ zapewnia prawidlowe i zgodne z obowigzujacymi przepisami
dokumentowanie operacji finansowych oraz ewidencjonowanie majatku
Zarzadu,

2/ czuwa nad zapewnieniem ptynnosci finansowej i sygnalizuje Dyrektorowi
Zarzadu mogace wystapi¢ trudnosci w realizacji zobowigzan oraz zaplacie
naleznosci,

3/ sporzadza bilans roczny, sprawozdania okresowe i deklaracje podatkowe,

4/ prowadzi ewidencj¢ srodkow pieni¢znych na rachunku bankowym oraz w
kasie,

5/ rozlicza osoby materialnie odpowiedzialne z powierzonego im majatku,

6/ opracowuje projekty struktury organizacyjnej Zarzadu oraz aktualizacje
regulaminu organizacyjnego,

7/ opracowuje projekty instrukcji zarzadzen , polecen stuzbowych i pism
ogolnych wydawanych przez Dyrektora,

8/ nadzoruje zgodnosci zakresow dzialania pracownikow z ogolna
organizacja Zarzadu,

9/ prowadzi ksiazki ,, Ewidencja wyjs¢ stuzbowych i1 prywatnych,”

10/ prowadzi ewidencje skarg 1 wnioskow wptywajacych do Zarzadu z
odnotowaniem sposobu ich zalatwienia,

11/ prowadzi rejestr kontroli zewnetrzne;,

12/ wykonuje prace zwigzane z zatrudnianiem, zwalnianiem i awansowaniem
oraz karaniem pracownikow,

13/ prowadzi akta osobowe pracownikow,

14/ prowadzi sprawy dotyczace rozliczen czasu pracy,

15/ zalatwia wszelkie formalnosci zwiazane z przejsciem pracownikow na
emeryture, rente 1 zasitki rehabilitacyjne,

16/ prowadzi dokumentacje zrodtowa do plac( listy plac itp.),

17/ prowadzi pracownicze kartoteki zarobkowe,

18/ prowadzi sprawy zasitkow rodzinnych, wychowawczych i chorobowych,

19/ wydaje pracownikom na pismie zaswiadczenia o zarobkach, zasitkach i
innych $wiadczeniach,

20/ prowadzi ubezpieczenia pracownikow z roznych tytulow,

21/ prowadzi Scista ewidencje rozliczen z budzetem z tytutu ustawowego
placenia podatkow,

22/ sporzadza sprawozdania GUS z zakresu plac oraz informacje dla potrzeb



wewnetrznych.

23/ prowadzi sprawy zwiazane z dzialalnoscig socjalno- bytowa dla
pracownikéw 1 ich rodzin,

24/ dokonuje rozliczen z ZUS i PZU oraz inne,

25/ wykonuje inne prace o charakterze socjalnym i administracyjnym
wynikajace w trakcie dziatalnosci,

26/ sprawuje nadzor nad transportem samochodowym, rozliczeniem zuzycia
paliwa, ogumienia, czgsci zamiennych 1 wyposazenia,

27/ prowadzi ewidencj¢ majatku srodkow trwalych,

28/ dokonuje doraznych zakupow materialow na zaspakajanie pilnych potrzeb
Zarzadu,

29/ nadzoruje pelne i prawidlowe wyposazenie pracownikéw w odziez
robocza, ochronng oraz sprzet,

30/ dokonuje zgloszen i1 wyrejestrowan z ubezpieczenia pracownikow PZD w
ZUS,

31/ prowadzi rejestr faktur wpltywajacych do PZD,

32/ sporzadza dokumenty platnosci faktur za zrealizowane zadania,

33/ sporzadza dowody obciazen.

34/ prowadzi sprawy bhp 1 p. poz.,

35/ prowadzi archiwum zaktadowe.

§9
2. Sekcja Droég i Mostow, realizuje w szczegolnosci nastepujgce zadania :

I/ okresla 1 wydaje warunki techniczne dotyczace pasa drogowego,

2/ prowadzi archiwum dokumentacji techniczne;,

3/ bierze udzial w posiedzeniach zespotu uzgodnienia dokumentacji,

4/ wykonuje wszelkie sprawy zwiazane z odbiorem remontowanych drog i
mostow,

5/ przeprowadza kontrole remontowanych drog i mostow,

6/ przeprowadza przeglady drog 1 mostow,

7/ sporzadza protokoly odbioru robot drogowo- mostowych,

8/ prowadzi karty obiektu,

9/ zglasza propozycje Sekcji Planowania i Zaméowien Publicznych do planu
remontow biezacych 1 kapitalnych drog 1 mostow,

10/ zglasza propozycje Sekcji Planowania i Zamowien Publicznych do planu
szczegolowego utrzymania drog i mostow,

11/ zglasza propozycje do planu robot modernizacyjnych na drogach i
mostach,

12/ wydaje decyzje na zajecie pasa drogowego drog powiatowych,

I3/ nalicza oplaty 1 kary wynikajace z nieprzestrzegania warunkow podanych

w decyzji na zajecie pasa drogowego,
14/ wydaje zezwolenia na umieszczenie urzadzen obcych w pasie drogowym



drog powiatowych,

|5/ zalatwia sprawy wynikajace z przepisow o zarzadzaniu ruchem na
drogach powiatowych — bezpieczenstwa ruchu i oznakowania,

16/ prowadzi i aktualizuje ewidencje drog i mostow,

17/ zaktada ,prowadzi i aktualizuje ewidencje budynkow, dzialek i
urzadzen drogowych,

18/ wdraza 1 prowadzi komputerowe systemy ewidencji i utrzymania
drog 1 mostow,

19/ opracowuje dane o stanie nawierzchni drog i mostow,

20/ opracowuje wytyczne technologiczne wykonania robot,

21/ sporzadza kosztorysy inwestorskie,

22/ wspolpracuje z Sekcja Ewidencji Planowania i Zamowien Publicznych.

§ 10

3. Sekcja Planowania i Zaméwien Publicznych realizuje w szczegdlnosci
nastepujgce zadania:

I/ Przygotowuje projekty planow rozwoju sieci drog powiatowych.

2/ Opracowuje plany budowy remontow, utrzymania i ochrony drog i mostow.

3/ Prowadzi zamowienia publiczne okreslone ustawa ., Prawo zamowien
publicznych™.

4/ Reguluje stan prawny drog powiatowych poprzez:

- wykonywanie dokumentacji geodezyjnej podzialow nieruchomosci zajetych

pod drogi powiatowe,

- wystepowanie do Wojewody Swietokrzyskiego z wnioskiem o wydanie
decyzji w sprawie nabycia wlasnosci nieruchomosci na rzecz Powiatu
Kieleckiego,

- udzial w komisji ogledzin dzialek zajetych pod drogi powiatowe.

5/ Wspolpraca z Powiatowym Osrodkiem Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej w zakresie identyfikacji numerow ewidencyjnych dzialek
zajetych pod drogi powiatowe.

6/ Zalozenie 1 prowadzenie rejestru drog powiatowych z uwzglednieniem
obregbéw ewidencyjnych i numerow dzialek ujawnionych w katastrze
nieruchomosci oraz jego biezaca aktualizacja.

7/ Wykonywanie innych doraznych czynnosci geodezyjnych w zakresie
wznawiania granic drog, tyczenia tras projektowanych drog, inwentaryzacja
powykonawcza drog, aktualizacja map do celow projektowych.

8/ Wykonywanie dokumentacji podzialowych nieruchomosci celem:

- zwrotu ich czgsci na rzecz bylych wlascicieli lub ich spadkobiercow,

- doprowadzenia do zgodnosci granic przedstawionych na mapach sytuacyjno —

wysokosciowych ze stanem prawnym.

9/ Wykonywanie dokumentacji w zakresie scalen i wymiany gruntow.



§ 11
Uchylony

§12

S. Radca Prawny realizuje w szczegdlnosci nastepujace zadania:

I/ udziela porad, opinii i wyjasnien w sprawach dotyczacych stosowania
przepisoOw prawnych,

2/ opiniuje projekty umoéw i inne akty wywolujace skutki prawne oraz
opracowuje pisma procesowe,

3/ opiniuje pod wzgledem prawnym zarzadzenia, instrukcje i regulaminy,

4/ zastgpuje w postgpowaniach sadowych i administracyjnych,

5/ wspotpracuje z organami Scigania.

§ 13

6. Obwody Drogowe realizuja w szczegolnosci nastepujace zadania:

I/ patroluja drogi zgodnie z instrukcjg DPA-3,

2/ prowadza dzienniki objazdow,

3/ czuwajg nad przestrzeganiem przepiséw porzadkowych na utrzymywanych
przez Obwod drogach, a w szczegdlnosci przepisow dotyczacych ochrony
drog, prawidlowosci zabezpieczenia 1 oznakowania wszelkich robot w
obrebie pasa drogowego,

4/ kontroluja czy roboty obce w pasie drogowym sa wykonywane na
podstawie zezwolenia wydanego przez Zarzad Drog oraz zgodnie z
ustaleniami zawartymi w tym zezwoleniu,

5/ kontroluja zgodnos¢ z obowigzujacymi przepisami lokalizacji inwestycji
budowlanych oraz linii telekomunikacyjnych, energetycznych,
cieplowniczych i innych budowli w stosunku do drog,

6/ sktadaja kierownictwu Zarzadu informacje oraz zabezpieczaja dowody
odnosnie wszelkich naruszen dokonywanych w pasie drogowym,

7/ kontroluja stan urzadzen drogowych / znaki, przepusty, sygnalizacja
swietlna/,

8/ oznakowanie odcinkdéw przetomowych oraz koniecznosé objazdow,

9/ dokonuja w okresie jesieni i wiosny przecinki w poboczach,
likwidujg zastoiska wodne,

10/ czyszcza 1 odchwaszczajg urzadzenia odwadniajace usytuowane w

pasie drogowym oraz lokalnie udrazniajg rowy przydrozne,

11/ kieruja zimowym utrzymaniem drog na terenie dziatania Obwodu

Drogowego,

12/ wspolpracuja z Policja w zakresie dzialan statutowych,

13/ utrzymuja w czystosci 1 czytelnosci oznakowanie pionowe,

14/ uzupelniaja brakujace 1 wymieniajg uszkodzone znaki i pachotki

drogowe,



|5/ zabezpieczaja uszkodzone elementy urzadzen drogowych / porgcze
mostowe, bariery ochronne/ oraz wykonujg drobne naprawy tych
urzadzen,

16/ uzupelniajg miejscowe ubytki oznakowania poziomego,

17/ wycinaja pojedyncze drzewa przydrozne, usuwaja pnie oraz
przycinaja galezie,

18/ utrzymuja w czystosci obiekty mostowe,

19/ wykonuja drobne roboty utrzymaniowe i konserwacyjne
zapewniajace bezpieczenstwo ruchu, trwalos¢ obiektu,

20/ zabezpieczaja awarie obiektow mostowych i przepustow oraz odpowiednie
je znakuja,

21/ wykonuja prace interwencyjne zwigzane z zagrozeniem
bezpieczenstwa ruchu na i pod obiektami mostowymi,

22/ czyszcza przepusty,

23/ dokonuja przegladow obiektow mostowych,

24/ utrzymuja w nalezytym stanie budynki drogowe,

25/ utrzymuja w nalezytym stanie sprzet i srodki transportowe
eksploatowane przez Obwod,

26/ konserwuyja sprzet 1 urzadzenia p. poz,

27/ sporzadzaja wykaz miejsc niebezpiecznych przewidzianych do

posypywania w czasie gololedzi,
28/ przeprowadzaja przy wspoludziale Policji kontrole dopuszczalnych
naciskow na o$ masy 1 wymiarow pojazdow samochodowych, oraz

kontroluja przestrzegania ograniczen dotyczgcych nosnosci obiektow
mostowych 1 zezwolen na przejazdy o wymiarach i cigzarze
przekraczajacych dopuszczalne normy,

29/ prowadza ewidencje nietypowych wydarzen np. utrudnienia w ruchu itp.

30/ prowadza ..Ksigzki kontroli Obwodu™,

31/ prowadza .,Dzienniki czynnosci Obwodu Drogowego”,

32/ przestrzegaja przepisy bhp i p. poz. oraz zapewniajg odpowiednie
warunki bezpieczenstwa i higieny pracy na terenie Obwodu Drogowego,

33/ prowadza magazyn materialowy,

34/ utrzymuja czystos¢ w pomieszczeniach biurowych,

35/ prowadza zestawienia i rozliczenia kart drogowych srodkow transportu,

36/ prowadza zestawienia i rozliczenia paliwa oraz godzin pracy sprzetu / pila

spalinowa, pila na wysiegniku, agregat pradotworczy, mlot spalinowy i itp./
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ROZDZIAL VI
Mienie Zarzadu
Zasady Gospodarki Finansowej

§ 14

[/ Mienie Zarzadu jest mieniem bedacym w Zarzadzie wedlug stanu
poczatkowego, okreslonego spisem sktadnikow majatkowych, srodkow
trwatych 1 przedmiotow nietrwatych na dzien rozpoczecia dziatalnosci
zgodnie z protokotem zdawczo- odbiorczym.

2/ Mienie nabyte przez Zarzad w toku jego dzialalnosci gospodarczej lub
inwestycyjnej Starostwa i przekazane Zarzadowi protokolem zdawczo-
odbiorczym jest mieniem bedacym w Zarzadzie.

3/ Zarzad gospodaruje przekazanym mu mieniem i zapewnia jego ochrone.

4/ Zarzad zostaje wyposazony w mienie Powiatu Kieleckiego okreslone spisem
sktadnikow majatkowych na dzien rozpoczecia dziatalnosci w protokole
zdawczo- odbiorczym.

5/ Dyrektor Zarzadu posiada upowaznienie do gospodarowania powierzonym
mu mieniem w granicach zwyklego zarzadu. Podjecie czynnosci
przekraczajacej zwykly zarzad wymaga zgody Zarzadu Powiatu.

§ 15

W razie przeksztalcenia, likwidacji, podziatu lub potaczenia Zarzadu o
przekazaniu mienia bedacego w uzytkowaniu Zarzadu decyduje Rada Powiatu
w Kielcach.

§ 16

I/ Zadania Ksiggowego Zarzadu okreslaja przepisy art. 54 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych /t. ). Dz. U. z 2013r. poz. 885 z
pozn. zm./

2/ Czynnosci prawne mogace spowodowac powstanie istotnych zobowiazan
Zarzadu wymagaja kontrasygnaty Ksiegowego Zarzadu.

§17

|/ Zarzad prowadzi gospodarke finansowag w oparciu o coroczny plan finansowy
opracowany przez Dyrektora na podstawie informacji o ostatecznych kwotach
dochodow 1 wydatkdéw przewidzianych w budzecie Powiatu Kieleckiego. Plan
finansowy Zarzadu zatwierdza Zarzad Powiatu.

2/ Dyrektor Zarzadu moze w celu realizacji zadan zaciggac¢ zobowigzania
pieni¢gzne do wysokosci kwot okreslonych w zatwierdzonym planie
finansowym.



§ 18

1/ Szczegotowa dziatalnos¢ Zarzadu w zakresie planowania i sprawozdawczosci
statystycznej finansowania i rozliczania z budzetem Powiatu reguluja odrgbne
przepisy prawne i uchwaty Rady Powiatu oraz Zarzadu Powiatu.

§ 19

1/ Powiatowy Zarzad Drog opracowuje kwartalne, polroczne 1 roczne
sprawozdania z wykonania planu finansowego w ukladzie zgodnym z
obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

2/ Zarzad Droég obowiazany jest do opracowania analitycznej informacji z
wykonania planu finansowego na zlecenie Zarzadu Powiatu.

ROZDZIAL VII
Obieg dokumentow , kontrola wewnetrzna

§ 20
System kontroli wewngtrznej w Zarzadzie sklada sie z nastepujacych ogniw:

|/ kontrola sprawowana w ramach obowiazkow nadzoru przez
Dyrektora, Zastepce Dyrektora, Kierownikow Shizby Interwencyjnej ,
Kierownikéw Sekcji i podporzadkowanych im pracownikow w zakresie ich

kompetencji.
2/ kontrola z upowaznienia Starosty Powiatu w Kielcach oraz organow Powiatu

Kieleckiego.

ROZDZIAL VIII
Postanowienia koncowe

§ 21
1/ Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu wymagaja uchwaty Zarzadu

Powiatu w Kielcach.
2/ Regulamin wehodzi w zycie z dniem podjecia uchwaly przez Zarzad Powiatu.
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