REGULAMIN
udostepniania i korzystania z sal konferencyjnych i sali szkoleniowej

wraz z pomieszczeniem stanowigcym zaplecze socjalne

§ 1

Regulamin okresla zasady udostgpniania i korzystania z sal konferencyjnych i sali

szkoleniowej wraz z przyleglym pomieszczeniem, stanowigcym zaplecze socjalne

w Starostwie Powiatowym w Kielcach, przy ul. Wrzosowej 44

§2

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1.

Sala — pomieszczenie przeznaczone na salg audytoryjna, sale konferencyjne i sale
szkoleniowa wraz z zapleczem socjalnym w siedzibie Starostwa Powiatowego

w Kielcach, przy ul. Wrzosowej 44,

Opiekun sali — pracownik Starostwa Powiatowego w Kielcach wyznaczony do

sprawowania opieki nad salg,

3. Udostepniajacy — Starostwo Powiatowe w Kielcach,

b)
c)
d)
e)

Whioskodawca — osoba fizyczna lub prawna, ktéra wyraza wole wynajmu Sali
szkoleniowej,
Wydarzenie — szkolenie, konferencja, warsztat, prezentacja, sympozjum lub inne tego

rodzaju spotkanie.

§3

. Prowadzi si¢ rejestr rezerwacji sal.

Udostepnienie sali odbywa si¢ na wniosek podmiotu zainteresowanego, zawierajgcy
CO najmnie;j:

nazwe¢ Wnioskodawcy,

termin udostgpnienia i czas trwania Wydarzenia,

opis Wydarzenia,

wstepng deklaracje liczby uczestnikow Wydarzenia,

wskazanie osoby odpowiedzialnej za organizacije¢ i przebieg Wydarzenia wraz z
podaniem jej numeru telefonu,

dane do faktury VAT ( nie dotyczy podmiotéw okreslonych w § 1 ust. 2 i 3 uchwaty)



§4

. Whnioski o udostepnienie sali rozpatruje Udost¢pniajacy, z uwzglednieniem § 2 ust.5
niniejszego regulaminu, biorgc pod uwage w szczeg6lnosci zgodnosé planowanego
Wydarzenia z realizacjg zadan powiatu.

. O wyniku rozpatrzenia wniosku informuje Wnioskodawce Opiekun sali.

. Pozytywne rozpatrzenie wniosku jest rownoznaczne z dokonaniem rezerwacii sali i
wpisem do rejestru rezerwacji sali.

. Jezeli udostepnienie odbylo si¢ w trybie najmu Opiekun sali przekazuje do Wydziatu
Budzetu 1 Finansow kopig¢ wniosku rozpatrzonego pozytywnie z potwierdzeniem
odbycia si¢ Wydarzenia niezwlocznie po jego zakonczeniu, w celu wystawienia

faktury VAT z 14 -dniowym terminem platnosci.

§5

. Udostgpnienie sali moze mie¢ miejsce w dni robocze, od poniedziatku do pigtku

w godz. 8.00 — 19.00.

. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z sal w innych dniach po wezesniejszym

uzgodnieniu z Udost¢pniajgcym.

Na terenie Starostwa Powiatowego obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu

i spozywania napojow alkoholowych.

Whioskodawca, ktérego wniosek zostat rozpatrzony pozytywnie:

a. uprawniony jest do korzystania z sali oraz wsparcia technicznego (udostgpnienie
rzutnika),

b. zobowigzany jest do korzystania z sali zgodnie z okreslonym we wniosku
przeznaczeniem, a takze do przestrzegania przepisOw sanitarnych, BHP oraz
przeciwpozarowych,

c. zobowigzany jest do zwrotu sali oraz wsparcia technicznego Opiekunowi sali lub
innemu wyznaczonemu pracownikowi Udostepniajgcego w stanie
niepogorszonym do 30 minut po zakonczeniu Wydarzenia,

d. nie jest uprawniony do oddania sali do korzystania osobom trzecim,

e. ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za szkody i usterki powstale w trakcie
uzytkowania przez niego sali i wsparcia technicznego, a w przypadku ich
stwierdzenia Udostepniajacy zleci naprawe lub odtworzenie mienia, a nastgpnie
obciazy petnymi kosztami Wnioskodawce.

f. jest uprawniony do korzystania z sanitariatow zlokalizowanych na II pietrze.



