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Zaproszenie do skladania ofert

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach w ramach procedury rozeznania rynku zaprasza do
przedstawienia oferty na zorganizowanie i przeprowadzenie wyjazdowego kursu komputerowego dla
beneficjentow projektu pn.: .,Rowni lecz rozni”.

Zamawiajacy

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach,
Al IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

Tel. 41 314 49 87

Postanowienia ogolne:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego zaproszenia przed terminem skladania ofert.
Usluga realizowana bedzie na podstawie umowy, podpisanej przez strony po wybraniu najkorzystniejszej
oferty okreslajacej zakres ustug oraz cene.

Realizacja ustugi obejmuje:

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie wyjazdowego kursu komputerowego dla
dla beneficjentow projektu systemowego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach pn. .Réwni
lecz rozni”, — realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet VII - Promocja
integracji spolecznej, Dzialanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddzialanie 7.1.2
Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

Zamowienie obejmuje:
Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie siedmiodniowego kursu komputerowego dla 20 osob
niepelosprawnych (w tym jedna osoba poruszajaca si¢ o kulach).
1. Zorganizowanie i przeprowadzenie rozszerzonego wyjazdowego kursu komputerowego dla 20 oséb w co
najmniej dwoch grupach, obejmujgcego programy biurowe pakietu Microsoft Office (Word, Excel, Power
Point, Access) w wymiarze min. 32 godzin lekcyjnych zaje¢ przypadajacych odrgbnie na kazda z grup.
1) Wykonawca zobowigzuje si¢ w szczegdlnosci zapewnic:
a) kadre¢ dydaktyczng posiadajaca wyksztalcenie i doswiadczenie odpowiednie dla kursu
komputerowego,
b) sale odpowiednig do przeprowadzenia kursu komputerowego, ktora bedzie:
- na terenie osrodka, w ktérym bedg zakwaterowani uczestnicy kursu,
- posiadala wlasciwe zaplecze techniczne i sanitarne,
- posiadata odpowiednia liczbg miejsc i stolikow, dostosowang do ilosci 0s6b szkolonych,
¢) komputery po jednym na kazdego uczestnika kursu,
d) bezplatne materialy szkoleniowe dla kazdego uczestnika kursu, kiore zostang przekazane
uczestnikowi na poczatku kursu, a po zakonczeniu kursu przejda na wiasnos¢ kursanta,
¢) catering podczas zaje¢ (kawa, herbata, napoje, ciastka).

Usluga jest wspolfinansowana ze Srodkow
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2) Wykonawca zobowigzuje si¢ dostosowa¢ zajecia prowadzone w ramach kursu komputerowego do
mozliwosci uczestnikow kursu oraz indywidualizowaé ksztalcenie wobec uczestnikow majacych trudnosci
W procesie nauczania.

2. Zorganizowanie 2 wieczorkow integracyjnych: pierwszy - ognisko z przy$piewkami i kuchnig regionalna,
drugi - zabawa taneczna oraz 2 wycieczek po okolicy.

Oprocz wymaganych przez Zamawiajacego atrakcji , Wykonawca w celu zagospodarowania czasu wolnego
powinien zaproponowa¢ dodatkowe atrakcje turystyczne i formy rozrywki w ramach wyjazdu.

3. Usluga bedzie odbywala si¢ w odleglosci nie wiekszej niz 150 kilometréw od Kielc.

4. Wykonawca zorganizuje transport zbiorowy dla uczestnikéw wyjazdu z miejscowosci Kielce do miejsca
realizacji usfugi oraz z powrotem.

5. Wykonawca zapewni kierownika grupy, ktory bedzie prowadzil staly nadzor nad grupa oraz bedzie
organizowal czas wolny uczestnikom wyjazdu. Kierownik grupy zapewnia opieke organizacyjng od
momentu wyjazdu grupy z Kielc do momentu powrotu grupy do Kielc. Wyjazd grupy z Kielc ok. godz. 13",
powr6t grupy do Kiele ok. godz. 17%.

6. Wykonawca ubezpieczy wszystkich uczestnikow wyjazdu od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na
kwotg 10 000 zi na jedng osobg w czasie calego pobytu oraz podczas przejazdu w obie strony.

7. Wykonawca zorganizuje zakwaterowanie dla uczestnikow w trakcie realizacji w/w uslugi w osrodku
w pokojach dwuosobowych lub trzyosobowych o podwyzszonym standardzie z pelnym wezlem sanitarnym
(ti. WC, lazienka z prysznicem lub wanng, umywalkg), z TV kablowa i czajnikiem bezprzewodowym.
Wykonawca w osrodku zapewni sale konferencyjng gdzie bedzie odbywal si¢ kurs.

8. Wykonawca zapewni: calodzienne wyzywienie skladajace si¢ z trzech positkow ($niadanie, obiad,
kolacja), catering podczas zaje¢ (kawa, herbata, napoje, ciastka), suchy prowiant w drodze powrotne;.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg o rodzaju diety co najmniej trzy dni wczesniej przed przyjazdem
grupy do osrodka.

9. Wykonawca poniesie koszty oplaty uzdrowiskowej/klimatycznej za wszystkich uczestnikow wyjazdu
w przypadku gdy taka oplata bedzie wymagana.

10. Wykonawca zapewni bezplatna calodobowa opieke medyczng stosownie do potrzeb uczestnikow
wyjazdu oraz w razie potrzeby oplaci transport chorego uczestnika wyjazdu do szpitala lub placéwki
medycznej.

11. Wykonawca w trakcie realizacji zamowienia dokona rezerwacji pokoju i zapewni wyzywienie
nieodplatnie na 2 doby dla 3 pracownikow kontrolujacych przebieg realizacji zamowienia.

12. Wykonawca zapewni bezplatny dostep do obiektéw rekreacyjno-sportowych oraz bezplatny dostgp do
sprzgtu sportowego.

13. Wykonawca zobowiazany bedzie do:

1) oznaczenia miejsca, w ktéorych odbywa¢ beda sie¢ zajecia kursu komputerowego
w sposob zgodny z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéow w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki, poprzez umieszczenie odpowiednich logotypow wraz
z informacja o wspolfinansowaniu: ,Wyjazdowe szkolenie komputerowe dla beneficjentéw projektu
»Rowni lecz rozni” jest wspoélfinansowane ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego”,

2) informowania uczestnikow kursu 0 wspoétfinansowaniu kursu komputerowego
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego,

3) oznaczenia wszystkich dokumentéw wytworzonych przez Wykonawce, w zwigzku z realizacjg niniejszej
ustugi, zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki,

4) prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu komputerowego, na ktorg w szczegdlnosci sklada¢ si¢ bedzie:

Usluga jest wspélfinansowana ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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a) dziennik zaje¢ aktywizacyjnych zawierajacy liste obecnoscei, wymiar godzin i tematy zaje¢,
b) rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukoficzenie kursu
komputerowego,
¢) rejestr materialow dydaktycznych wydanych uczestnikom kursu,
d) kronika przebiegu wyjazdowego kursu komputerowego w postaci zapisu fotograficznego lub audio —
wizualnego.
5) informowania Zamawiajacego z jednodniowym wyprzedzeniem o wszelkich planowanych zmianach
w harmonogramie realizacji kursu komputerowego. W przypadkach odwolania kursu, z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego o tym
najpézniej w dniu zaistnienia takich okolicznosci,
6) sprawowania nadzoru nad frekwencja uczestnikow kursu poprzez:
a) codzienne prowadzenie imiennych list obecnosci uczestnikéw kursu na zajeciach aktywizacyjnych
oraz biezgce ich uzupeianie. Obecnos¢ uczestnikéw kursu musi by¢ kazdorazowo potwierdzona
przez nich wlasnorgcznym podpisem,
b) biezgce informowanie na pismie Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosci uczestnikow kursu
na zajeciach,
c) pisemne zawiadomienie = Zamawiajacego 0 rezygnacji przez uczestnika  kursu
z uczestnictwa w kursie komputerowym,
d) przeprowadzenia ankiety wsrod uczestnikow wyjazdu, zgodnie z przekazanym przez
Zamawiajacego wzorem i przekazaé je Zamawiajacemu po zakoficzeniu realizacji ustugi.
7) zakonczenia kursu komputerowego poprzez:
a) wydanie zaswiadczen uczestnikom kursu na druku, ktérego wzor okresla rozporzadzenie Ministra
Edukacji i Nauki z dnia 03.02.2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupelniania przez osoby dorosle
wiedzy ogélnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31,
poz. 216), oznakowanych zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
b) przekazanie beneficjentom ostatecznym ankiet stuzacych do oceny kursu komputerowego.

Termin wyjazdu w okresie: od 19.11.2912r do 09.12.2012r. Wyjazd obejmuje 7 dni, w tym 6 noclegéw.

Zamawiajacy informuje, ze podane iloSci 0s6b sg iloS§ciami, ktére Zamawiajacy maksymalnie skieruje
na wyjazd. Zamawiajgcy zaklada, ze z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego ilos¢ os6b moze ulec
zmianie o 2 osoby.

Zamawiajacy proponuje nastepujace warunki zaplaty:

Przelew 30 dni od dnia dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia kursu
komputerowego:

a) prawidlowo wystawiong faktur¢ za organizacj¢ kursu komputerowego wraz z zalaczona listg
wszystkich kategorii wydatkow, ktorych faktura dotyczy, bez wykazywania rzeczywistych kwot
skladajacych sie na te kategorie,

b) ankiety z przeprowadzonego przez Wykonawce w ostatnim dniu kursu komputerowego badania
ankietowanego wsrod uczestnikow Kursu,

¢) potwierdzone za zgodnos$é¢ z oryginalem przez Wykonawce kserokopie wszystkich zaswiadczen
i dokumentow potwierdzajacych ukonczenie kursu komputerowego.

Usluga jest wspotfinansowana ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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d) wykaz wydanych zaswiadczen i innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie zajec
aktywizacyjnych. Odbior dokumentéw winien by¢ potwierdzony w wykazie przez kazdego
uczestnika kursu wlasnorgcznym podpisem,

¢) dziennik zaje¢ zawierajacy listg obecnosci, wymiar godzin i tematy kursu komputerowego,

f) rejestr wydanych materialow dydaktycznych,

g) potwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce kserokopi¢ polisy ubezpieczeniowej
uczestnikow kursu,

h) kronike przebiegu kursu w postaci zapisu fotograficznego lub audio — wizualnego.

Sposéb porozumiewania sig:

Zamawiajacy porozumiewa si¢ z Wykonawcami drogg elektroniczng. O$wiadczenia, wnioski
i zawiadomienia moga by¢ rowniez przekazywane za pomocg telefaksu lub droga pocztowa.

- drogg elektroniczng na adres mail: pcpr.5.kielce@gmail.com,

- faksem na nr 41 343-33-35

- droga pocztowg na adres: Punkt konsultacyjno-doradczy dla oséb niepelnosprawnych, ul. Okrzei 18,
IV pietro, lok. 9,10, 25-525 Kielce.

Osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z wykonawcami:

- Michal Fijatkowski, Danuta Lewandowska — tel. 41 314 49 87

Oferta powinna zawiera¢ formularz ofertowy sporzadzony przez Wykonawce zawierajacy:

- pelng nazwe oferenta oraz doktadny adres, telefon, fax,

- ceng brutto za | uczestnika,

- ceng brutto za wykonanie ustugi,

- harmonogram wyjazdowego kursu komputerowego zawierajacy: datg realizacji, przedmiot/temat, godziny
realizacji. liczbe godzin oraz imig i nazwisko trenera prowadzacego,

- miejsce i termin realizacji kursu,

- date¢ sporzadzenia oferty,

- nr konta bankowego.

Do skladanej oferty nalezy dolaczyé:

- informacje dot. doswiadczenia w organizacji kurséw komputerowych,

- kserokopie poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem zaswiadczenia o wpisie do rejestru instytucji
szkoleniowych,

- kserokopie poswiadczong za zgodnosé z oryginalem aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru sagdowego
albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej

Termin skladania ofert.
Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do 08.11.2012r. do godz. 10",

Oferta moze zosta¢ zlozona:

- drogg elektroniczng na adres mail: pcpr.5.kielce@gmail.com,

- faksem na nr 41 343-33-35

- droga pocztowa lub zlozona osobiscie na adres: Punkt konsultacyjno-doradczy dla o0sob
niepetnosprawnych, ul. Okrzei 18, IV pietro, lok. 9,10, 25-525 Kielce.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sig zaoferowang cena.

Usluga jest wspoifinansowana ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Warunki wyboru Wykonawcy i zawarcia umowy:

- W celu zapewnienia poréwnywalno$ci wszystkich ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
kontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu uzupelnienia lub doprecyzowania ofert,

- Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé negocjacji warunkow realizacji ustugi,

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang ofert¢ w terminie 7 dni od dnia
zlozenia oferty, a takze informuje, ze zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z jej wyborem,

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez podania przyczyny.

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepisow
Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Potencjalni Skiadajacy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienigznymi lub
niepienigznymi w zwiazku z przygotowaniem odpowiedzi na niniejsze zapr ie.

o
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