Zalacznik do uchwaly Nr .5‘.}!&/ A

Zarzadu Powiatu w Kielcach
z dnia 27 matien 2012,

Zasady sporzgdzania i zatwierdzania arkuszy organizacji jednostek oSwiatowych
prowadzonych przez Powiat Kielecki

I. Postanowienia wstepne:
llekro¢ w tresci Zasad jest mowa bez blizszego okreslenia o

l. ustawie o systemie o$wiaty — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 7 wrzesnia
1991 roku o systemie o$wiaty.

2. Karcie Nauczyciela — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 26 stycznia 1982 roku —
Karta Nauczyciela,

3. organie prowadzgcym — nalezy przez to rozumieé¢ Powiat Kielecki.

4. szkole — nalezy przez to rozumieé¢ szkole lub zespol szkol, w rozumieniu art. 2 pkt 2
ustawy o systemie oswiaty, dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Kielecki,

5. placowee — nalezy przez to rozumie¢ milodziezowy osrodek wychowawezy, poradnie
psychologiczno — pedagogiczna, centrum ksztalcenia praktycznego i ustawicznego,
internat, szkolne schronisko mlodziezowe w rozumieniu art. 2 pkt. 3,3a,4,5,7 ustawy
0 systemie oswiaty , dla ktorych organem prowadzacym jest Powiat Kielecki,

6. jednostka o$wiatowa - nalezy przez to rozumieé szkole lub placowke, o ktérych mowa
wpkt. 415,

7. dyrektorze — nalezy przez to rozumieé¢ dyrektora jednostki, o ktorej mowa w pkt. 4
I Sw rozumieniu art. 7 ust. 1 i 2 Karty Nauczyciela,

8. tygodniowym obowiazkowym wymiarze godzin — nalezy przez to rozumie¢ tygodniowy
obowigzkowy wymiar godzin, o ktérym mowa w art. 42 ust. 3 lub ust. 4a lub ust. 7
Karty Nauczyciela.

II. Ogoélne zasady sporzgdzania arkuszy organizacji
1. Szczegdlowa organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym
okreslajg arkusze organizacji jednostek o$wiatowych prowadzonych przez Powiat
Kielecki opracowane przez dyrektoréw jednostek w oparciu o obowigzujgce prawo
oswiatowe, postanowienia prawa miejscowego i ponizszych zasad.
Arkusz organizacji powinien byé¢ opracowany w sposéb zapewniajacy uzyskanie
najlepszych efektow przy optymalnym wykorzystaniu $rodkow finansowych
przyznanych jednostce oswiatowej w planie finansowym w danym roku budzetowym.
3. Arkusz organizacji zaopiniowany przez Rade Pedagogiczng nalezy zlozyé¢ w terminie
do 30 kwietnia danego roku.
4. Zalgcznikami do arkusza organizacji sa:
1) szkolne plany nauczania dla klas pierwszych,
2) szkolne plany nauczania dla pozostalych klas — w przypadku dokonania
Jakichkolwiek zmian wraz z ich uzasadnieniem,
3) wykaz kadry pedagogicznej (staz pracy, stopiei awansu zawodowego,
kwalifikacje podstawowe, kwalifikacje dodatkowe),
4) informacja o liczbie etatow pracownikéw niepedagogicznych,
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5) informacja o podziale oddzialéw na grupy,
6) informacja dotyczaca odbywania praktyk zawodowych (dotyczy tylko szkol
prowadzacych ksztalcenie zawodowe).

. Zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych przez organ prowadzacy odbywa sie do dnia

25 maja danego roku.

Arkusze organizacji oraz aneksy do nich zatwierdza Starosta Kielecki, badz osoba
upowazniona.

Aneks Nr 1 do arkusza organizacji na dany rok szkolny dyrektorzy skladajg najpoznie;j
do dnia 30 sierpnia danego roku (dotyczy wtedy, gdy w tym czasie zaszly zmiany).
Kolejne ewentualne aneksy do arkusza organizacji nalezy sktadaé¢ co najmniej 7 dni
przed terminem wdrozenia wprowadzanych zmian.

. Arkusz organizacji, jak rowniez ancksy do niego nalezy sklada¢ w dwéch

egzemplarzach w Wydziale Edukacji Kultury Turystyki i Sportu.

Zatwierdzony arkusz jest podstawa do ustalenia tygodniowego rozkladu zajec,
okreslajacego organizacje zajec edukacyjnych z uwzglednieniem zasad ochrony
zdrowia, bezpieczenstwa i higieny pracy.

I1I. Organizacja jednostki oSwiatowej
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Liczbe oddzialow klas pierwszych planuje dyrektor szkoty w porozumieniu z organem
prowadzacym z uwzglednieniem przepisow bhp, bazy lokalowej i dydaktycznej
szkoly oraz kwalifikacji nauczycieli.

Minimalna liczba uczniéw w oddziale w szkole ogolnodostepnej wynosi 22.

- W uzasadnionych przypadkach dyrektor, za zgoda organu prowadzacego, moze

zmniejszy¢ liczbe uczniow w oddziale.

Liczbg uczniow w oddziale szkoty specjalnej okreslajg przepisy w sprawie ramowych
statutow publicznych szkol.

W uzasadnionych przypadkach, za zgodg organu prowadzacego, liczba uczniow
W oddzialach szkél specjalnych moze byé nizsza od okreslonej w przepisach
W sprawie ramowych statutéw publicznych szkol.

Na utworzenie oddzialu w dwéch zawodach wymagana jest zgoda organu
prowadzacego (dotyczy szkol prowadzacych ksztalcenie zawodowe).

Przy laczeniu w oddziale dwéch zawodow nalezy pamigta¢ o uwzglednieniu
Jednakowych przedmiotow realizowanych w zakresie rozszerzonym i zblizonych
kwalifikacjach.

Ramowe plany nauczania, zasady podziatu na grupy, tygodniowy wymiar godzin zajeé
edukacyjnych oraz przeznaczenie godzin do dyspozycji dyrektora okreslaja przepisy
W sprawie ramowych planéw nauczania w szkolach publicznych.

W przypadku oddzialow liczacych mniej uczniéw niz okreslono w w/w przepisach —
podzial na grupy wymaga zgody organu prowadzacego.

Liczba etatéw w bibliotece szkolnej zalezy od ilosci uczniéw i stuchaczy szkoty:

a) 0-50— Y etatu,

b) 51-200 - % etatu,

¢) 201 —ipowyzej — 1 etat.
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Godziny do dyspozycji dyrektora nalezy wyszczegdlni¢c w oddzielnej pozycji
w szkolnym planie nauczania oraz w arkuszu organizacji. -

.Godziny przeznaczone na nauczanie indywidualne oraz indywidualne zajecia

rewalidacyjno — wychowawcze nalezy uja¢ w arkuszu organizacji. W przypadku
koniecznosci zorganizowania nauczania indywidualnego lub indywidualnych zaje¢
rewalidacyjno — wychowawczych w trakcie roku szkolnego dyrektor wystepuje
z wnioskiem w tej sprawie do organu prowadzacego, a nastepnie wprowadza
zaistniate zmiany w drodze aneksu do arkusza organizacji.

VI. Praktyczna nauka zawodu

1.

Liczba uczniéw w grupach na zajeciach z praktycznej nauki zawodu powinna
umozliwia¢ realizacje programu nauczania dla danego zawodu i uwzgledniaé
specyfike nauczanego zawodu, przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze
warunki lokalowe i techniczne w miejscu odbywania praktycznej nauki zawodu.

- Podzialu na grupy dokonuje dyrektor w porozumieniu z podmiotem przyjmujgcym

uczniow na praktyczng nauke zawodu, jesli odbywa sig ona poza szkola.

- Wszelkie obowiazki szkoly dotyczace praktycznej nauki zawodu okresla aktualne

rozporzadzenie ministra wiasciwego do spraw oswiaty w sprawie praktycznej nauki
zawodu.

IV. Kadra pedagogiczna

1.

Wszelkie dziatania w zakresie prowadzonej polityki kadrowej, a w szczegolnosci
dobér odpowiednich kandydatéw do pracy powinien stuzyé wzrostowi poziomu
nauczania, podnoszeniu rangi zawodu nauczyciela, jak réwniez sprawnej organizacji
szkoty/placowki.

Przy zatrudnianiu nauczycieli dyrektorzy sa zobowigzani przestrzega¢ prawa
dotyczacego zatrudniania pracownikdw pedagogicznych.

Nauczycielowi, za jego zgoda Wyrazong na pismie, mozna przydzieli¢ godziny ponad-
wymiarowe w wymiarze nieprzekraczajacym potowy tygodniowego obowigzkowego
wymiaru zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych, opiekunczych.

Przy dokonywaniu przydziatu obowigzkéw dyrektor powinien kierowac si¢ zasadg
racjonalnego wykorzystania wszystkich posiadanych przez nauczycieli kwalifikacji.
Zastgpstwa organizowane za nieobecnych nauczycieli, przebywajacych na dtuzszych
zwolnieniach lekarskich, urlopach macierzynskich, wychowawczych, dla poratowania
zdrowia nalezy uja¢ w aneksach do arkusza organizacji.

V. Kadra niepedagogiczna
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2.

Zatrudnianie i wynagradzanie pracownikéw niepedagogicznych winno by¢ zgodne
z obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie — Ustawa z dnia 26 czerwca 1974
roku Kodeks pracy (Dz. U. z 2008 roku, Nr 21, poz. 94 ze zm.) oraz Rozporzadzenie
Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzadowych (Dz. U. z 2009 roku, Nr 50, poz. 398).

Zwigkszenie zatrudnienia pracownikéw, o ktérych mowa w ust. 1, dyrektor moze
dokona¢ za zgodg organu prowadzacego.
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