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L. dz.PO.8217.8.18 .2011                                                                           Kielce, dnia 23.05.2011r. 
 

Zapytanie ofertowe na 
 

usługę zorganizowania i przeprowadzenia wyjazdowego kursu języka angielskiego dla osób 
usamodzielnianych w ramach  projektu „Równi,  lecz różni współfinansowanego przez Unię 

Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 
 

Zakres zamówienia obejmuje: 
Kurs języka angielskiego dla 5 osób w wieku od 18-25 lat.  
Miejsce kursu miasto: Londyn.  
Termin wyjazdu miesiąc: sierpień – wrzesień.  
Kurs wakacyjny dwutygodniowy.  
Kurs obejmuje 20 godzin lekcyjnych tygodniowo (1 godzina lekcyjna wynosi - 45 min.). 
 
Obowiązki wykonawcy w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia: 
- przeprowadzenie testu kwalifikacyjnego dla kandydatów. Celem testu jest określenie poziomu znajomości 
języka angielskiego. Po przeprowadzeniu testu Wykonawca przypisze kursanta do grupy na tym samym 
poziomie językowym,  
- przed rozpoczęciem kursu Wykonawca dostarczy program kursu, w którym uwzględni plan dnia,  
- zapewnienie materiałów szkoleniowe obejmujące swoim zakresem tematykę kursu, 
- zapewnienie dojazdu z miejsca noclegu do miejsca przeprowadzenia kursu,  
- zapewnienie transportu, wyżywienie uczestników, zakwaterowanie, opiekuna grupy,  
- Opiekun grupy będzie reprezentował Wykonawcę od momentu  wyjazdu grupy z  Kielc od momentu 
powrotu grupy  do Kielc. Opiekun będzie czuwał nad właściwą realizacją kursu.  
- w koszt usługi Wykonawca powinien wliczyć wszystkie wydatki,  które będzie musiał ponieść w celu 
należytego zorganizowania kursu.  
- przed wyjazdem Wykonawca pozostawi Zamawiającemu numer telefonu komórkowego do opiekuna grupy          
i zobowiązuje się utrzymywać kontakt z przedstawicielem Zamawiającego w trakcie realizacji kursu. 
- Wykonawca zapewnia ubezpieczenie do  Następstw Nieszczęśliwych Wypadków do kwoty 10 000 zł na 
każdą osobę uczestniczącą w kursie. 
- dokumenty z kursu jakie winien przedłożyć Wykonawca po zakończeniu kursu i przed wystawieniem 
faktury: 
a) listę obecności uczestników na zajęciach  
b) kopie zaświadczenia/certyfikatu  o ukończeniu kursu dla każdego z uczestników kursu  
 
2. W cenę należy wliczyć: 
- wszystkie elementy związane z realizacją zamówienia, 
- zapewnienia obsługi administracyjno-organizacyjnej kursu tj. organizacji miejsca szkolenia (odpowiednie 
warunki lokalowe) i kadry szkolącej, prowadzenie dokumentacji, oznakowania pomieszczeń, 
 
UWAGA: 
Zamawiający wymaga aby wszystkie dokumenty wytwarzane przez Wykonawcę wynikające z realizacji 
zamówienia (np. program kursu, zaświadczenie o ukończeniu kursu,  listy obecności  itp. ) zawierały logo 
projektu zgodnie ze wzorem załączonym do zapytania ofertowego załącznik  nr 1. 
 
Termin zapłaty: 
Przelew 14 dni od dnia wystawienia faktury. Faktura winna być wystawiona po zakończeniu kursu.  
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Nazwa i adres Zamawiającego 
1. Zamawiający: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach. 
2. Adres: al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce Bud. C1, III piętro.  
 
Termin wykonania zamówienia:  
Termin zakończenia do dnia 30.09.2011r . 
 
Sposób porozumiewania się: 
Zamawiający porozumiewa się z Wykonawcami w formie pisemnej. Oświadczenia, wnioski                                
i zawiadomienia mogą być również przekazywane za pomocą telefaksu lub drogą elektroniczną. 
Oświadczenia, wnioski i zawiadomienia przesłane za pomocą telefaksu lub drogą elektroniczną wymagają 
potwierdzenia w formie pisemnej w najbliższym możliwym terminie. Ofertę składa się pod rygorem 
nieważności w formie pisemnej. 
1. Fax: 41 343-33-35 
2. E-mail: pcpr3.kielce@gmail.com 
 
Osobą uprawnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest: 
- Dorota Gołębiowska tel. 41 314 49 87   
 
 Opis sposobu przygotowania oferty. 
1. Oferta powinna być szczelnie zamknięta w kopercie z napisem „Oferta na zorganizowania                               
i przeprowadzenia wyjazdowego kursu języka angielskiego dla osób usamodzielnianych w ramach  projektu 
„Równi,  lecz różni współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 
Społecznego”. 
2. Oferta powinna zawierać: 

a) formularz ofertowy sporządzony przez Oferenta zawierający: 
- pełną nazwę oferenta oraz dokładny adres, telefon, fax. 
- cenę netto, podatek VAT%, cenę brutto na 1 uczestnika  
- wartość oferty netto i brutto za całe zamówienie  
- nr konta bankowego,  
- datę sporządzenia oferty.   
 
W cenę należy wliczyć wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 
 
3. Dokumenty, o których mowa w pkt. 2 powinny być podpisane przez osobę lub osoby upoważnione 
do reprezentowania podmiotu składającego ofertę. 
 

Miejsce oraz termin składania ofert. 
1. Oferty należy składać osobiście: ul. Okrzei 18 lok. 9-10, 25-516 Kielce  lub przesłać na adres: 
 

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach 
Punkt Konsultacyjno Doradczy dla osób niepełnosprawnych 

ul. Okrzei 18, IV piętro, lok. 9-10 
25-516 Kielce 

 
2. Oferty należy złożyć w terminie do 31.05.2011r. do godz. 1200. 
3. W przypadku przesłania oferty termin jej wniesienia zostanie zachowany, jeżeli dotrze ona do 
Zamawiającego przed upływem terminu składana ofert. 
 
Kryteria, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty. 

1. Cena – 100% 
 



                     
 

Projekt „Równi lecz różni” jest współfinansowany ze środków 
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 
 

Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego.  
Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy dostarczenia przez Wykonawcę 
aktualnego odpisu z właściwego rejestru sądowego albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji 
działalności gospodarczej. 
 
Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamówieniem i otrzymanie od Państwa oferty nie powoduje powstania 
żadnych zobowiązań wobec stron. Oferty są przygotowywane na koszt oferentów.  
 
Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamówieniem i otrzymanie od Państwa oferty nie powoduje powstania 
żadnych zobowiązań wobec stron. Oferty są przygotowywane na koszt oferentów.  
O ewentualnym wybraniu Państwa oferty zostaniecie Państwo poinformowani poprzez złożenie zamówienia. 
 
 
 

 
 
……………………....................... 
     podpis osoby upoważnionej                         
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Załącznik nr 1  


