Regulamin Komisji Przetargowej

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

Posiedzenie komisji przewodniczgcy zwotuje w godzinach pracy
Starostwa Powiatowego.

Obecnosc¢ cztonkow komicji jest obowigzkowa.

Nieobecnosé cztonka komisji wymaga usprawiedliwienia z tym,
ze podstawg usprawiedliwienia mogg byc¢ tylko przyczyny stanowigce
usprawiedliwienie nieobecnosci w pracy.

W przypadku nieobecnoéci jednego z czionkéw komisja moze
prowadzi¢ procedure w niepetnym sktadzie lecz ogranicza sie do
czynnosci faktycznych nie wptywajgcych na wynik postepowania.

Dtugotrwata nieobecno$¢ cztonka komisji uzasadnia odwotanie go ze
sktadu komisji i wskazanie innej osoby do pracy w komisiji.

W przypadku zmiany sktadu komisji nie powtarza sie czynno$Sci
faktycznych nie wptywajgcych na wynik postepowania.

Komisja przetargowa konczy swojg dziatalnos¢ w dniu podpisania
umowy Ilub w dniu uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Kazdy cztonek komisji przetargowej najp6zniej w dniu jawnego
otwarcia ofert musi zlozy¢ pisemne oswiadczenie, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania
o braku lub istnienia okolicznosci uniemozliwiajagcych mu
udziat w pracach komisji zgodnie z art. 17 ustawy.

Do zadan komisji nalezy:

- przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w szczegdlnosci:

- dokonanie otwarcia ofert;

- ocenia spetnianie warunkéw stawianym wykonawcom oraz
wnioskuje do Zarzgdu Powiatu o:



IV.

VI.

~\

wykluczenie wykonawcow w przypadkach przewidzianych
ustawg;

2. 0 odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawg;
- ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu;

- przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje
projekt odpowiedni na protest;

- przygotowuje propozycje wyboru dla Starosty oferty
najkorzystniejszej do zatwierdzenia badz wystepuje
0 uniewaznienie postepowania;

Biezaca obstuga komisji nalezy do Sekretarza komisji ktory:

wykonuje wszelkie czynnosci organizacyjno — biurowe;

- protokotuje przebieg zebrah i sporzadza dokumentacje
niezbedng przy przeprowadzaniu przetargu;

- udostepnia do wglagdu dokumentacje przetargows;

- prowadzi korespondencje z oferentami biorgcymi udziat w
przetargu;

- wykonuje inne czynnosci przydzielone przez przewodniczgcego
komisiji.

Po zakonczeniu prac komisji catos¢ dokumentacji przetargowej
przekazuje Skarbnikowi Powiatu.

Procedura zamoéwienia publicznego jest dokumentowana
w formie protokotu postepowania, ktérego wzér okresla Prezes
Rady Ministréw w drodze rozporzadzenia na podstawie art. 96
ust. 5 ustawy.

Przygotowane odpowiedzi na pisma fgcznie z ogtoszeniem
o wyniku przetargu oraz protokét  postepowania
przetargowego podpisuje Starosta Ilub w przypadku
nieobecnosci Wicestarosta.



