REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO

(tekst jednolity uwzgidniajgcy zmiany uchwalone: uchwatNr X1V/15/2000 Rady Powiatu

w Kielcach z dnia 17 kwietnia 2000 r., uchvgaNr XXVI111/9/2002 Rady Powiatu

w Kielcach z dnia 25 kwietnia 2002 r., uchwgaNr X/53/2003 Rady Powiatu w Kielcach

z dnia 23 grudnia 2003 r., uchwaiNr XXV/34/05 Rady Powiatu w Kielcach z dnia
29 czerwca 2005r., uchwalNr V/19 /07 Rady Powiatu w Kielcach z dnia 16 ma

2007r., uchwag Nr VII/45/ 07 Rady Powiatu w Kielcach z dnia 30 1aa2007r., uchwag

Nr IX/73/07 Rady Powiatu w Kielcach z dnia 254ok&ziernika 2007r., uchwag Nr XI11/46/08
Rady Powiatu w Kielcach z dnia 14 kwietnia 200&rchwalg Nr X1V/78/08 Rady Powiatu

w Kielcach z dnia 4 wrzaia 2008r. oraz uchwag Nr XXVI11/30/10 Rady Powiatu
w Kielcach z dnia 22 kwietnia 2010r. w sprawie wpiadzenia zmian do regulaminu
organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kielcach.

ROZDZIAL |
Postanowienia ogolne
81

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego wd&eh zwany dalej ,Regulaminem”,

okresla organizagj i zasady dziatania Starostwa Powiatowego w Kidicawanego dalej

.Starostwem” oraz zakresy spraw zatatwianych pkaemorki organizacyjne Starostwa.

82

Starostwo dziata na podstawie rpsfacych aktow prawnych:

1.

Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samdee powiatowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142,
p0z.1592 z pin. zmianami).

Ustawy z dnia 24 lipca 1998r. o wprowadzeniu tapsiowego podziatu terytorialnego
panstwa (Dz.U. Nr 96, poz.603).

Ustawy z dnia 24 lipca 1998r. o weju w zycie ustawy o samogdzie powiatowym,
ustawy 0 samoggizie wojewoddztwa oraz ustawy o0 administracji adawej
w wojewodztwie (Dz.U. Nr 99, poz.631).

Ustawy z dnia 24 lipca 1998r. o zmianie niektéryedtaw okrélajacych kompetencje
organow administracji publicznej — w zwku z reform ustrojows parstwa (Dz.U. Nr
106, poz.668 z pd. zmianami).

Ustawy z dnia 13 palziernika 1998r. Przepisy wprowadzeg ustawy reformage
administracgi publiczry (Dz.U. Nr 133, p0oz.872 z pa. zmianami).

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansadhlipznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240).
Statutu powiatu.

Niniejszego regulaminu.



83
1. Starostwo jest jednostlbudzetowns z siedzila w Kielcach, przy pomocy ktorej Zaya
Powiatu wykonuje zadania powiatu.
2. W celu usprawnienia dziatania Starostwa i popgaia poziomu obstugi
mieszkacow tworzy s¢:
a) w Strawczynie Fii Starostwa, obejmaga swoim zasigiem gminy Strawczyn
i Lopuszno,
b) w Bodzentynie Fij Starostwa, obejmaga swoim zasjgiem miasto i gmia
Bodzentyn,
¢) w Chmielniku Filg Starostwa, obejmaga swoim zasigiem miasto i gmi@
Chmielnik i gmig Pierzchnige,
d) w Bielinach File Starostwa, obejmaga swoim zasigiem gmirg Bieliny,
e) w Lagowie Filg Starostwa, obejmaga swoim zasigiem gmirg Lagow
f) w Nowej Stupi Filg Starostwa, obejmaga swoim zasjgiem gmire Nowa Stupia,
g) w Rakowie Fik Starostwa, obejmaga swoim zasjgiem gmire Rakow.
3. Filia Starostwa skilada @iz czsci wydziatbw Ilub rownorzdnych komoérek
organizacyjnych, ok&anych jako referat.
84
Starostwo powiatowe wykonuje:
1. Okreslone ustawami:
a) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
b) zadania z zakresu administracpjdpwej,
c) inne zadania przgfe na podstawie zawartych porozumie
2. Zadania wynikajce z uchwat Rady Powiatu.
85
Kierownikiem Starostwa Powiatowego oraz zwierzcherik stwzbowym pracownikdéw
Starostwa jest Starosta.
86
1. Komoérkami organizacyjnymi Starostwa svydziaty, biuro oraz samodzielne komorki
organizacyjne.
2. Wydziaty, biuro oraz samodzielne komérki organiaeypodejmuj dziatania
I prowadz sprawy zwizane z realizagjzada powiatu, w zakresie oké§lnym w dalszej

czesci regulaminu.



ROZDZIAL 11
Organizacja Starostwa

87

1. W skiad Starostwa wchoglmastpujace wydziaty, biuro oraz samodzielne komorki
organizacyjne, ktore przy oznakowaniu spraywaja symboli:

a. Biuro Rady Powiatu — ,BR”
b. Wydziat Organizacji, Kadr i Spraw Obywatetskt ,Or”
c. Wydziat Budzetu i Finanséw — ,BF”
d. Wydziat Gwiaty — ,WO”
e. Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej — ,ZP”
f. Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchosetami — ,,GN”
g. Wydziat Rolnictwa, Lénictwa i OchronySrodowiska — ,RO”
h. Wydziat Komunikaciji i Transportu — ,KT”

Wydziat Budownictwa — ,B”
j.  Wydziat Rozwoju — ,WR”

k. Samodzielne komorki organizacyjne:

Zespot Radcow Prawnych — ,RP”,

Powiatowy Grodek Zatrudnienia i Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych. — ,POZRON”"
- Zespot Audytu Wewetrznego — ,AW”
- Zespot ds. Turystyki, Kultury, Kultury FizyczneSportu — , TK”
- Zespot ds. Zargzania Kryzysowego i Bezpieadmtwa — ,,ZK”
- Zespot ds. Informatyzacji Starostwa — ,ZI”
- Zespot Prasowy — ,PR”
2. Ponadto w sktad Starostwa wchadz

a) Geolog Powiatowy — ,GP”

b) Powiatowy Rzecznik KonsumentoyRK”,

C) Petnomocnik ds. Systemu Zdrania Bezpieczstwem Informacji — ,BI”
d) Petnomocnik Systemu Zatzania Jakéria — ,,ZJ"

3. W wydziatach, o ktérych mowa w ust. 1 litera,bido ,j” tworzy sie referaty oraz
wieloosobowe i jednoosobowe stanowiska pracy.
4. W Filiach Starostwa dziata Referat RejestraojaPdow, stanowicy czs¢ Wydziatu

Komunikacji | Transportu, to jest:



a) w Filii Starostwa w Strawczynie dziata RefdRafjestracji Pojazdéw — Filia

w Strawczynie,

b) w Filii Starostwa w Bodzentynie dziata Referajéstracji Pojazdow — Filia

w Bodzentynie,

c) w Filii Starostwa w Chmielniku dziata ReferagjBstracji Pojazdéw — Filia

w Chmielniku,

d) w Filii Starostwa w Bielinach dziata Referat Bsyacji Pojazdéw — Filia w Bielinach,

e) w Filii Starostwa w Lagowie dziata Referat Rajaggi Pojazdéw — Filia w Lagowie,

f) w Filii Starostwa w Nowej Stupi dziata Refelejestracji Pojazdow — Filia w Nowej
Stupi,

g) w Filii Starostwa w Rakowie dziata Referat Rjaciji Pojazdéw — Filia w Rakowie.

5. Schemat struktury organizacyjnej stanowaeatik do niniejszego regulaminu.

88

1. Wydziatami i biurem kiergj— naczelnicy, a samodzielnymi komérkami organipgagyi

- kierownicy z zastrzesniem:

a) Zespotu Radcow Prawnych, ktérym kieruje radwardtynator,

b) Zespotu Audytu Wewgtrznego, ktorym kieruje audytor wewtrzny,

c) Zespotu Prasowego, ktorym kieruje rzecznik gnas

2. Naczelnicy wydziatéw i biura oraz kierownicymsadzielnych komérek organizacyjnych
s odpowiedzialni przed Starasta naleyta organizacgj pracy oraz prawidtowe i sprawne
wykonywanie zada

3. Naczelnicy wydziatow i biura oraz kierownicy sagzielnych komaorek organizacyjnych
nadaj ogllne kierunki dziatalriei, sprawuj bezpdredni nadzér nad caloksztattem pracy
kierowanej komorki organizacyjnej oraglsezpdrednimi przetaonymi podlegtych im
pracownikow.

4. Naczelnicy kieryj wydziatami przy pomocy kierownikow referatow i kigvnikdw
wieloosobowych stanowisk pracy oraz jednoosolmbmstanowisk pracy wchoglzych
w skitad wydziatu, ktdrzyasodpowiedzialni przed naczelnikiem za rigltg organizacgj
pracy oraz prawidtowe i sprawne wykonywanidaha

5. Kazdy pracownik Starostwa jest odpowiedzialny za:
a) doktadr znajomd¢ przepiséw prawa obowzujacych w powierzonym mu

zakresie pracy,

b) wiasciwe stosowanie przepisow prawa formalnego i malteego oraz

instrukcji kancelaryjnej,



c) terminowe zatatwianie spraw,

d) bezbt¢dne i prawidtowe przytaczanie w projektach zatafwienazw, imion i nazwisk,
obliczé cyfrowych, danych statystycznych i innych danych,

e) projektowanie formy i sposobu gwarantggo prawidtowe i szybkie zatatwianie
spraw,

f) prawidtowe ewidencjonowanie i przechowywanie sftaw, zbiorow zaedzen,
rejestrow i spiséw spraw,

g) stan wyposania lgdacego w jego dyspozyciji.

6. Szczegotowe zakresy czydoodla pracownikéw wydziatow, biura i samodzielnych
komoérek organizacyjnych ustadajdpowiednio naczelnik i kierownik.

7. Szczegotowe zakresy czyrnbdla kierownikow samodzielnych komérek
organizacyjnych ok&onych w 87 ust.1, litera ,k” oraz stanowisk olenych w §7 ust. 2
ustala Starosta.

8. Za sprawne funkcjonowanie Filii Starostwa, orkéh mowa w § 7 ust.4 odpowiedzialny
jest Kierownik Referatu Rejestracji Pojazdéw, wreske ustalonym przez Naczelnika
Wydziatu Komunikacji i Transportu.

9. Pracownicy zatrudnieni w Filiggracownikami merytorycznymi Wydziatu Komunikacji
i Transportu i ponogodpowiedzialné za prawidtowe wykonywanie swoich
obowizkow przed naczelnikiem tego wydziatu.

§9
W Starostwie tworzy ginastpujace stanowiska Naczelnikow Wydziatow z zastereem
Wydziatu Budetu i Finanséw, ktorym kieruje Skarbnik Powiatuypppmocy gtdwnego
ksicgowego Starostwa Powiatowego:
1. Naczelnik Biura Rady Powiatu.
Naczelnik Wydziatu Organizacji, Kadrpraw Obywatelskich.

Naczelnik Wydziatu Zdrowia i Polityki Sigczne,;.
Naczelnik Wydziatu Geodezji i Gospodaskeruchomeciami, ktory jest
jednoczeie Geodet Powiatowym i jeden Zagbca Naczelnika, ktory
jednoczaie pemni funkeg Kierownika Referatu.

6. Naczelnik Wydziatu Rolnictwa, drctwa i OchronySrodowiska.

7. Naczelnik Wydziatu Komunikacji i Transpoi jeden Zasfpca Naczelnika

Wydziatu, ktory jednocee petni funkag Kierownika Referatu.

2
3. Naczelnik Wydziatus@iaty.
4
5



8.  Naczelnik Wydziatu Budownictwa.

9.  Naczelnik Wydziatu Rozwoju.

ROZDZIAL IlI

Starosta, Wicestarosta, Cztonkowie Zadn Powiatu, Sekretarz Powiatu, Skarbnik
Powiatu.

§10

Starosta

Do zakresu zada kompetencji Starosty jako Kierownika Starostvedeny:

1.

o

Organizowanie pracy Zagdu i Starostwa.

2. Kierowanie biegacymi sprawami Powiatu.
3.
4. Upowanianie pracownikdw Starostwa do wydawania w jegoiemu decyzji

Reprezentowanie Powiatu na zeiva.

administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakradministracji publicznej.

Realizacja polityki personalnej Starostwa.

6. Wykonywanie uprawnienia zwierzchnika ahowego wobec pracownikow Starostwa

7.
8.
9.

i kierownikdéw jednostek organizacyjnych oraz zwamika powiatowych sib,
inspekcji i stray.

Wydawanie zarmlzen wewrgtrznych i dyspozyciji.

Tworzenie i likwidacja, za zgadarzadu Powiatu, gospodarstw pomochniczych.

Sprawowanie nadzoru nad realizazada obronnych.

10. Petnienie funkcji Szefa obrony cywilnej powiatu

11. Wykonywanie innych zadaastrzeonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady

I Zaradu oraz wynikajcych z postanowieStatutu Powiatu i Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa.
811

Wicestarosta

W przypadku niemmnosci petnienia obowazkow stizbowych przez Starost

Wicestarosta petni zagistwo, ktérego zakres roaga s¢ na wszystkie zadania

i kompetencje Starosty.

§12

Cztonkowie Zargdu Powiatu

1. Czionkowie Zarzdu wykonujc zadania okrdone w Statucie Powiatu, zapewniaj

kompleksowe rozvgzywanie problemow powiatu a zwlaszcza w zakresiavgp



zatatwianych przez podpadkowane imiennie komorki organizacyjne Starostwa
Powiatowego oraz jednostki organizacyjne powiatu.
SzczegoOtowy wykaz komorek organizacyjnych @ttwa oraz jednostek
organizacyjnych powiatu podpadkowanych imiennie poszczegolnym cztonkom
Zaradu — Starosta okék zarzadzeniem wewegtrznym.

2. Czionkowie Zargdu wspotdziataj — z kierownikami powiatowych stb, inspekcji
i stray w zakresie ustalonym przez Starosarzdzeniem wewetrznym.

3. Cztonkowie Zargdu organizuj i prowada negocjacje w zakresie porozuiie
zawieranych przez powiat z gminami, organarmiadstracji radowej i innymi
jednostkami organizacyjnymi.

4. Czionkowie Zargdu wspotdziataj z organizacjami pozagdowymi.

5. Cztonkowie Zargdu organizuj czynndgci w zakresie tworzenia, przeksztatce

I likwidacji powiatowych jednostek organizgaych.

6. Czionkowie Zarzdu kedacy pracownikami Starostwa Powiatowego, wykaoyj
zadania | czynrii w ramach stosunku pracy pongszprzed Starost
odpowiedzialné¢ stuzbowa na zasadach ogolnych.

813
Skarbnik Powiatu
Do zada Skarbnika Powiatu natg wykonywanie praw i obowzkow wynikapcych
Z przepisow szczegoélnych, w tym:

1. Zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu

2. Wykonywanie okr&onych przepisami prawa oboyzkdéw w zakresie rachunkowa.

3. Nadzorowanie prac zwzanych z opracowywaniem i realizacbudzetu powiatu
i zapewnienie biecej kontroli jego wykonywania.

4. Zapewnienie sposrizania prawidtowej sprawozdawézobudzetowej.

5. Kontrasygnowanie czyndo prawnych skutkucych powstawaniem zoboyzan
finansowych powiatu oraz udzielanie upaw@n innym osobom do wykonywania
kontrasygnaty.

6. Sprawowanie nadzoru nad shami finansowo-ksgowymi Starostwa.

7. Organizowanie kontroli przestrzegania procedur @&rgch w art. 46 ustawy
o finansach publicznych w jednostkach organizaayinyowiatu.

8. Prowadzenie wgbnej kontroli kompletngci i rzetelndci dokumentow

dotycacych operacji gospodarczych i finansowych.



9. Przestrzeganie dyscypliny finansow publicznydzazuwanie nad jej
przestrzeganiem przez wszystkich pracownikéw Ster@ Powiatowego,
kierownikow jednostek organizacyjnych powiatuakzé osoby odpowiedzialne za
gospodarowanigrodkami publicznymi przekazywanymi podmiotom speektora
finansow publicznych.

10. Koordynacja kontroli finansowych, a f@knadzo6r nad prawidtowoia jej
przeprowadzenia.

11. Ustalenie zakresu kompetencji i odpowiedziggndla Gtéwnego Ksigowego
Starostwa Powiatowego.

814
Sekretarz Powiatu
Sekretarz Powiatu zapewnia sprawnganizacj i funkcjonowanie Starostwa, warunki
jego dziatania i w tym zakresie koordynuje i pawdije dziatalné¢ wszystkich komorek
organizacyjnych Starostwa.
Do zada Sekretarza Powiatu nalew szczegolngci:
Czuwanie nad tokiem i terminowaia wykonywania zadaw Starostwie.

2. Koordynowanie prac zwzanych z opracowywaniem projektéw aktow regadych
struktury i zasady dziatania Starostwa i jego kagk@rganizacyjnych.

3. Nadzorowanie toku przygotowywania projektow uehwZarzdu oraz prac
Zwiazanych z organizagjposiedzé Zarzdu.

4. Koordynowanie prac dotygzych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektow uchwat i innych materiatéw przedstawiamyczez Zarad.

5. Zapewnianie warunkéw materialno-technicznychddiatalngci Starostwa.
Konsultowanie spraw z zakresu spraw osobowych.

7. Nadzorowanie procesu informatycznego, zakupamalkow trwatych, prowadzonych
remontdw oraz gospodarki pomieszczeniami wchogni w skiad siedziby
Starostwa.

8. Koordynacja dziataWydziatu Organizacji, Kadr i Spraw Obywatelski@iyra Rady
Powiatu oraz Zespotu ds. Informatyzacji Starostwa.

9. Wykonywanie innych zadaleconych przez Starest

ROZDZIAL IV

Zadania wspolne wydziatéw, biura oraz samodzielnkadmorek organizacyjnych
815

Do wspolnych zadawydziatow,biura oraz samodzielnych komérek organizacyjnydbaya




1. Prowadzenie dziatalgoi przypisanej przepisami prawa do vdavosci Starosty.

2. Przygotowywanie projektow uchwat, sprawozgdanaliz oraz innych materiatdw na sesje
Rady Powiatu, posiedzenia Komisji Rady, posiedz&aigadu Powiatu oraz dla potrzeb
Starosty.

3. Realizacja zadawynikajacych z uchwat Rady i Zasdu oraz zargdzen wewrgtrznych
i dyspozycji Starosty oraz przekazywanie uchwataogyv powiatu i zamgdzen,
dyspozycji Starosty jednostkom organizacyjnym p@iwinadzorowanym przez wydziat
w imieniu Starosty.

4. Wspodtuczestniczenie w opracowywaniu przez Wydziatwoju programow i zamierae
rozwojowych powiatu.

5. Opracowywanie propozycji do kiedu powiatu oraz podziakrodkow piengznych

na finansowanie zadabjetych zakresem dziatania.

6. Wspoldziatanie z Wydzialem Bigtu i Finansow w opracowywaniu biedu
I jego wykonaniu w zakresie realizowanych zada

7. Zatwierdzanie pod wzglem merytorycznym dokumentéw (dowoddéwekgiwych)
wynikagcych z zakresu dziatania.

8. Rozpatrywanie i zatatwianie w porozumieniu ydziatem Organizacji, Kadr i Spraw
Obywatelskich interpelacji i wnioskéw radnych.

9. Prowadzenie pagiowania administracyjnego i przygotowywanie decyajisprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadavynikajacych z przepiséw o pagiowaniu
egzekucyjnym w administracji.

10. Usprawnianie organizacji, metod i form pracydaiatow.

11. Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skiargnioskow.

12. Prowadzenie kontroli sposobu realizacji Zag@wierzonych gminom oraz kontroli
i instruktazu w jednostkach organizacyjnych powiatu na zasadathlonych przez
Zarzad Powiatu odgbng uchwah.

13. Wspotpraca z komisjami Rady w zakresie aagalizowanych przez wydziaty.

14. Przekazywanie umoéw i porozumiev tym rownie: zawartych przez kierownikow
jednostek organizacyjnych powiatu w imieniu Zauz do Centralnego Rejestru Umow
i Porozumidé, prowadzonego przez Wydziat Organizacji, KaBpraw Obywatelskich.

15. Realizacja zamowie publicznych zgodnie z Regulaminem udzielania zam@®w
publicznych w Starostwie Powiatowym w Kielcach.

16. Wspotpraca z odpowiednimi shami w zakresie kkk zywiotowych.

17. Wspotdziatanie w zakresie realizacji akcji kuskie;.
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18. Wykonywanie zadawynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych
| ustawy o ochronie informacji niejawnyctabrustawy o dogpie do informacji
publiczne.

19. Wspotdziatanie i wspotpraca z organami sagouavojewodztwa, gmin oraz
administracji rgdowe).

20. Przedkiadanie materiatow w formie elektronigzieepublikacji w Biuletynie Informacji

Publicznej i stronie internetowe] Starostveaviatowego.

21. Przygotowywanie i udaginianie informacji publicznej w oparciu o obewiljace w tym

zakresie przepisy i postanowienia rozdzibfstatutu Powiatu Kieleckiego.

22. Wspdtdziatanie z Wydziatem Organizacji, KadiSpraw Obywatelskich w zakresie
prowadzenia Biura Obstugi Klienta.

23. Wspotpraca z organizacjami pozaawymi i innymi podmiotami prowadzymi
dziatalnég¢ pozytku publicznego i w tym zakresie wspotdziatanie Wydzialem
Zdrowia i Polityki Spoteczne,.

24. Realizacja zadaobronnych wynikajcych ze szczegdlnych regulacji prawnych.

25. Wspotpraca z Wydzialem Budownictwa w zakresiatwiania spraw zwkanych z

wydawaniem decyzji o ustaleniu lokalizacji droginikajacych z ustawy z dnia
10 kwietnia 2003r. 0 szczegoélnych zasadach przyga@ i realizacji inwestycji w
zakresie drog publicznych (t.j. Dz. U. z 2008r.193, poz.1194).

ROZDZIAL V
Zasady podpisywania pism
8§16
1. Z zakresu dziatania wszystkich wydziatow Starost@tarosta podpisuje:
a) pisma kierowane do organow witadzyhpavowej, ministrow i kierownikow ukdow
centralnych,
b) pisma kierowane do senatoréw i postow,
c) pisma kierowane do Marszatka Wojewddztwa, Przewsmoego Sejmiku
Wojewoddztwa, Wojewody, prezydentow i burmistrzowasti oraz wojtbw gmin
a take do przewodniccych rad gmin i starostéw innych powiatow,
d) pisma do centralnych i wojewddzkich wiadz politygeh,
e) wystypienia do wiadz kéxielnych,
f) korespondenej do struktur samoszlu regionalnego w innych krajach i do

migedzynarodowych zrzesaeegionalnych,
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g) pisma i wysipienia do kierownikdw powiatowych jednostek orgaaignych
zwiazanych z kierowaniem, koordynowaniem i kontroloveamiich dziatalnéci,

h) pisma, dokumenty i polecenia zwane z petnieniem funkcji kierownika Starostwa
oraz zwierzchnika stibowego pracownikow Starostwa i kierownikow powiayow
jednostek organizacyjnych,

i) odpowiedzi na skargi i wnioski dotygze dziatalnéci Wicestarosty, cztonkdw
Zarzadu, Skarbnika, Sekretarza Powiatu, naczelnikow vaydw, biura, kierownikéw
samodzielnych komorek organizacyjnych oraz kier&dw powiatowych jednostek
organizacyjnych,

J) odpowiedzi na wysgpienia prokuratora, wyspienia pokontrolne Najwaszej Izby
Kontroli oraz zapytania Rzecznika Praw Obywatelskic

. W czasie nieobecrioi Starosty, pisma i inne dokumenty wyszczegolniameust.1

podpisuje Wicestarosta.

. Wszystkie pisma spogdzane w posgpowaniu administracyjnym w indywidualnych

sprawach z zakresu administracji publicznej podpisupowanieni pracownicy

Starostwa zgodnie z zakresem udzielonego petnorctwani

. Dokumenty przed przediteniem ich do podpisu Stame lub Wicestarécie powinny

by¢ zaaprobowane odpowiednio przez naczelnika wydzidhiura, kierownika

samodzielnej komorki organizacyjnej, kierownika patewej jednostki organizacyjnej

a take merytorycznie nadzomgego dam komoérke odpowiednio: cztonka Zasdu,

Skarbnika, Sekretarza Powiatu.

Przedktadane Stde projekty pism w sprawach dotycxych dochodow i wydatkéw

budetowych powinny b§ ponadto uzgadniane i zaparafowane przez Skarpokaatu.

. Naczelnicy wydziatow, biura oraz kierownicy samadaych komorek organizacyjnych

okreslonych w 87 ust. 1, litera ,k” podpisy;j

a) pisma zwjzane z zakresem dziatania kierowanych komorek azgayinych.

b) dokumenty dotycze organizacji wewirznej danej komorki organizacyjnej
i zakresu zadadla poszczegoélnych stanowisk.

. Projekty uchwat organéw powiatu, decyzji, pism nyoh opracowa kierowanych na

posiedzenia tych organdw parafigporadzapcy je pracownik, kieruacy referatem lub

wieloosobowym stanowiskiem pracy oraz naczelnik zied.

. Projekty uchwal organow powiatu, decyzji i postar@iw Zarzadu Powiatu oraz

zaradzer i dyspozycji Starosty, porozuntiei umoéw, pism i decyzji zwazanych
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Z wypowiedzeniem stosunku pracy przez pracodawdnny by zaparafowane przez

rade; prawnego.

ROZDZIAL VI

Zasady organizacji przyjmowania, rejestrowania taviania skarg, wnioskéw i petycji

obywateli.
817

. Wszystkie skargi, wnioski i petycje wplywsgp do Starostwa oraz wnoszone ustnie do
protokotu podlegaj zarejestrowaniu w Centralnym Rejestrze Skarg i o&kdw
prowadzonym przez pracownika Wydziatu Organizad&idr i Spraw Obywatelskich.

. Pracownicy przyjmujcy skargi i wnioski zgtaszane przez obywateli ussporadzap na
te okoliczna¢ protokoty zawierajce:

a) dak przyjecia,

b) adres zgtaszagego,

C) zwigzte okrélenie sprawy,

d) imig¢ i nazwisko przyjmujcego,
e) podpis sktadacego.

. Pracownik okrélony w ust.1 przyjmuje interesantow w sprawach gkamnioskow
codziennie w godzinach pracy Starostwa i pogrsym rozpoznaniu sprawy kieruje ich
do wiakciwej komorki organizacyjnej Starostwa lub udzieldormacji o sposobie
zatatwienia sprawy i wkgiwosci organu w danej sprawie.

. Starosta i Wicestarosta przyjmugbywateli w sprawach skarg i wnioskéw w ponieddiat
w godzinach urgdowania.

. Wyznaczeni czlonkowie Zagdu przyjmuj obywateli w sprawach skarg i wnioskow
w dni robocze w godzinach od ®0do 12° oraz w poniedziatki w godzinhc
od 15° do 16°.

. Pracownicy Starostwa przyjmupbywateli w sprawach skarg i wnioskéw w dni robmcz
w godzinach pracy.

. W przypadku gdy skarga, wniosek lub petycja wptywarost do danej komorki
organizacyjnej, zostajone zarejestrowane w wydziatowym spisie zatatweangkarg,
wnioskow i petycji, po czym natg bezzwiocznie spowodowaich zarejestrowanie
W rejestrze centralnym.

. W przypadku gdy sprawa dotyczy rzeczowego zakregiatahia kilku komorek

organizacyjnych, Sekretarz Powiatu ustala komadkkordynujca odpowiedziala za
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zatatwienie sprawy i udzielenie odpowiedzi w terminwvynikapcym z kodeksu
postpowania administracyjnego. Za merytorygzstrore odpowiedzi odpowiadgj
komorki wspotpracujce, kada w swoim zakresie dziatania.

9. Skargi i wnioski nie zawierage imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu wnosgo
pozostawia sibez rozpatrzenia.

10.Przy Centralnym Rejestrze gromadzong wytacznie kopie skarg Ilub wnioskow
i dokumentow ostatecznego zatatwienia sprawy.

11.Kopi¢ odpowiedzi na skarg wniosek, petyg udzielonej obywatelowi przez
merytoryczm komorke nalery przekazéa pracownikowi okrélonemu w ust.1 najpiej
w dniu, w ktérym uptywa termin zatatwienia tej spra

12. Informacje o sposobie przyjmowania i zatatwaaskarg, wnioskow i petyciji,

nazadanie wiaciwych organow nadzoru i kontroli opracowuje Wydz@rganizaciji,
Kadr i Spraw Obywatelskich, a podpisuje Starogt# hVicestarosta.

13. Odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje z wogeniem spraw, o ktérych mowa w 8§ 16
ust.1 lit.i, podpisuyjWicestarosta dulz pozostali cztonkowie Zaggu Powiatu zgodnie
z zakresem odpowiedziakooi kompetencji ustalonym w § 12 ust.1.

14. Naczelnicy wydziatéw, biura oraz kierownicy satnielnych komorek organizacyjnych
w zakresie swego dziatania nadzgrlontroluj przyjmowanie i zatatwianie skarg,
wnioskow i petycji obywateli.

Nadzor nad terminowoia zatatwiania skarg, wnioskéw i petycji obywateli

w Starostwie, sprawuje Naczelnik Wydziatu @rgacji, Kadr i Spraw Obywatelskich.

ROZDZIAt VII

Organizowanie dziatalnéci kontrolnej
8§18
Celem kontroli jest:
1. Zapewnienie Zardowi informacji niezkdnych do efektywnego kierowania Starostwem
i podejmowania prawidtowych decyziji.
2. Ocena stopnia wykonania zadgrawidtowaci i legalngci dziatania oraz skuteczém
stosowanych metodrodkow.
3. Doskonalenie metod pracy Starostwa.
819
1. System kontroli obejmuje konteolvewretrzng i zewretrzn.
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2. Czynngci kontrolne w ramach kontroli wewtiznej wykonug naczelnicy wydziatow,
réwnorzdnych komérek organizacyjnych oraz kierownicy wielobowych stanowisk
pracy w stosunku do podlegtych im pracownikow.

3. Kontrok wewrgtrzng prowadzi réwnie:

a) Wydziat Organizaciji, Kadr i Spraw Obywatelskich-zekresie zgodrigi dziatania z
prawem, w sprawach organizacji i funkcjonowania koek organizacyjnych
Starostwa oraz dyscypliny pracy.

b) Wydziat Budretu i Finanséw — w zakresie prawidto$gogospodarowanigrodkami
budzetowymi i kredytami oraz prowadzenia rachunkéevo

c) Dorazne zespoly powotywane przez Stagost

§ 20
Szczegotowe zasady organizacji i wykonywania kdnoewretrznej i wewritrznej okréli

Zarzad Powiatu odgbna uchwah.

ROZDZIAt VIiI

Geolog Powiatowy, Powiatowy Rzecznik Konsumentogin®@mocnik ds. Systemu

Zarzgdzania Bezpieczsstwem Informacji, Petnomocnik Systemu Zadzania Jakdciq
8§21

Geolog Powiatowy podlega sloowo bezpérednio Starécie.

Do podstawowego zakresu dziatania Geologa Powiajoweley:

1. Wykonywanie zadaorganu koncesyjnego w odniesieniu daztépalin pospolitych
0 powierzchni nieprzekraczagej 2 ha i przewidywanym rocznym wydobyciu
nieprzekraczagym 20 000 mi bez materiatéw wybuchowych.

2. Wspotpraca i wspotdziatanie z Prezesenmzgdego Urzdu Gorniczego w Katowicach
w zakresie uzgadniania granic obszaru i terenuiggego dla zta kopalin.

3. Wspotpraca i wspétdziatanie z Marszatkiem Wojewédr$wictokrzyskiego w zakresie
opiniowania koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanigdobywanie kopalin ze zk)dla
ktérych Starosta jest organem koncesyjnym.

4. Wspotpraca i wspétdziatanie z Qggowym Urzdem Goérniczym w Kielcach w zakresie
nadzoru nad eksploatadfopalin, uzgadniania udzielenia koncesji na posxaiie,
rozpoznawanie i wydobywanie kopalin, dla ktorychrBSsta jest organem koncesyjnym.

5. Wspotpraca i wspétdziatanie z wojtami, burmistrzadnti prezydentami miast w zakresie
opiniowania i uzgadniania koncesji na poszukiwarogpoznawanie i wydobywanie

kopalin ze zta, dla ktorych Starosta jest organem koncesyjnym.
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6. Przyjmowanie i analiza operatéw ewidencyjnych znaasobow zig kopalin.

7. Gromadzenie i analiza informacji o naliczeniu opleltsploatacyjnej oraz kopii dowodow
jej uiszczenia przez przedbiorcow posiadacych koncesj, a w przypadku ich
nieprzedtaenia, wymierzanie optat w drodze decyzji.

8. Prowadzenie spraw dotygz/ch ustalania optat eksploatacyjnych w przypadku
prowadzenia dziatalioi, polegajcej na poszukiwaniu lub rozpoznawaniuzkbpalin
oraz wydobywaniu kopaliny ze zdniezastrzeonych dla ministra wikciwego do spraw
srodowiska oraz organu koncesyjnego.

9. Sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonyiggmrzez przedsbiorce uprawnig
z tytutu koncesiji.

10.Prowadzenie spraw zwaanych z cofriciem oraz stwierdzaniem wygaecia koncesji
w przypadkach ok&onych w ustawie Prawo geologiczne i gornicze.

11. Ustalanie zakresu i sposobu oraz wykonywantavidzkow dotycacych ochrony
srodowiska przy cofriciu koncesiji, albo jej wydaigciu.

12. Prowadzenie spraw dotycych zatwierdzenia w drodze decyzji projektu prac
geologicznych lub w okénych przypadkach wnoszenie sprzeciwu dot. wykaaryer
prac geologicznych.

13. Przyjmowanie zgtosaeo zamiarze przyspienia przez przedddiorcow do wykonywania
robot geologicznych.

14. Nadzor nad projektowaniem i wykonywaniem praclggicznych oraz prawidtowoia
sporzdzania dokumentacji geologicznej.

15. Prowadzenie spraw zyganych z zawiadamianiem o prggiu dokumentacji
geologicznej, a gdy dokumentacja nie odpowiagmaganiom ok&onym w przepisach
prawazadanie jej uzupetnienia lub poprawienia w drodzeydgc

16. Gromadzenie, archiwizowanie i nieodptatne ugysanie informacji geologicznej
stanowgcej wkasné¢ Skarbu Pastwa.

17. Prowadzenie spraw dotycxch wydawania pozwotewodnoprawnych na szczegélne
korzystanie z wod w zakresie poboru wod peatziych.

18. Prowadzenie spraw dotycych wydawania pozwotewodnoprawnych na diugotrwate
obnzanie zwierciadta wody podziemnej

19. Prowadzenie spraw dotycych wydawania pozwotewodnoprawnych na glirzenie
wody podziemne;.

20. Podawanie do publicznej wiadofnbinformacji 0 wszczciu posgpowania

wodnoprawnego w sprawach doymzch wydania pozwolenia wodnoprawnego.
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30.
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35.
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37.
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Prowadzenie spraw dotycych zatwierdzania instrukcji gospodarowania wod

w przypadku korzystania z wod przez kilkatadkw.

Wydawanie pozwoitena wspdlne korzystanie z wod przez kilka zaktadow.
Prowadzenie spraw dotycych naktadania oboazku wykonywania ekspertyz lub
instrukcji gospodarowania w@da zaktad naruszgjy interesy osob trzecich lub
zmieniajcy sposob gytkowania wod w regionie wodnym.

Orzekanie o podziale kosztéw wyni@jch z korzyci ze zmiany pozwolenia
wodnoprawnego.

Wydawanie decyzji o wygaicciu, cofniciu lub ograniczeniu pozwolenia
wodnoprawnego.

Orzekanie w drodze decyzji o odszkodowaniuafaigte lub ograniczone pozwolenie
wodnoprawne.

Wykonywanie przegtlu ustalé pozwolé wodnoprawnych, a tak realizacji tych
pozwola.

Przekazywanie dyrektorowi regionalnego zduzgospodarki wodnej danych
niezlednych do prowadzenia katastru wodnego.

Wzywanie zakladu do usgnia, w okrélonym terminie, zaniedltaw zakresie
gospodarki wodnej, w wyniku ktorych peopowsta stan zagrzajacy zyciu lub zdrowiu
ludzi albo zwierat badz srodowisku.

srodowisku i jego ochronie.

. Prowadzenie spraw dotycych postpowania w zakresie oceny oddziatywania na
srodowisko dla projektow polityki, strategii, plandub programow w dziedzinie
gospodarki wodnej.

Udostpnianie informacji grodowisku i jego ochronie.

Prowadzenie publicznie dgghych wykazow danych o dokumentach zawigrggh
informacje grodowisku i jego ochronie w formie elektronicznej.

Odmawianie w drodze decyzji udgstienia informacji grodowisku i jego ochronie.
Wspoipraca poprzez wysanie opinii w zakresie geologii przy spatzaniu studium
uwarunkowa i kierunkdéw zagospodarowania przestrzennego.

Uzgadnianie projektow miejscowych planéw zagdspowania przestrzennego

w zakresie terendw zagomych osuwaniem simas ziemnych.

ktorych wyspuja te ruchy, take rejestru zawieragego informacje o tych terenach.

Prowadzenie spraw dotycych udosfpniania zainteresowanym wszelkich informacji o

Prowadzenie obserwacji terenow zagrych ruchami masowymi ziemi oraz terenéw, na
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§22
Powiatowy Rzecznik Konsumentow

Z Powiatowym Rzecznikiem Konsumentow stosunek prasyhzuje Starosta i jest on

bezpdrednio podporgzdkowany Stargcie.

Do podstawowego zakresu dziatania Rzecznikazpaleszczegolngci:

1. Zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumegaok informacji prawnej w zakresie
ochrony intereséw konsumentow.

2. Skladanie wnioskéw w sprawie stanowienia iaamiprzepisow prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentow.

Wystpowanie do przeddbiorcéw w sprawach ochrony praw i interesow konsotidwe.
Wspdétdziatanie z wigiwymi miejscowo delegaturami Ugdu Ochrony Konkurencji
I Konsumentow, organami Inspekcji Handlowegz organizacjami konsumenckimi.

5. Wytaczanie powddztwa na rzecz konsumentow wgakpowanie, za ich zgaddo
tocacego s¢ postpowania w sprawach o ochrpmtereséw konsumentow.

6. Przedkladanie Stame w terminie do 31 marca k@ego roku do zatwierdzania

rocznego sprawozdania ze swojej dziakane roku poprzednim.

7. Przekazywanie zatwierdzonego sprawozdanianyrkténowa w ust.6 wkgiwej
miejscowo delegaturze Wdu Ochrony Konkurencji i Konsumentow.

8. Przekazywanie na bigco delegaturom Uedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
wnioskow i sygnalizowanie probleméw dotycych ochrony konsumentow, ktore
wymagaj podgcia dziata na szczeblach administracjadowe.

9. Wykonywanie innych zadeokreslonych w ustawie o ochronie konkurencji
i konsumentéw lub w przepisach gatych.

8§23
Petnomocnik ds. Systemu Zargdzania Bezpieczastwem Informaciji

Do podstawowego zakresu dziatania Petnomocnik&ystemu Zargzania

Bezpieczéstwem Informacji naley w szczegolngci:

1. Zapewnienie zgodrci Systemu Zarmgzania BezpiecZstwem  Informacji
z wymaganiami normy ISO 9001:2008, PN-ISO/IEC 2720Q7.

2. Planowanie i realizacja prac w zakresie utrzymad@skonalenia systemu.

3. Wspdlpraca z Sekretarzem i kadkierownicz w zakresie przygotowania materiatow
na przegldy kierownictwa (przeghly zaradzania).

4. Sprawdzenie i zapewnienie zgodaoodokumentacji systemowej z wymaganiami prawa

w zakresie bezpiecastwa informacji oraz normy PN-ISO/IEC 27001:2007.
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5. Nadzorowanie dokumentacji Systemu Zaizania BezpiecZstwem hformacii
i zapewnienie dogpu do niej wszystkim pracownikom Starostwa.

6. Wybor i przygotowanie audytoréw wewtnznych.

7. Planowanie i realizacja procesu wetvanych audytow Systemu Zadzania
Bezpieczastwem Informacji.

8. Nadzorowanie realizacji dziat&orygupcych i zapobiegawczych.

9. Przygotowywanie materialtbw na posiedzenie kierotwacw celu przeprowadzenia
przeghdu Systemu Zarglzania BezpieczZstwem Informacji oraz koordynacja realizacji
dziatah wynikajacych z tych przegdow.

10.Planowanie i organizacja szkalezwigzanych z utrzymaniem i rozwojem Systemu
Zarzadzania BezpiecZstwem Informaciji.

11.Koordynowanie przygotowania i przestrzegania pasiéen klasyfikacji informaciji.

12.Wspotpraca z Zespotem ds. Bezpiagtstea Informacji w zakresie przeprowadzenia
identyfikacji, analizy i oceny ryzyka bezpieéséva informacji, w tym koordynowanie
prac zwazanych z przygotowaniem i realizagplanu posipowania z ryzykiem utraty
informaciji.

13.Zarzdzanie incydentami bezpiegmtwa informaciji.

14.Nadzorowanie i koordynowanie dziatgednostek organizacyjnych Starostwa gainych
z wdraaniem, realizagj i dokumentowaniem Systemu Zagizania Bezpieczstwem
Informacji.

15.Wspotdziatanie na wszystkich poziomach organizaeji celu promocji zasad
bezpieczéstwa informaciji.

8§24
Petnomocnik Systemu Zaradzania Jakdcia

Do zada Pelnomocnika Systemu Zadzania Jakeia nalezry wspotdziatanie ze wszystkimi

komérkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego wielédach i podmiotami

zewrgtrznymi w zakresie wdrenia, utrzymania i egtego doskonalenia Systemu

Zarzadzania Jakxia (SZJ), a w szczegolka:

1. Zapewnienie okrdenia, wdraenia i utrzymywania procesow SZJ.

2. Nadzorowanie dokumentacji SZJ zgodnie z pitgyni postanowieniami ( ewidencja,
rozpowszechnianie i aktualizacja).

3. Wspdlpraca z jednostkcertyfikujaca zaréwno podczas procesu certyfikacji jak

i w catym okresie wanosci certyfikatu.
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4. Przedstawianie najwgzemu kierownictwu sprawozilaotyczcych funkcjonowania
Systemu Zarmzania Jakeia i wszelkich potrzeb zwranych z jego doskonaleniem.

5. Zarzdzanie programem audytéw wegtrznych.

6. Inicjowanie i nadzorowanie dziataloskonaicych: korekcyjnych, korygagych
i zapobiegawczych.

7. Propagowanie i upowszechnianiérad pracownikéw Starostwé&wiadomaci
dotyczicej wymaga zwiagzanych z Systemem Zadzania Jakgxia.

8. Zapewnianie wigciwych szkol@ z zakresu SZJ dla nowo przyjmowanych
pracownikow.

9. Wspdlpraca z podmiotami zewtrznymi w zakresie spraw zwdaanych z SZJ.

ROZDZIAL IX
Podstawowe zakresy dziatania komorek organizacyinyc
§25
Biuro Rady Powiatu

zapewnia obstugRady Powiatu i Komisji Rady. Do podstawowego zalrdziatania Biura

Rady naley:

1.

Obstuga techniczna Sesji Rady, posiédKemisji statych oraz dotaie powotywanych
komisji i zespotéw, a tate wszechstronne udzielanie pomocy radnym w sprawiovweh
mandatu.

Prawidiowe dokumentowanie pracy Rady i jej organ@maz ewidencjonowanie

i przechowywanie akt spraw, zbioréw protokotow, wehi opinii.

3. Prowadzenie rejestru uchwat Rady.

4. Prowadzenie rejestru wnioskéw i opinii Komisji,enpelacji oraz wnioskow radnych.

5. Przekazywanie do realizacji odpisébw uchwat Radyjoskow Komisji i interpelacji

©

radnych Zarzdowi Powiatu.

Prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw wphaeggh do Rady Powiatu.

Prowadzenie korespondencji w sprawach skargaskow wptywagcych do Rady
Powiatu.

Przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady &avzi wyhczeniem uchwat, ktére

w imieniu Starosty przekazywang @zez Wydziat Bugetu i Finansow do Regionalnej
Izby Obrachunkowe;j.

Przekazywanie Wojewodzavietokrzyskiemu uchwat Rady Powiatu podlegaich

publikacji w Dzienniku Urddowym Wojewodztwaswigtokrzyskiego.
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10. Prowadzenie zbioréw aktow prawa miejscowedgangsvionych przez powiat.
11. Przekazywanie informacji o przystugeych dietach radnym powiatu Wydziatowi
Budketu i Finanséw.
12. Wykonywanie zadazwiazanych ze wspotdziataniem Rady z organami admaagtr
rzadowej i samorzdowej.
13. Organizacyjna obstugaayow Przewodniczego i Wiceprzewodnigzych
Rady Powiatu.
8§26
Wydziat Organizacji, Kadr i Spraw Obywatelskich
prowadzi sprawy zwzane z organizagji funkcjonowaniem Starostwa, obstu@arzdu
Powiatu, organizagjprzyjmowania obywateli w sprawach skarg i wniosk@atoksztattem
problematyki kadrowej i szkoleniowej oraz zapewmhbstug materiatowo techniczn
Starostwa.
Wydziat Organizacji, Kadr i Spraw Obywatelskich atatia réwnie sprawy dotycace
problematyki spraw obywatelskich.
W sktad Wydziatu Organizaciji, Kadr i Spraw Obywateth — symbol ,Or.” wchodg
1. Referat Organizacji — symbol ,Or.I"
2. Wieloosobowe Stanowisko ds. Kadr i Szkolenia - sgimOr.11”
3. Referat ds. Obstugi Gospodarczej - symbol ,,Or.11I"
4. Referat ds. Obywatelskich — symbol ,Or. IV”
l. Do podstawowego zakresu dziataRiaferatu Organizacjnalezy:
1. Opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jegwvelizacji.
2. Opracowywanie projektu Regulaminu Organizacygn&jarostwa Powiatowego
I jego nowelizacji.
Inicjowanie dziata usprawniajcych formy i metody pracy Starostwa.
4. Wdraanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kanceéhejy i jednolitego
rzeczowego wykazu akt.
Prowadzenie zbioru upowaen do zatatwiania spraw w imieniu Starosty.
6. Prowadzenie zbioru porozumiespraw powierzonych gminom oraz innym
jednostkom.
7. Udzial w negocjowaniu warunkow umow i porozufmemawieranych przez powiat
oraz koordynowanie czynid zwiazanych z przygotowaniem projektow tych

umow i porozumigé przez branowe wydziaty Starostwa.
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8. Przekazywanie powiatowych przepisow pdkowych do wiadomdi wojtom
gmin/burmistrzom miast i gmin patonych na obszarze powiatu i starostom
sasiednich powiatéw.

9. Prowadzenie sekretariatu Starostwa Powiatowego

10. Wykonywanie kontroli wewgtrznej w komorkach organizacyjnych Starostwa w
zakresie spraw nadzorowanych przez Wydziat Orgapjza&adr i Spraw
Obywatelskich. Prowadzenie rejestru upamien do kontroli, wydawanych przez
Starost.

11. Wykonywanie zadezwiazanych z przeprowadzeniem wyborow i referendow.

12. Udostpnianie uchwat organéw powiatu.

13. Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow.

14. Opracowywanie wymaganych analiz i sprawazziaakresu skarg i wnioskow
obywateli.

15.Przyjmowanie obywateli zgtaszeych skargi i wnioski oraz organizowanie
kontaktow ze Starogt Wicestarost i poszczegdolnymi czionkami Zaydu
Powiatu.

16. Organizacja kontaktéw Starosty z organami goolezonych na obszarze powiatu
oraz innymi jednostkami organizacyjnymi.

17. Prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatanizada Powiatu.

18. Koordynowanie czynsoi zwiazanych z przygotowaniem projektow uchwat
Zaradu Powiatu.

19. Protokotowanie posiedz&arzdu.

20. Przekazywanie uchwat Zadu i Rady do wisciwych komérek organizacyjnych
celem ich realizaciji.

21. Koordynowanieatlz podgcie czynndci koniecznych do zebrania danych,
opracowania informacji i analiz na posiedzefaszadu stosownie do planowanej
tematyki obrad.

22. Prowadzenie spraw zmanych ze sprawowaniem przez Stayastierzchnictwa
stwwbowego w stosunku do dyrektora PowiatowegoeduzPracy w Kielcach.

23. Koordynowanie prac zwrzanych z przygotowaniem odpowiedzi na wnioski
i interpelacje radnych oraz materiatéw infi@cyjnych i sprawozdawczych
wykraczajcych poza zakres jednego wydziatu.

24. Prowadzenie Biuletynu Informacji Publiczne.
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25. Prowadzenie Centralnego Rejestru Umow i Porozainziawartych w imieniu
Powiatu.
26. Prowadzenie Biura Obstugi Klienta.
27. Wykonywanie obstugi kancelaryjnej Stanast
28. Prowadzenie ,Rejestru agisttw od obowjzujacych zasad dziatania
w Starostwie Powiatowym”.
29. Prowadzenie pagznego magazynku materiatdw biurowych i wydawanokena
biezace potrzeby komorkom organizacyjnym Starostwa.
Do podstawowego zakresu dziatanWieloosobowego Stanowiska ds. Kadr
i Szkolenia nalezy prowadzenie spraw zwdanych z catoksztaltem problematyki
kadrowej, doborem i ocerkadry, ksztattowaniem wdaiwej struktury zatrudnienia
i ptac, a zwtaszcza:
1. Prowadzenie akt spraw osobowych pracownikéw Staeost kierownikow
jednostek organizacyjnych powiatu.
2. Organizowanie i koordynowanie szkfle doksztalcania i1 doskonalenia
zawodowego pracownikow.
3. Wspotdziatanie z Wydzialem Budtu i Finanséw w planowaniu i realizacji
wydatkéw osobowych Starostwa.
4. Prowadzenie spraw socjalnych pracownikow.
5. Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dot. eeaviych przez Starast
ponadzaktadowych uktaddw zbiorowych pracy.
6. Przeprowadzanie planowych i déangch kontroli w zakresie dyscypliny pracy
w Starostwie.
7. Prowadzenie rejestruswiadczér maptkowych oraz spraw zwranych z ich
analiz.
8. Opracowywanie projektbw Regulaminu pracy i innyckewsetrznych aktow
normatywnych z zakresu prawa pracy.
Do podstawowego zakresu dziatamtaferatu ds. Obstugi Gospodarczej Starostwa
nalezy:
1. Zapewnienie zabezpieczenia mienia Starostwhriony pomieszcze
2. Prowadzenie spraw zwianych z zapewnieniem przestrzegania w Starostwie
przepisow dotyezych bezpieczestwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpaarowe;.

3. Prowadzenie spraw zazianych z zaopatrzeniem materialowo — technicznym
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oraz konserwagjurzadzen i wyposaenia Starostwa, z zachowaniem
przepisdw ustawy o zamoéwieniach publicznychylmezeniem sprgu
I oprogramowania komputerowego.

4. Zatatwianie catoksztattu spraw azainych z pieagiami, tablicami i drukami
urgdowymi.

5. Prowadzenie prenumeraty dziennikémdowych oraz prasy dla potrzeb
Starostwa.

6. Gospodarowanie rzeczowymi sktadnikami ati@gwymi Starostwa z wytzeniem

gospodarowania spgem informatycznym.
7. Prowadzenie magazynu sgrzbiurowego.
8.Prowadzenie ewidencji sptm stanowiacego wyposzenie  Starostwa
Z wylaczeniem sprgu informatycznego.
9.Wykonywanie zafla zakresu gospodarowania wiasnynaidkami transportu,
rozliczanie kierowcow.

10. Wdrzanie i nadzorowanie stosowania instrukcji archiwaln

11. Prowadzenie archiwum zaktadowego oraztejeakupionych kszek na
potrzeby Starostwa.

12. Zapewnienie informacji wizualnej digeresantow.

13. Prowadzenie spraw zmanych z prowadzeniemadzndci telefonicznej.

14. Prowadzenie ,,Centralnego rejestra@aien publicznych Starostwa” oraz
gromadzenie dokumentacji dotyge zamowié udzielanych przez Starostwo
Powiatowe.

15. Zapewnienie obstugi w zakresie paliig

16. Prowadzenie spraw zwanych z utrzymaniem czysto i porzadku
W pomieszczeniach Starostwa.

17.Wykonywanie innych zadeaz zakresu obstugi gospodarczej i transportowe;.
18.Prowadzenie spraw zwdAanych z remontami i modernizacjpomieszcze
Starostwa.

IV. Do podstawowego zakresu dziataMaferatu ds. Obywatelskichalezy:

1. Kierowanie do pracy inwalidow wojennych i wojskowyaa ich wniosek,

stosownie do sprawsa fizycznej i kwalifikacji zawodowych.

2. Wyrazanie zgody na rozwzanie z inwalig wojennym i wojskowym stosunku

pracy przez pracodawc

3. Sprawowanie nadzoru nad dziataloia stowarzysze.
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Prowadzenie ewidencji i opiniowanie statutow stayare.

Whnioskowanie doglu o rozwazanie stowarzyszenia.

Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportolwvyc stowarzysze
kultury fizycznej nie prowadgcych dziatalnéci gospodarcze.

Udzielanie osobom przybywgym do RP na podstawie wizy repatriacyjnej
pomocy w oparciu o zasady okiene przez RagPowiatu.

Udzielanie pozwole na przeprowadzenie zbiorki publicznej na obszarze
powiatu lub jego ogci obejmujcej wiccej niz jedm gmire.

Podejmowanie decyzji o wydaniu zwilok szkotom 2sgym dla celéw
naukowych w przypadku ich nie pochowania przez gsotpany i instytucje
wymienione w art. 10 ust.1 ustawy o cmentarzadtowaniu zmartych.
Wydawanie w porozumieniu z wieiwym inspektorem sanitarnym zezwble
na sprowadzenie zwtok i szgkdw z obcego pestwa.

Organizowanie przewozu zwitok oséb zmartych lub zabi w miejscach
publicznych przed ich pochowaniem, na wniosek sen@ego organu do
zaktadu medycynysslowej, a w razie jego braku na obszarze powiatio —
najblizszego szpitala magego prosektorium, celem ustalenia przyczyny
zgonu.

Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséawy oraz przepisow
wykonawczych do ustawy o cmentarzach i chowaniurimcia

Przyjmowanie zgtosZeo znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie
tych rzeczy oraz poszukiwanie 0s6b uprawnionycicbadbioru.

Wyrazanie zgody na rozwzanie stosunku pracy z kombatantem lubainn
osoly uprawniom w okresie dwoéch lat przed agnicciem wieku
uprawniajcego do wcz@iejszego przégia na emerytw;, o ktébrym mowa
w art.14 ustawy o kombatantach oraz niektérych asbblegdacych ofiarami
represji wojennych i okresu powojennego.

Organizacja na terenie powiatu obchodu rocznic l apametnienia walki

o niepodlegté¢ Polski oraz uczczenia pagni ofiar wojny i okresu
powojennego.

Swiadczenie pomocy w przygotowywaniu udokumentowanyenioskow

0 przyznanie w drodze watku emerytury i rent.

Prowadzenie spraw zw#anych z okrdaniem szczegotowych zasad

stosowania ulg i uprawme o ktérych mowa w art.20, ust.4-5 ustawy
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o kombatantach oraz niektorych osobackedabych ofiarami represji
wojennych i okresu powojennego.

Zatatwianie spraw zwgzanych z organizowaniem i bezpieazevem ruchu
drogowego przy organizacji procesji, pielgrzymekazorinnych imprez
o charakterze religiinym na drogachubbicznych w porozumieniu
z Powiatowym Zargdem Drog.
Wydawanie, odmawianie i cofanie zezwolea prowadzenie dziatalbc
gospodarczej w zakresie drobnej wytwOrioprzez zagraniczne osoby
prawne i fizyczne.

Prowadzenie spraw zwanych z przyznawaniem oraz ustalaniem wysoko
pomocy repatriantom osieddglym sk na terenie powiatu.

Organizacja i przeprowadzamialifikacji wojskowej oraz opracowywanie
sprawozala wynikow pracy Powiatowej Komisji Lekarskiej.

Whioskowanie dedsl w zakresie zgoddoi dziatania fundacji z przepisami
prawa i statutem.

Wysgpowanie do &du o uchylenie uchwat zaydu fundacji pozostagej

W tacej sprzeczngei z przepisami prawa, celami i statutem.”

8§27

Wydziat Budetu i Finansow

prowadzi sprawy zwkane z opracowywaniem projektu et powiatu, zapewnia

obstug: finansowo — ksigowa Starostwa, organizuje i nadzoruje prawidiéivo

prowadzenia rachunkowa przez jednostki organizacyjne powiatu, spdea

sprawozdania z realizacji zadbudzetowych
W sktad Wydziatu Bugktu i Finansow — symbol ,BF” wchoalz
1. Referat Bugetu — symbol ,BF.I"

2. Referat Finansow -symbol ,BF.II”

3. Stanowisko ds. Kontroli Finansowej -symbol , BIF.

Do podstawowego zakresu dziataRiaferatu Budetu nalezy:

1.
2. Koordynacja prac w zakresie opracowywania projékidzetu.
3.
4

. Przekazywanie wydziatom informacji stan@aych podstaw opracowania projektéw

Prognozowanie bugtu powiatu wraz z opracowywaniem ciojeen.

Okreslaniezrodet finansowanie deficytu biaetowego.

planéw finansowych przez nadzorowane powiatowegstkn organizacyjne.
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10.
11.

12.

13.

14.
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Koordynowanie prac w zakresie weryfikacji przezzadrPowiatu zgodnii
projektow plandw finansowych powiatowych jednostegganizacyjnych z projektem
uchwaty budetowe.

Opracowywanie uktadu wykonawczego batl powiatu.

Koordynowanie prac w zakresie planow finansowych.

Przygotowanie do zatwierdzenia zbiorczego planarmfsowego Starostwa.
Prowadzenie ewidencji baetu powiatu i jego zmian.

Analiza wykonywania budktu powiatu i opracowywanie projektow jego zmian.
Opracowywanie informacji za | potrocze oraz sprasla rocznych

z wykonania bugzetu powiatu.

Przygotowywanie projektow uchwat Rady i Zgtm Powiatu w zakresie spraw
budzetowych oraz po przygiu przekazywanie ich Regionalnej Izbie Obrachunéjow
w Kielcach.

Nadzorowanie wykonywania oboyzkéw budetowych w zakresie planowania
srodkow publicznych i dysponowania nimi.

Nadzorowanie prawidtowsgi gospodarowanigsrodkami budetowymi.

II. Do podstawowego zakresu zadReferatu Finansownalezy:

1.
2.

Realizacja zadaw zakresie zaggania i obstugiwania kredytow, pyczek.

Realizowanie wydatkéw osobowych radnych, cztonk@wzau Powiatu,

pracownikow Starostwa.

Prowadzenie kggowasci odrebnie dla Starostwa jako jednostki taetbwej i dla

organu w tym w obu przypadkach:

a) dekretowanie dokumentow kgiowych,

b) ksiggowanie operacji finansowych wegju syntetycznym,

c) ksiegowanie operacji finansowych wegju analitycznym,

d) uzgadnianie i rozliczanie kont rozrachunkowych.

Prowadzenie ewidencji kgjowej mienia powiatu, w tym:

a) ewidencji syntetycznej i analitycznej miju Starostwa jako jednostki,

b) ewidencjonowanie mienia powiatu na podstawie dolkiowe przekazywanych
przez Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchawiami,

c) wspotpraca przy przeprowadzaniu inwentaryzacji ggprmzliczanie.

5. Windykacja nalenosci z tytutu dochodéw budgttowych Starostwa i Skarbu izawa.

Prowadzenie spraw ptacowych pracownikow Stara w zakresie:

a) sporadzanie list ptac dla pracownikow,
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rozliczen z Zaktadem UbezpiecaesSpotecznych w tym: spagdzania deklaracji
i odprowadzania sktadek, obliczania zasitkahwrobowych i opiekiuczych,
rodzinnych oraz prowadzenie kart zasitkowych,

sporadzanie deklaracji podatkowych i przekazywania mznego podatku do
Urzedow Skarbowych,

wydawanie pracownikom dokumentdéw potwierdegch osigane
wynagrodzenie,

przygotowanie i rozliczenia spraw dotycych umow refundacyjnych.

7. Przekazywanigrodkéw jednostkom objym budretem,

10.

Sporadzanie sprawozdawcgza budzetowej w tym:

a)
b)
c)
d)
€)

f)

sprawozda jednostkowych Starostwa,

sprawozda zbiorczych,

przyjmowanie sprawozdaz jednostek powiatowych,
sporazdzanie bilansu Starostwa,

sporazdzanie bilansu zbiorczego,

biezaca wspotpraca w wymienionym zakresie z Region#tha Obrachunkow.

Prowadzenie obstugi kasowe] biadu w tym:

a)
b)

przygotowywanie dowodow kgjowych do wyptaty,

podejmowanigrodkéw i dokonywanie ich wyptaty na podstawie zatdzonych
dokumentow,

przyjmowanie wptat do kasy Starostwa,

dokonywanie wptat do banku,

prowadzenie raportow kasowych,

biezace rozliczanie pracownikow z udzielanych zaliczek,

Prowadzenie obstugi finansowo —¢ggowej:

a)

b)

Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjiartograficznym

w tym zakresie:

- prowadzenie ewidencji syntetycznej i szczegotoavelityki Funduszu,

- sporadzania sprawozdawcgd,

- windykacja nalenosci,

- kwartalnego rozliczania wptat na Centralny i Wegelzki Fundusz Gospodarki
Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,

- wspotpraca w Wydziatem Geodezji i Gospodarki Netromdgciami.

Paistwowego Funduszu Oséb Niepetnosprawnych:
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- prowadzenie ewidencji syntetycznej i szczegotoavelityki Funduszu,

- windykacja nalenosci,

- sporadzanie sprawozdawcga Funduszu,

- przekazywaniérodkOw na podstawie dyspozycji spaizonych przez
Powiatowy Grodek Zatrudnienia i Rehabilitacji Os6b Niepetn@spnych
i Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,

- wspétpraca z POZIRON i PCPR.

Do podstawowego zadansianowiska ds. Kontroli Finansowegjalezy:

. Przeprowadzanie kontroli dziatakod finansowej w powiatowych jednostkach

organizacyjnych w zakresie i na zasadach déngich odebnymi przepisami oraz

zgodnie z ustalenian® 20 niniejszego regulaminu.

. Opracowywanie projektow wygtien pokontrolnych w wyniku przeprowadzonych

kontroli.

. Przygotowywanie projektow zawiadomie naruszeniu dyscypliny finansow

publicznych:

a) w efekcie prowadzonych kontroli wkasnych,

b) na skutek ustatekontroli wykonywanych przez jednostki obce, zménych
z gospodark finansow Starostwa i jednostek nadzorowanych,

c) w wyniku nadzoru prowadzonego przez wydzialy i rovamdne komorki
organizacyjne Starostwa / po przekazaniu informaggistnieniu naruszenia
dyscypliny w nadzorowanych komaorkach i jednostksektora finanséw publicznych.

Opracowywanie propozycji do rocznego planu konfiinlkknsowe;.

5. Opracowywanie potrocznych planéw kontroli finansgweawierajcych

uszczegotowiomtematyla kontrolm, formy kontroli, jednostki kontrolowane oraz

terminy ich przeprowadzenia.

. Sporadzanie sprawozaeaz realizacji planow kontroli finansowej za rok ppgdni wraz

z ocen funkcjonowania kontroli.

. Wspotpraca ze wszystkimi wydziatami i samodzielnjwminorkami organizacyjnymi

Starostwa w zakresie zbierania informacji nigtiych do prowadzenia kontroli
w nadzorowanych przez te komaorki powiatowych, saauwwych jednostkach

organizacyjnych.

. Prowadzenie dokumentacji pgsbwan przedkontrolnych oraz czyném kontrolnych

i pokontrolnych.
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§28

Wydziat Gwiaty
zajmuje st sprawami w zakresie aftym ustave 0 systemie €wiaty oraz nadzorem nad
powiatowymi jednostkami objymi systemem swiaty.
W sktad Wydziatu Gwiaty— symbol ,WO” wchodz:
1. Referat ds. Szkot symbol ,WO.I".
2. Referat ds. Placowek Pozaszkolnych - symbol ,WO.II"
| i Il Do podstawowego zakresu dziataniReferatu ds. Szkot Referatu ds. Placowek
Pozaszkolnycmalery wykonywanie zadaz zakresu:

1. Zaktadania i prowadzenia szkot i placowek putlich wymienionych w art.5 ust.5a

ustawy o systemiewiaty.

2. Zaktadania i prowadzenia publicznych szkot padstvych specjalnych
i gimnazjow specjalnych, szkét ponadgimnazjamyw tym z oddziatami

integracyjnymi, szkot artystycznych, szkét dparych i mistrzostwa sportowego
oraz placowek wymienionych w art.2 pkt. 3-52 Zastrzéeniem ust.3c ustawy
0 systemie @viaty z wyjatkiem szkot i placowek o znaczeniu regionalnym

i ponadregionalnym.

3. Prowadzenia szkot, ktérych prowadzenie nallo zadé wiasnych.

4. Prowadzenia publicznych placowek doskonaleniacngieli, zaktadow ksztatcenia
nauczycieli i bibliotek pedagogicznych.

5. Tworzenia jednostek obstugi ekonomiczno-adnmacstnych szkét i placowek lub
organizowanie wspélnej obstugi administracyjnepafisowej i organizacyjnej dla
prowadzonych szkdl i placéwek, w celu wykonywaréaa wymienionych w art. 5
ust. 7 ustawy o systemidwaiaty.

6. Zapewnienia ksztalcenia, wychowania i opieki zkadach ponadgimnazjalnych oraz
w placéwkach, o ktérych mowa w art.2 pkt. 3-5 istawy o systemieswiaty.

7. Sprawowania nadzoru nad dzialdkie szko6t i placowek w zakresie spraw
finansowych i administracyjnych.

8. Powierzania stanowiska dyrektora szkoty lub @ad.

9. Powierzania stanowiska dyrektora po @gsicciu opinii rady szkoty lub placowki
i rady pedagogicznej, jeli do konkursu nie zgtositsizaden kandydat albo w wyniku
konkursu nie wytoniono kandydata.

10. Wykonywania zadezwiazanych z powotywaniem komisji konkursowej

wytaniajicej kandydata na dyrektora szkoty lub placowki.
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11.Udziatlu w komisji konkursowej wytanigjej kandydata na dyrektora szkoty lub
placowki.

12. Opiniowania powierzenia lub odwotania ze staska wicedyrektora lub innego
stanowiska kierowniczego.

13. Wydawania zezwolenia na zzémie szkoty niepublicznej przez osoprawry lub
fizyczm.

14. Likwidacji szkoty publicznej, po zapewnieniuzatom maliwosci kontynuowania
nauki w innej szkole publiczne;.

15. Opiniowania likwidacji szkoty lub placowki puttne;.

16. Przejmowania dokumentacji likwidowanej szkohplicznej.

17. taczenia szkot ranych typow lub placéwek w zespoty.

18. Rozwazania zespotu szkot lub placowek oraz nadanie smkolub placowkom
wchodzcym w skiad zespotu oglonych statutow.

19. Nadawania szkotom niepublicznym uprawirsekoty publicznej.

20. Ustalania planu sieci publicznych szkot ponadgizjalnych.

21.Powotywania rad swiatowych, ustalania ich sktadu i zasad wyboru ckéw rady
oswiatowe] oraz ustalania regulaminu dziatania raélyiatowe.

22.0Okrglania zasad gospodarki finansowej placowek publicknnie wymienionych
w art.79 ustawy o systemigwiaty.

23.0Okrdlania szczegotowych zasad udzielania dotacji pl&odw niepublicznym,
o ktérych mowa w art.90 ust. 1,2,3a i 3b ustawysieamie dwiaty.

24 .Prowadzenia ewidencji szkot i placowek nieputsiich.

25. Wydawania decyzji o odmowie wpisu do ewidencji.

26. Zawierania porozumieze zwazkami zawodowymi w sprawach nie ustalonych
w ustawie o zwjzkach zawodowych.

27. Zawierania ponadzakiadowego uktadu pracy dlacngieli z widciwymi dla
danego szczebla jednostek samdw terytorialnego ponadzaktadowymi
organizacjami zrzeszgjymi nauczycieli.

28. Okrglania zasad rozliczania tygodniowego wymiaru godzagé nauczycieli, dla
ktorych ustalony plan z&j jest r@ny w poszczegoélnych okresach roku szkolnego.

29. Okrglania zasad udzielania i rozmiaru abek tygodniowego obowzkowego
wymiaru godzin zag dla dyrektora, wicedyrektora i innych nauczycieditniacych

funkcje kierownicze oraz przyznawania zwolhd obowizku realizacji zajc.
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30. Okrélania tygodniowego obowtkowego wymiaru godzin dla nauczycieli nie
wymienionych w art. 42 ust.3 ustawy Karta Nauczigcieraz zasad zaliczania do
wymiaru godzin poszczegoélnych ga&j w ksztalceniu zaocznym i w systemie
ksztatcenia na odlegié.

31. Wyraania zgody, by dyrektor szkoty obyl tygodniowy obowizkowy wymiar
godzin zag¢ ze wzgedu na doskonaleniegsiwykonywanie pracy naukowej lub prac
zleconych przez organ sprawey nadzor pedagogiczny lub organ prowgnyzszkok
lub placéwk.

32. Rozpatrywania wnioskow dyrektorow szkétwesvie przyznawania stypendium

Starosty dla ucznidéw szkoét ponadgimnasjeh uzyskujcych bardzo dobre wyniki
W nauce oraz ustalanie regulaminu przyamea stypendium.

33. Przygotowywania spraw za@anych z przyznawaniem odznatzenstwowych
I resortowych oraz nagrody Starosty zcginego funduszu nagréd.

34. Prowadzenia spraw zwanych z kierowaniem dzieci i mtodziedo mtodzieowych
osrodkdw wychowawczych, miodziewych arodkéw socjoterapii, specjalnych
osrodkow szkolno — wychowawczych oraz specjalnygétodkdéw wychowawczych
dla dzieci i miodzigy wymagajcych stosowania specjalnej organizacji nauki,
metod pracy i wychowania.

35. Nadawania stopnia awansu zawodowego-,naudaycaowany”.

36. Wspotpracy z dyrektorami szkot w zakresieris@wvania zadadotyczcych
doksztatcania i doskonalenia zawodowegngieli.

37. Analizy, opiniowania i przedktadania Starie do zatwierdzenia arkuszy
organizacyjnych szkot.

38. Opracowywania regulaminu oki&acego szczegotowe warunki przyznawania
dodatkow za wystgdat, motywacyjnego, funkcyjnego oraz za warunkiqyr
i mieszkaniowego, szczegdtowy sposdb obliczaryiaagradzania za godziny
ponadwymiarowe i dotaych zastpstw, wysoké¢ i warunki wyptacania nagréd

I innychswiadcze wynikajacych ze stosunku pracy dla nauczycieli poszczegbiny
stopni awansu zawodowego zatrudnionych w szkoigacowkach éwiatowo —
wychowawczych prowadzonych przez powiat.

39. Opracowywania planéw rzeczowych i finansawjgrnostkowych i zbiorczych do
dziatow ,,Oswiata i Wychowanie” i ,Edukacyjna Opieka Wychowawtoraz

przygotowywania sprawozdainformaciji z realizacji bugetu w tych dziatach dla
potrzeb Zarzdu i Rady Powiatu.
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40. Opracowywania zmian w uktadzie wykonawczyrdzetu powiatu do dziatéw
»Oswiata i Wychowanie” i ,Edukacyjna Opieka Wychowawtz
41. Finansowania nadzorowanych jednostek organizgdy (dotacje, wynagrodzenia,
funduszéwiadcze socjalnych dla nauczycieli i rencistéw, wydatkzpptacowe).
42. Prowadzenia bazy danyctwaatowych obejmujcych zbiory danych z zgodnie
z ustawo systemie informacjiiatowej :
a) szkét i placowekswiatowych prowadzonych przez powiat,
b) szkot i placoweksaviatowych publicznych i niepublicznych, prowadzohywrzez
inne osoby prawne i osoby fizyczne dla ktérych miwrydaje zezwolenia,
o ktérych mowa w art. 58, ust. 3 ustawy o systemwgaty, albo dla ktérych
powiat prowadzi ewiden¢jo ktorej mowa w art. 82, ust. 1 ustawy o systemie
oswiaty,
¢) danych nauczycieli, wychowawcow i innymacownikéw zatrudnionych
w szkotach i placéwkackwiatowo — wychowawczych prowadzonych przez
powiat,
d) danych z baz danych placowek éknmeych w art.2, ust. 5 ustawy o systemie
oswiaty.
43. Nadzorowania oboyzku sprawdzania kompletém, poprawnéci i zgodndci ze
stanem faktycznym danych gromadzonych w bazaalatowych przez szkoty
i placowki éwiatowo — wychowawcze powiatu.
44. Bieacej aktualizacji bazy danychwiatowych szkot i placowekswiatowo
wychowawczych prowadzonych przez powiat.
§29
Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej
realizuje zadania w zakresie promocji i ochrongorda, polityki spotecznej, nadzoru nad
powiatowymi jednostkami shloy zdrowia oraz orzekania o niepetnosprayano
W skiad Wydziatu Zdrowia i Polityki Spotecznej -nsol ,,ZP” wchoda:
1. Referat Zdrowia — symbol ,ZP. 1".
2. Powiatowy Zespo6t ds. Orzekania o Niepetnospralensymbol ,.ZP. II”.
|. Do podstawowego zakresu dziatania Referatu Zdroaley:
1. Prowadzenie spraw zgdanych z tworzeniem, przeksztatcaniem i likwidgmjiblicznych
zaktadow opieki zdrowotne;.
2. Przygotowywanie dokumentow zyganych z zatwierdzaniem statutow powiatowych

zaktaddw opieki zdrowotne;.
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3. Przygotowywanie projektow uchwat powataych rady spoteczne w zaktadach opieki
zdrowotnej.

4. Prowadzenie okresowych ocen realizacji Zaddatutowych, dogpncdici i poziomu

udzielaniaswiadczeé w nadzorowanych jednostkach.

5. Tworzenie i aktualizacja bazy danych o dziatatmopowiatowych jednostek stby
zdrowia.

6. Tworzenie i aktualizacja bazy danych na temat stftktury i wyposaenia powiatowych
jednostek sty zdrowia.

7. Biezace monitorowanie pracy nadzorowanych jednostek gimwiych i przedstawianie
okresowych sprawozdaoraz wnioskéw Zarglowi Powiatu.

8. Prowadzenie spraw dotygzych wyraania zgody na zakup lub przgje darowizny
sprztu medycznego.

9. Organizowanie konkurséw na dyrektoréw powiatowyeldnjostek oraz przygotowanie
okresowych ocen pracy dyrektoréw.

10.Wspodtdziatanie w opracowaniu planéw finansowych Ilpglych jednostek
organizacyjnych oraz nadzor nad ich realizacj

11. Opracowywanie projektow planéw rzeczowych afisowych w dziatach:

- ,Ochrona Zdrowia”,

-,Pozostate Zadania w Zakresie Polityki Spotecznej”
- rozdz. ,Zespoty ds. orzekania o stopniu niepspmawndci’
- rozdz. ,Powiatowe Urdy Pracy”

oraz nadzor nad realizadiych planow.

12. Przygotowywanie dla organéw powiatu projektépind dotyczcych wojewddzkich
planéw zdrowotnych.

13. Wspoipraca z samadowymi gminnymi zaktadami opieki zdrowotnej orazdahtem
Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia w spraswidczeér medycznych dla
mieszkacow powiatu.

14. Przygotowywanie propozycji rozyzian dla organow powiatu w zakresie polityki
spotecznej.

15. Analiza aktualnej sytuacji prawnej i spotecanegspektach ochrony zdrowia
oraz wspoOtpraca zeodowiskiem medycznym.

16. Analiza stanu zdrowia populacji i przygotowawi¢ym zakresie odpowiednich
propozycji dla organéw powiatu.

17. Prowadzenie spraw zyganych z zapobieganiem alkoholizmowi i narkomanii.
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18. Przygotowanie propozycji i dokumentow w sprawawiazanych z organizowaniem
| prowadzeniem izb wytrzesien.
19. Przygotowanie propozycji i dokumentow w sprawacganizowania na terenie powiatu
zaktaddéw lecznictwa odwykowego.
20. Przygotowanie decyzji dotygza/ch umieszczania osob w Zaktadzie Opielao-
Leczniczym i Rehabilitacyjnym Szpitala Powwiaego w Chmielniku.
21. Prowadzenie spraw zganych z opracowaniem i realizagrogramow celowych
w zakresie pomocy spotecznej.
22.Przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatispvawie ustalenia rozktadu godzin
pracy aptek ogélnodaginych na terenie powiatu.
23. Opracowywanie i realizacja oraz ocené&téfe programow zdrowotnych
wynikagcych z potrzeb zdrowotnych miesakaw powiatu.
24. Wspoipraca z Marszatkiem WojewodztSwictokrzyskiego w zakresie realizowanych na
terenie powiatu programow zdrowotnych.
25. Inicjowanie, wspomaganie i monitorowanie dzidtkalnej wspdélnoty samogdowe;j
w zakresie promaocji zdrowia i edukacji zdrowotnajtarenie powiatu.
26. Tworzenie programow w zakresie wspotpracy aoizacjami paytku publicznego oraz
nadzorowanie realizacji tych programéw przez komodrganizacyjne Starostwa
I powiatowe jednostki organizacyjne oraz przygotesayie Radzie Powiatu informaciji
o realizacji tych programow.
Il. Do podstawowego zakresu dziatania Powiatowégspotu ds. Orzekania
o Niepetnosprawnii nalezy:
1. Wydawanie orzeczeo niepetnosprawrsai.
2. Wydawanie orzeczeo niepetnosprawrigi dla dzieci w wieku do lat 16.
3. Wydawanie legitymacji osoby niepetnosprawne;.
4. Wydawanie kart parkingowych dla oséb niepetnospsahrspetniaicych warunki

okreslone w ustawie Prawo o ruchu drogowym.

o

Prowadzenie sprawozdawd@zostatystycznej w zakresie orzecznictwa.
6. Wspotpraca z godkami pomocy spotecznej oraz placowkamiiuzdrowia

w zakresie orzecznictwa.

\‘

. Przygotowywanie i przechowywanie dokumentacjpdwotania sktadu orzekgjego.
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830
Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchogwami

zajmuje s¢ gospodarowaniem nieruchofemami, wywiaszczaniem nieruchodw oraz
realizacy zada Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej.
W sktad Wydziatlu Geodezji i Gospodarki Nieruchageiami — symbol ,GN” wchodz
I.  Referat ds. Gospodarki Nieruchaimi@ami Powiatu i Skarbu Ratwa

—symbol ,GN. I,
Il. Referat ds. Geodezji i Kartografii — symb@&@iy.11”,
lll. Powiatowy Grodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

- symbol ,GN.III".

I. Do podstawowego zakresu dziatania Refiedat Gospodarki Nieruchorgmami

Powiatu i Skarbu Rstwa naley prowadzenie spraw zw#anych z:

1. Reprezentowaniem SkarburBawa i Powiatu w sprawach gospodarowania
nieruchomeéciami.

2. Gospodarowaniem zasobem nieruchéon&karbu Pastwa i Powiatu, w tym:

a) ewidencjonowanie nieruchorém,

b) sporzdzanie planow wykorzystania zasobu,

C) zapewnienie wyceny nieruchofog

d) naliczanie natenosci za nieruchoméei udostpnione z zasobu ,

e) zbywanie lub nabywanie za zgp@ojewody lub Rady Powiatu nieruchoieo
wchodzcych w skiad zasobu z zastreeiem art. 17 ustawy o gospodarce
nieruchomeéciami,

f) wydzierzawianie, wynajmowanie,zyczanie nieruchonsci wchodacych w skiad
zasobu,

g) sktadanie wnioskow damdow wieczysto-ksiegowych o zakenie ksag wieczystych
dla nieruchoméci Skarbu Pastwa i Powiatu oraz o wpisy w tych kgach,

h) podejmowanie czynrgoi w postpowaniach sdowych w sprawach dotygezych
uregulowania wtasrigi nieruchomeci Skarbu Pastwa,

i) sporadzanie rocznych sprawoztla gospodarowania nieruchogeami zasobu
nieruchoméci Skarbu Pastwa przekazywanie wojewodzie do dnia 30 kwietokaur
nastpnego po roku, ktérego sprawozdanie dotyczy

3. Oddawaniem jednostkom organizacyjnym nieruchén8karbu Pastwa i Powiatu
w trwaty zarad w tym:

a) wydawanie decyzji o ustanowieniu trwatego zdrz,



b)
C)
d)

e)
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naliczanie i aktualizacja optat rocznych z tytulwatego zarzdu,
ustalanie innego terminu optat rocznych z tytuwatlego zarzdu,
zmiana stawki procentowej optat rocznych z tytimlvatego zarzdu,

udzielanie bonifikat od optat rocznych,

f) wydawanie decyzji 0 wygaicciu trwatego zargdu, a take o przekazaniu trwatego

b)

c)

d)

e)

zarzadu pomedzy jednostkami organizacyjnymi.

Oddawaniem nieruchomda Skarbu Pastwa i Powiatu w gzytkowanie wieczyste
w tym:

ustalanie okresu aytkowania wieczystego w zaleosci od celu, na ktory
nieruchomé¢ zostaje oddana wzytkowanie wieczyste oraz sposobu i terminu jej
zagospodarowania,

sprzeda budynkow potaonych na nieruchomdoci oddawanej w izytkowanie
wieczyste,

ustalanie, aktualizacja optat rocznych zgtkowanie wieczyste, a tak ustalanie
innego terminu optaty oraz rozktadanie optat ng,rat

zmiana stawki procentowej optat rocznych zgtkowanie wieczyste,

rozwiazywanie umowy 0 oddanie nieruchofob w wzytkowanie wieczyste przed
uptywem okresu ustalonego w umowie o oddanie nfeomici w uzytkowanie
wieczyste

Wywilaszczaniem nieruchorda oraz ustalaniem odszkodowania za wywtaszczane
nieruchoméci.

Ujawnianiem w ksjgach wieczystych zawiadomienia o wsgga postpowania
wywtaszczeniowego, a ta& skladaniem wnioskow o0 wyldlenie ostrzeenia jezel
wywtaszczenie nie dojdzie do skutku oraz sktadanmemoskOw o ujawnienie
wiasndci Skarbu Pastwa po wywlaszczeniu.

Ograniczaniem w drodze decyzji sposobu korzystaniaieruchoméci poprzez
udzielenie zezwolenia na zaktadanie i przeprowadzea nieruchomiei ciagdw
drenaowych, przewoddw i utglzen stuzacych do przesytania ptynéw, pary, gazow
i energii elektrycznej oraz wdzen tacznaci publicznej i sygnalizacji, a tak innych
podziemnych, naziemnych oraz nadziemnychkbde i urzadzer, niezlgdnych do
korzystania z tych usdzen, jezeli wiasciciel lub wytkownik wieczysty

nieruchomeci nie wyraa na to zgody.



37

8. Udzielaniem zezwofe na czasowe z&jie nieruchoméci w przypadku sity wyszej
lub nagtej potrzeby zapokienia powstaniu znacznej szkody na okres niesainiz
6 miesgcy.

9. Prowadzeniem pogbowaa 0  zwrot  wywlaszczonych  nieruchosod
niewykorzystanych zgodnie z celem wywlaszczenidakie orzekanie o zwrocie
odszkodowania w tym tak nieruchomgci zamiennej oraz o rozliczeniach z tytutu
zwrotu.

10.0Orzekaniem o przeksztalceniu prawaytikowania wieczystego w prawo witasoo
oraz ustalaniem z tego tytutu optaty.

11.Ustalaniem w drodze decyzji, ktore nieruchdmistanowi wspolnot gruntows lub
mienie gromadzkie.

12.Ustalaniem w drodze decyzji wykazu osob uprawnibngo udziatu we wspdlnocie,
a take wykazu obszarow gospodarstw przez nich posiadlanygelkosci udziatdw
przystugujacych im we wspolnocie.

13.0Orzekaniem o nieodptatnym przyznaniu na wiasrziatki na wniosek osoby, ktorej
przystuguje prawo iytkowania dziatki gruntu z tytutu przekazania godarstwa
rolnego Skarbowi Hestwa.

14.0Orzekaniem o nieodptatnym przyznaniu na wiasndwiatki, na ktérej znajdaj si¢
budynki, do ktérych przystuguje prawo wiasoob osobom przekazagym
gospodarstwo rolne na rzecz Skarbuddaa lub ich spadkobiercom w zakresie
niezlednym do korzystania z tych budynkow.

15.Orzekaniem o nieodptatnym przyznaniu na widsriziatki obejmugcej budynki,

w ktorych znajduje silokal i pomieszczenia do ktérych przystuguje pradeach
bezptatnego korzystania z tytutu przekazania gosgstda na rzecz Skarbuawa
na wniosek.

16. Ustalaniem odszkodowania za grunty pgteepod drogi powiatowe i gminne przeg
na rzecz tych podmiotow na podstawie decyzji stgrozezwoleniu na realizacj
inwestycji drogowej.

17.Ustalaniem odszkodowania za grunty wydzielone podicubliczne, ktore z mocy
prawa przeszty na wiasfioSkarbu Pastwa lub jednostki samaydu terytorialnego
na podstawie decyzji wojta lub burmistrza zatwiejglzej podziat nieruchonsgi na
wniosek wiciciela.

18. Sporadzaniem miesicznych sprawozdadla wojewody z wykonania oboxzku,

o ktérym mowa w art. 2 ustawy z dnia 7 wazia 2007r. 0 ujawnianiu w kgjach
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wieczystych prawa witasgoi nieruchoméci Skarbu Pastwa i jednostek samaidu
terytorialnego.
19. Opiniowaniem podziatu nieruchow Skarbu Pastwa.
Il. Do podstawowego zakresu dziatania ReferatiGasmdezji i Kartografii naley:
1. Prowadzenie ewidencji gruntow i budynkéw oraz glatawczej klasyfikacji gruntow
w tym:
a) utrzymywanie systemu informatycznego obstagego bazy danych ewidencyjnych
w ciagtej gotowdci operacyjnej,
b) utrzymywanie operatu ewidencji gruntow i budynkévetatej aktualngci tj.
zgodndci z dostpnymi dla organu dokumentamiédtowymi,
c) ochrona danych ewidencyjnych przed ich atrahiszczeniem, niegadara
modyfikacp, nieuprawnionym do nich degtem i ujawnieniem,
d) archiwizacja wycofanych danych ewidencyjnych,
e) udostpnianie danych ewidencyjnych,
f) okresowa weryfikacja danych ewidencyjnych,
g) sporadzanie powiatowych zestawiebiorczych danych ofllych ewidendj.
2. Aktualizacja operatu ewidencji gruntow i budynko
3. Przygotowywanie projektow decyzji o zmianachwidencji gruntéw i gleboznawczej
klasyfikacji gruntow.
4. Odpfatne udzielanie informacji o gruntach, budeh i lokalach.
5. Zapewnienie nieodptatnego dgmt do bazy ewidencji gruntdéw i budynkow zgodnie
z przepisami art. 24 ust. 4 ustawy prawo gegdezykartograficzne.
6. Wydawanie wypisow i wyrysow z ewidencji gruntow.
7. Przeprowadzanie modernizacji ewidencji gruni@udynkow.
8. Przeprowadzanie p@pbwai scaleniowych i wymiennych.
9. Prowadzenie powiatowych baz danych wchogeh w sktad krajowego systemu
informacji o terenie.
lll. Do podstawowego zakresu dziatania Powiatow@®gmdka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej nalgy:
1. Gromadzenie i prowadzenie Powiatowego Zasobu Gggusgo i Kartograficznego,
w tym:
a) przyjmowanie zgtoszerobdt geodezyjnych od wykonawcéw, przygotowywanie
i wydawanie materiatow do zgtoszonej pracy, komwanie, przyjmowanie wykonanych

prac do zasobu oraz pobieranie optat za cz§girmviazane z prowadzeniem zasobu,
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b) wydawanie kopii map iinnych dokumentow zgromadabnw zasobie.

2. Zaktadanie i prowadzenie geodezyjnej ewidenegisizbrojenia terenu.

3. Wydawanie zezwotena reprodukowanie, rozpowszechnianie i rozprowaiéza

materiatdw stanowcych Powiatowy Zasob Geodezyjny i Kartograficzny.

4. Zaktadanie osnow szczegotowych.

5. Zaktadanie i aktualizacja mapy zasadnicze;.

6. Ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznymlagnetycznych.

7. Dysponowanigrodkami Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobenu&smym

i Kartograficznym.
8. Wydawanie opinii Zespotu Uzgadniania Dokumentaopjektowe;.
8§31
Wydziat Rolnictwa, Lénictwa i OchronySrodowiska

zajmuje st realizacy zada wynikajacych z ustawy o ochronie gruntéw rolnych srigch,

prawa wodnego, ochronyrodowiska, ochrony przyrody, rybactwaddladowego, prawa

towieckiego i ustawy o lasach.

W skiad Wydziatu Rolnictwa, Lsmictwa i OchronySrodowiska — symbol ,RO” wchodz
1. Referat ds. Rolnictwa i lsaictwa — symbol ,RO.1I".

2. Referat ds. Ochron§rodowiska i Gospodarki Wodnej — symbol ,RO.I1".

|. Do podstawowego zakresu dziataRieferatu ds. Rolnictwa i Lénictwa nalezy:

1. Wydawanie decyzji w sprawie wadzenia gruntow z produkcji rolniczej.

2. Wydawanie decyzji nakazgych wia&cicielowi zalesienie, zadrzewienie czy
zakrzewienie gruntéw lub zatenia na nich trwatych aytkow zielonych ze wzgtu na
ochrorg gleb przed erogzj

3. Prowadzenie spraw zwdanych z rekultywagj na cele rolnicze gruntow
zdewastowanych lub zdegradowanych przez nilem&aosoby lub w wyniku kkk
zywiotowych.

4. Prowadzenie spraw zwdAanych z wydawaniem decyzji dotycych rekultywacii
w przypadkach ok&bonych w art.22 ustawy o ochronie gruntéw rolnyd&nych.

5. Kontrola stosowania przepisow ustawy o ochroniegw rolnych i I8nych.

6. Prowadzenie sprawozdawaézow sprawach ochrony gruntow rolnych.

7. Wydawanie z&wviadczéh 0 uznaniu nadwiki inwentarza zywego ponad iléci
wymienione w 81 Rozposdzenia Ministra Sprawiedlivéoi z dnia 16 maja 1996 r.

w sprawie okréenia przedmiotéw namgcych do rolnika, ktére nie podlegaggzekucii
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sadowej oraz w art. 829, pkt 3. kodeksu ppstvania cywilnego za niezbna do
prowadzenia gospodarstwa rolnego.

8. Wspdtdziatanie z jednostkami organizacyjnymi samduz lekarzy weterynarii
w sprawach profilaktyki i lecznictwa weterynaryjmegpoprawy warunkow hodowli
i warunkow sanitarnych wsi, kontrolywnosci pochodzenia zwiegzego, zwalczania
zakanych i pasaytniczych choréb zwiekrych oraz choréb zwiegzych.

9. Wspdlpraca z organami Inspekcji Weterynaryjnej pmgfconywaniu swoich zada

10. Okreslanie w drodze decyzji zadav przypadku nie wykonania obayzku dotycacego
ksztattowania réwnowagi w ekosystemacknieh i podnoszenia naturalnej odpaitio
drzewostanéw.

11.Zarzmdzanie z urgdu lub na wniosek nadiriczego wykonania zabiegéw zwalcaajch
i ochronnych w lasach, w razie wygtenia organizmow szkodliwych w stopniu
zagraajacym trwatcci laséw.

12.Wydawanie decyzji w sprawie przyznanigrodkbw na pokrycie kosztow
zagospodarowania i ochrony laséw gmanych z odnowieniem Ilub przebudpw
drzewostanu, w przypadku braku #hwosci ustalenia sprawcy szkody powstatej
w lasach w wyniku oddziatywania gazéw i pytow praetowych oraz w przypadku
pozarow lub innych ksk zywiotowych spowodowanych czynnikami biotycznymi @lb
abiotycznymi zagraajacych trwatdgci laséw.

13.Przyznawanie na wniosek wtciela srodkow na cgsciowe lub catkowite pokrycie
kosztow zalesienia gruntow oklenych na ten cel w miejscowym planie
zagospodarowania  przestrzennego lub  decyzjo warunkach  zabudegy
I zagospodarowania terenu.

14.Cechowanie drewna pozyskanego w lasach nie staogeti witasnéci Skarbu Pastwa
oraz wystawianie wigicielowi lasu dokumentu stwierdzapgo legaln& pozyskania
drewna.

15.Uznawanie, w drodze decyzji, lasu za ochronny lozbawianie go tego charakteru
- w odniesieniu do lasow niestanaaych wiasnéci Skarbu Pastwa.

16.Okreslanie w drodze decyzji zadla zakresu gospodarkisieej dla lasow rozdrobnionych
o powierzchni do 10 ha wydanej na podstawie inwgntji stanu lasow.

17.Zlecanie spormlzenia uproszczonego planu adzenia lasu naicego do 0séb
fizycznych i wspolnot gruntowych.

18.Zlecanie przeprowadzenia inwentaryzacji stanu lasagrej mowa w art.19, ust.3 ustawy

o lasach.
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19.Wydawanie decyzji w sprawie uznania lub nie uznam@strzeen lub wnioskéw
wiascicieli laséw do projektu uproszczonego planwdeznia lasu.

20. Zatwierdzanie uproszczonego planuagizenia lasu.

21.Nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczomlenow uradzenia lasow nie
stanowicych wiasnéci Skarbu Pastwa.

22.Wydawanie decyzji w sprawie pozyskania drewna \adhs nie stanowtych wiasnéci
Skarbu Pastwa niezgodnie z uproszczonym planemydzenia lasu lub decygjo ktérej
mowa w art.19, ust.3 ustawy o lasach.

23.Nakazywanie wykonania oboyzkow i zada w drodze decyzji, jeeli wiasciciel lasu nie
stanowicego wiasngci Skarbu Pastwa nie wykonuje obowzkow okreélonych w art.13
ustawy o lasach albo nie wykonuje zadawartych w uproszczonym planie anlzenia
lasu lub decyzji, o ktérej mowa w art.19, ust.3amst o lasach.

24.Przygotowywanie decyzji w sprawie przekazania wzzZélasow Pastwowych gruntow
stanowacych wltasné¢ Skarbu Pastwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowych
planach zagospodarowania przestrzennego lub w fpleoyavarunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu.

25.Wydawanie opinii dla nadéaictw w zakresie rocznego planu zalesiania gruntioev
stanowscych witasnéci Skarbu Pastwa.

26.Wydawanie decyzji w sprawie zmiany lasu ngtak rolny — w stosunku do laséw nie
stanowicych wiasnéci Skarbu Pastwa.

27.Wyrazanie zgody — na okres do 6 migsi — na przetrzymywanie zwierzyny, osobie,
ktora weszta w jej posiadanie w wyniku osierocemigpadku lub innego uszkodzenia
ciata zwierzyny.

28.Wydawanie zezwolenia na posiadanie i hodowanieutubymywanie chartéw rasowych
lub ich mieszacow.

29.Wydzierzawianie obwodow towieckich polnych kotom towieckiRolskiego Zwizku
towieckiego.

30.Rozliczanie otrzymanego czynszu dzaxnego mgdzy nadlénictwami i gminami.

31.Wydawanie decyzji o odtowie lub odstrzale redukgwin zwierzyny w przypadku
szczegolnego zagrenia w prawidiowym funkcjonowaniu obiektow produloych
i uzyteczndci publicznej przez zwierzyn

32.Przeprowadzanie kontroli wykonania obamku zawarcia umowy ubezpieczenia

odpowiedzialnéci cywilnej rolnikdw z tytutu prowadzenia gospodara rolnego.
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33.Prowadzenie rejestru posiadania i hodowania zwalidzaliczonych do ptazéw, gadow,
ptakéw lub ssakow) podlegajych ograniczeniom na podstawie przepisow prawa Uni
Europejskiej oraz wydawanie &@iadcze potwierdzagcych wpisanie do rejestru.

34.Zezwalanie na uswtie drzew lub krzewow z terenu nieruchatidoedacych
wiasndcia gminy (na gruntach niedaych).

35.Prowadzenie spraw zwaanych z wydawaniem decyzji 0 wstrzymaniu wyptaty
ekwiwalentu w przypadku stwierdzenizg uprawa léna jest prowadzona niezgodnie
z planem zalesienia, a ngstie uproszczonym planem adzenia lasu.

36.Prowadzenie spraw zgdanych z wydawaniem decyzji o przekazaniu prawovmakzkow
zwigzanych z prowadzeniem uprawyshej na nabywe gruntu, w przypadku jego
sprzeday.

37.Prowadzenie spraw zw#anych z podejmowaniem decyzji o wstrzymaniu wyptat
ekwiwalentu oraz nakazywaniem zwrotu pobranego wklentu wraz z odsetkami
ustawowymi w przypadku zniszczenia uprawynkj w wyniku celowego dziatania
wiasciciela gruntu.

38.Prowadzenie spraw dotygzych dokonywania oceny udatwoupraw.

39. Przekwalifikowywanie z urgdu gruntu rolnego naday, jezeli zalesienia gruntu
dokonano na podstawie przepisOw o wspieraniu rozwbgzarow wiejskich z&odkow
pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu i@Qaeii i Gwarancji Rolnej
lub na podstawie przepisow 0 wspieraniu rozwojuzab®v wiejskich z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rpe®bszarow Wiejskich.

40. Uzgadnianie inwestycji w p@piowaniu zwiazanym z wydawaniem decyzji
0 ustaleniu lokalizacji inwestycji celu putdnego, lub decyzji o warunkach zabudowy
w czeéci dotyczicej ochrony gruntow rolnych.

. Do podstawowego zakresu dziatafaferatu ds. Ochromgrodowiska i Gospodarki
Wodnejnalezy prowadzenie spraw zwaanych z:

1. Opiniowaniem przedtmnych przez marszatka wojewddztwa programow ochrony
powietrza stiacych osagnieciu dopuszczalnych pozioméw substancji w powietrita
stref, w ktorych chéby jedna substancja przekraczata poziom dopuszacpaiwickszony
0 margines tolerancji.

2. Opiniowaniem przedimnych przez wojewad plandéw dziatd krotkoterminowych
ustalajcych dziatania mage na celu zmniejszenie ryzyka wysenia przekrocze
dopuszczalnych lub alarmowych poziomow substancjpawietrzu oraz ograniczenia

skutkéw i czasu trwania zaistniatych przekracze
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3. Wydawaniem pozwoflena wprowadzenie gazow lub pytdw do powietrza tailas]i.

. Naktadaniem w drodze decyzji na prowackzgo instalagj lub uzytkownika uradzenia
obowiazku prowadzenia w oké®nym czasie pomiaréw wiellkoi emisiji.

. Odmowsy wydania pozwolenia na wprowadzenie gazéw lub pytlde powietrza
z instalacji, ktérej eksploatacja powodowataby graezenie dopuszczalnych standardow
emisyjnych lub standardow jad@ powietrza.

. Prowadzeniem pogbowar kompensacyjnych zmierzgych do wydania pozwolenia na
wprowadzenie gazow i pytdbw do powietrza z instalaopwo wybudowanych lub istotnie
zmienionych na obszarze, na ktérym zostaty przedawe standardy jakoi powietrza.

. Cofaniem Iub ograniczeniem bez odszkodowania pcawal na wprowadzanie do
powietrza gazow lub pytdw z innych instalacji glgch pos¢gpowaniem kompensacyjnym
w zakresie, w jakim uczestnicy pgsbwania wyrazili zgoel

. Stwierdzaniem wygaiccia decyzji o pozwoleniu wydanej w wyniku przeprazanego
postpowania kompensacyjnegoz@i nie stanie siona wykonalna w terminie dwoch lat
od jej wydania.

. Przyjmowaniem zgtoszeinstalacji zwolnionych z obowzku uzyskania pozwolenia na

wprowadzanie pytu lub gazu do powietrza.

10. Wydawaniem pozwolezintegrowanych.

11.Przedktadaniem kopii wniosku i wydanego pozwoleziategrowanego ministrowi

wiasciwemu do sprawrodowiska.

12.Dokonywaniem analizy wydanych pozwbleintegrowanych.

13.Zapewnieniem udzialu spotedmdwa w posipowaniu, ktérego przedmiotem jest

wydanie pozwolenia zintegrowanego lub decyzji oame pozwolenia zintegrowanego.

14.0rzekaniem o wygaieciu, cofniciu i ograniczeniu pozwolenia zintegrowanego.

15. Ustalaniem w drodze decyzji wymagazakresu ochror§rodowiska dotycgzcych

eksploataciji instalaciji, z ktorych emisja nigmaga pozwolenia.

16. Sporadzaniem map akustycznych.

17.Wnioskowaniem o wprowadzenie ograniché zakazéw gywania jednostek

ptywapcych lub niektérych ich rodzajow na zbiornikach wgdh.

18.Tworzeniem programu dziataktorego celem jest dostosowanie poziomu hatasu do

dopuszczalnego.

19.Wnioskowaniem o uchwalenie programu d#igkdérego celem jest dostosowanie

poziomu hatasu do dopuszczalnego.
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Przekazywaniem map akustycznych zdozvi wojewddztwa, wojewodzkiemu
inspektorowi ochron§rodowiska oraz wojewddzkiemu inspektorowi sanitarne
Wydawaniem decyzji o dopuszczalnym poziomi@salw przypadku stwierdzenia
przekroczenia dopuszczalnych pozioméw hatasu pakladem, na terenie ktorego
prowadzona jest dziatald@powodujca przekroczenia (hatas).

Zmian decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu w razieamgnfaktycznego
zagospodarowania i wykorzystania nieruch@inma ktore oddziatuje hatas, utraty
mocy lub uchwalenia miejscowego planu zagdapowania przestrzennego dotyozgo
terenow olkjych oddziatywaniem hatasu z zaktadu lub zmianywahpujacych norm

i przepiséw, a tale na skutek powstania nowygiodet hatasu.

Naktadaniem w drodze decyzji na zalzapcego drog, linia kolejowa lub lotniskiem,
ktérych eksploatacja nie powodowa negatywne oddziatywanie seodowisko
obowiazek prowadzenia pomiaroéw pozioméw substancji lukrginw srodowisku
wprowadzanych w zwzku z eksploatagijtych obiektow.

Przyjmowaniem od zag@dzapcego drog, linia kolejowa lub lotniskiem z zaliczanych do
obiektow, ktorych eksploatacja peopowodowa negatywne oddziatywanie akustyczne
na znacznych obszarach fragmentow mapy wkarstj obejmujcej teren powiatu.
Ustalaniem w drodze decyzji linii brzegu dladaga wyatkiem morskich wod
wewretrznych, wéd granicznych orareddladowych drég wodnych.

Zwalnianiem w drodze decyzji wnioskodawcy, @gg wniosek, z obowzku zawarcia
w projekcie rozgraniczenia gruntow pokrytyetddami od gruntéw przylegtych
niektorych informacji ok&tonych w art.15 ust.3 ustawy Prawo wodne.
Dokonywaniem podziatu kosztow zw@nych z utrzymaniem wod lub gdzer wodnych
dla zaktadbw, ktére przez wprowadzauekow do wod przyczyniajsie do wzrostu
kosztow utrzymania tych wod lub adzea.

Przygotowywaniem projektéw uchwat Rady Powiafuwowadzajcych powszechne
korzystanie z wod w celu zaspokojenia néglych potrzeb spotecznych, okliagacych
dopuszczalny zakres tego korzystania.

Ustalaniem w drodze decyzji szczegotowego zakréerminu wykonania prac
zwhzanych z utrzymaniem wdzexr melioracji wodnych szczegotowych przez
wiacicieli gruntow, jeeli nie s one obgte dziatalngcia spotki wodne.
Nakazywaniem w drodze decyzji przywréceniatdows poprzedniego obszaru
bezpéredniego zagreenia powodzi, w przypadku wykonania rob6t lub czyrdoo
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utrudniggcych ochror przed powodai.

31.Ustanawianiem stref ochronnychagdzen pomiarowych stab paistwowych

z okréleniem zakazow, nakazéw, ograniazgaz obszarow oblych zakazem
wznoszenia obiektow budowlanych oraz wykoamia robot lub czynrigi, ktére mog
spowodowaczasowe lub trwate zaburzenie reprezentatyaiqmomiarow i obserwaciji.

32. Wydawaniem pozwalevodnoprawnych na szczegolne korzystanie z waéd.

33.Udzielaniem pozwolenia na regutasjoéd oraz zmiaguksztattowania terenu na gruntach

przylegajcych do wod, maga wptyw na warunki przeptywu wody.

34.Udzielaniem pozwotena rolnicze wykorzystanieiekow, w zakresie nie ofiym
zwyktym korzystaniem z wod.

35.Wydawaniem pozwatena wykonanie urglzer wodnych.

36. Wydawaniem pozwatenvodnoprawnych na wprowadzanie doaatzen kanalizacyjnych
sciekdw przemystowych zawietggych substancje szczegoélnie szkodliwesttalowiska
wodnego.

37. Odmawianiem wydania pozwolenia wodnoprawnegwzypadkach naruszania ustale

wynikapcych z ustawy Prawo wodne.

38. Podawaniem do publicznej wiadafmidnformacji o wszczciu postpowania
administracyjnego w sprawach doty@zch wydania pozwolenia wodnoprawnego.

39. Przeprowadzaniem rozpraw administracyjnych.

40. Zatwierdzaniem instrukcji gospodarowania wod korzystanie z wéd

powierzchniowych za pomparzadzen do jej pktrzenia lub na zaime od siebie
korzystanie z wod przez kilka zaktadow.

41. Wydawaniem pozwatena wspolne korzystanie z wod przez kilka zaktadow.

42. Naktadaniem na korzysiaych z wod obowizku wykonania ekspertyzy, wykonania
I utrzymywania urglzen zapobiegajcych szkodom, opracowania lub zaktualizowania
instrukcji gospodarowania wpd przypadku naruszenia intereséw o0soéb trzecich lub
zmiany sposobuwytkowania wod w rejonie wodnym.

43.0rzekaniem o podziale kosztéw wyni@jch z korzyci ze zmiany pozwolenia
wodnoprawnego.

44 Wydawaniem decyzji o wygaicciu, cofnkciu lub ograniczeniu pozwolenia
wodnoprawnego.

45.0rzekaniem w drodze decyzji o odszkodowaniodaaicte lub ograniczone pozwolenie

wodnoprawne.
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46.Wykonywaniem przegiu ustalé pozwoleér wodnoprawnych, a tak realizacji tych
pozwolé.

47 .Przekazywaniem dyrektorowi regionalnego gduzgospodarki wodnej danych

niezlednych do prowadzenia katastru wodnego.

48.Wzywaniem zaktadu do usgaia, w okrglonym terminie, zaniedlsaw zakresie
gospodarki wodnej, w wyniku ktorych peopowsté stan zagraajacy zyciu lub zdrowiu
ludzi albo zwierg badz srodowisku.

49. Ustalaniem w drodze decyzji wyséticodszkodowania za szkodydace nastpstwem
pozwolenia wodnoprawnego.

50. Wnioskowaniem o ukaranie za nieprzestnziegarzepisow prawa wodnego.

51. Przenoszeniem w drodze decyzji, prawa wigsmin uradzenia wodnego, ktdrego
pozostawienie jest niegine do ksztattowania zasobow wodnych, w przypadku
wygdnigcia lub cofnécia pozwolenia wodnoprawnego, na wiasneitasciciela wody.

52.Wydawaniem decyzji o unieruchomieniu zaktadujego czsci w przypadku nie
usungcia zaniedbé& oraz wydawaniem zgody na pecie przez zaktad wstrzymanej
dziatalnéci.

53. Zatwierdzaniem w drodze decyzji statutu spédnej oraz jego zmian.

54. Odmawianiem zatwierdzenia statutu spotki wadne

55.Wydawaniem na wniosek spotki wodnej lub zaggewanego zaktadu decyzji
0 whczeniu zaktadu do spoiki.

56. Sprawowaniem nadzoru i kontroli nad dziat&mpspotek wodnych.

57. Wydawaniem decyzji o niewosci uchwat organow spotki wodnej sprzecznych
z prawem lub statutem.

58. Podejmowanie decyzji o rozwaniu zarzdu spotki i wyznaczeniu osoby petnej jego
obowizki.

59.Ustanawianiem w drodze decyzji zglz komisarycznego spoétki wodnej na czas
oznaczony, nie digzy niz rok.

60. Orzekaniem w drodze decyzji o rozeaniu spotki wodnej w przypadkach o#anych
w art.181 ust.2 ustawy Prawo wodne.

61. Wyznaczaniem likwidatora spotki wodnej w praglgu rozwazania spotki na podstawie

decyzji starosty oraz ustaleniem jego wyadgenia.

62. Wystpowaniem z wnioskiem o wyk§kenie spétki wodnej z katastru wodnego

w przypadku jej likwidacji.
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63. Orzekaniem o utworzeniu spoétki wodne.

64. Ustalaniem w drodze decyzji, wysékid rodzajuswiadcze na rzecz spotki wodnej
w przypadku odnoszenia kokzy z urzdzer spoiki lub przyczyniania sido
zanieczyszczenia wod przez osoby fizyczbephawne nieldace cztonkami spotki

wodnej.

65. Podwyszaniem lub ustaleniem wysakod sktadek i innychwiadczer na rzecz spoétki
wodnej, w przypadku, gdy uchwalone przez spéWodm sktadkiswiadczenia nie
wystarczag na wykonanie przewidzianych na dany rok zZestatutowych, zwizanych
z utrzymaniem urgdzen melioracji wodnych szczegotowych.

66. Wydawaniem kartetkarskich lub kart towiectwa podwodnego.

67. Rejestragjsprztu ptywajpcego staacego do amatorskiego potowu ryb.

68. Rejestragjsprztu ptywapcego posiadanego przez uprawnionego do rybactwa.

69. Wnioskowaniem do rady powiatu o powotamietscznej stray rybackiej albo wyrzanie
zgody na utworzenie spotecznejstiybackie] przez zainteresowane organizacje
spoteczne lub uprawnionych do rybactwa.

70. Wystawianiem legitymacji strsika Spotecznej Stég Rybackiej.

71. Wydawaniem zezwdlea przegradzanie sieciowymi rybackimi rziami
potowowymi wicej niz potowy szerokeéci tozyska wody ptyacej wylacznie na wodach
nie zaliczonych do wédddladowychzeglownych.

72. Opracowaniem i przedktadaniem radzie powsatam przyicia do realizacji
powiatowego planu gospodarki odpadami.

73. Przedstawianiem do zaopiniowania gaozvi wojewddztwa oraz woéjtom gmin/
burmistrzom miast i gmin projektu powiatye planu gospodarki odpadami.

74. Opracowywaniem i przedkladaniem radzie pawsprawozda z realizacji powiatowego
planu gospodarki odpadami.

75. Opiniowaniem projektéw wojewodzkiego i gmyah planoéw gospodarki odpadami.

76. Wydawaniem pozwabena wytwarzanie odpaddw oraz odmawianiem wydania
pozwolenia.

77. Zatwierdzaniem programow gospodarki odpadasberpiecznymi oraz odmawianiem
zatwierdzania tych programow.

78.Wzywaniem wytworcy odpadow niebezpiecznych déawitocznego zaniechania narusze
w przypadku naruszenia przepiséw ustawy @ddph lub dziatania niezgodnego
z decyzj zatwierdzajca program gospodarki odpadami niebezpiecznymi.

79.Wstrzymywaniem w drodze decyzji dziataloiowytwércy odpadéw w zakresie @bym
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programem gospodarki odpadami niebezpieczngiali mimo wezwania nadal narusza
przepisy ustawy o odpadach lub dziata niengod decyzj zatwierdzajca program
gospodarki odpadami niebezpiecznymi.

80. Przyjmowaniem informacji o wytwarzanych odpddaraz o sposobach gospodarowania
wytworzonymi odpadami.

81. Zobowizywaniem w drodze decyzji wytwoércy odpaddéw do ptagehia wniosku
0 zatwierdzenie programu gospodarki odpadaetiezpiecznymi, w przypadku
stwierdzenia na podstawie zbmej informacji lub wkasnych ustadleze odpady
niebezpieczne wytworzone wétbdo 100 kg rocznie magpowodowa, ze wzgédu na
ich ilgs¢ lub rodzaj, zagrenie dlazycia, zdrowia lulsrodowiska.

82. Wzywaniem wytworcy odpadow narusgago przepisy ustawy o odpadach lub
dziatajcego w sposodb niezgodny ze zdoq informach do niezwtocznego zaniechania
narusze

83. Wstrzymywaniem w drodze decyzji dziatalciovytworcy odpadow, ktdry mimo
wezwania nadal narusza przepisy ustawy odmtgalub dziata w sposdb niezgodny ze
ztoona informach.

84.Wydawaniem zezwatew drodze decyzji na prowadzenie dziatdlriav zakresie odzysku
lub unieszkodliwiania odpadéw, dla przedsiic¢, dla ktorych obowizek sporadzenia
raportu o oddziatywaniu seodowisko mae by wymagany oraz zbierania lub transportu
odpadow.

85. Odmawianiem wydania zezwolenia na prowadzeriedalnaci w zakresie odzysku,
unieszkodliwiania, zbierania lub transportipadow.

86. Wzywaniem posiadacza odpaddw, ktory uzyskavotemie na prowadzenie dziatakod
w zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbiadub transportu odpadow do
niezwtocznego zaniechania naruspzeli narusza przepisy ustawy o odpadach lub
dziata niezgodnie z wydanym zezwoleniem.

87. Cofaniem zezwotena prowadzenie dziataléa w zakresie odzysku, unieszkodliwiania,
zbierania lub transportu odpadéw, w drodzeygiebez odszkodowania z mwoscia
nadania rygoru natychmiastowej wykondtigjezeli posiadacz odpadéw mimo
wezwania nadal narusza przepisy ustawy odaigalub dziata niegodnie z wydanym
zezwoleniem.

88. Prowadzeniem rejestréw w zakresie odzyskowsazkiedliwiania, zbierania i transportu

odpaddw dla posiadaczy odpadow zwolnionyob@awiazku uzyskania zezwalteoraz
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przekazywaniem marszatkowi wojewodztaehych zestawietych rejestrow.

89. Zatwierdzaniem programu gospodarowania odpadahobywczymi.

90. Wydawaniem zezwolenia na prowadzenie obiekieiszkodliwiania odpadow
wydobywczych.

91. Wydawaniem zgody na zamécie obiektu unieszkodliwiania odpaddéw wydobywczych.

92. Orzekaniem o ustanowieniu zabezpieczenia reszcitutu wystpienia negatywnych

skutkéw wsrodowisku oraz zwrocie ustanowionego zabezpieczartiake
0 przeznaczeniu zabezpieczenia na gsighegatywnych skutkow wodowisku.

93. Udostpnianiem informacji grodowisku i jego ochronie.

94. Prowadzeniem publicznie dgstego wykazu danych o dokumentach zawsaesagh

informacje grodowisku i jego ochronie w formie elektronicznej.

95. Odmawianiem w drodze decyzji udgstienia informacji grodowisku i jego ochronie.

96. Wnioskowaniem do rady powiatu o utworzenie absograniczonegozytkowania dla
przedsiwzie¢ mogacych znaczco oddziatywé nasrodowisko.

97. Opracowywaniem i przedktadaniem radzie powialem przygcia do realizacji
powiatowego programu ochrogrpdowiska.

98. Opracowywaniem i przedktadaniem radzie powiaportu z realizacji powiatowego
programu ochronjrodowiska.

99. Przenoszeniem praw i obazkdéw w drodze decyzji na zainteresowanego nabycite]
instalacji.

100. Zobowazywaniem, w drodze decyzji prowagego instalagj podmiot korzystajcy ze
srodowiska do sporzizenia i przedizenia przegidu ekologicznego, w razie
stwierdzenia okoliczdoi wskazugcych na maliwos¢ negatywnego oddziatywania
instalacji narodowisko.

101. Naktadaniem obowzku ograniczenia negatywnego oddziatywanidgnodowisko i jego
zagraenia oraz przywrocenixodowiska do stanu wdaiwego.

102. Sprawowaniem kontroli przestrzegania i stosoavprzepiséw o ochroni&odowiska

w zakresie oblym wiasciwoscia starosty.

103.Wystpowaniem w charakterze oskgciela publicznego w sprawach wykroczenia
przeciw przepisom o ochrosm@dowiska.

104.Wystpowaniem do wojewddzkiego inspektora ochrérodowiska o podicie
odpowiednich dziatabedacych w jego kompetenciji, zeli w wyniku kontroli
stwierdzono naruszenie przez kontrolowamgynpiot przepisow o ochrongodowiska

lub wystpuje uzasadnione podejrzenie,takie naruszenie mogto ngst.
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105. Prowadzeniem spraw zwanych z dokonywaniem rekultywacji powierzchni ziem
w przypadkach ok§nych w ustawie Prawo ochrodsodowiska oraz ok&aniem
w drodze decyzji zakresu, sposobu orazitermozpoczcia i zakaczenia rekultywaciji.
106.Prowadzeniem spraw zwanych z okrdaniem w drodze decyzji oboyaku poniesienia
kosztow rekultywaciji, ich wysoka oraz sposobu uiszczenia.
107.Prowadzeniem spraw dotycych naktadania w drodze decyzji na wiadgj
powierzchnj ziemi podmiot korzystagy zesrodowiska, obowizany do rekultywacii,
obowazku prowadzenia pomiarow zawastosubstancji w glebie lub ziemi, na
obszarze, na ktorym istnieje przekroczetaadardow jak&i gleby lub ziemi.
108. Zatatwianiem spraw dotygzych prowadzenia okresowych béadakaici gleby i ziemi
oraz prowadzenia aktualizowanego corocznie rejeawierajcego informacje
o terenach, na ktorych stwierdzono przekroczeraadstrdow jakeci gleby lub ziemi,
z wyszczegolnieniem obszardw, na ktorych ohaek rekultywacji obeiza Starost.
109.Wydawaniem zezwolenia na prowadzenie dziatalr zakresie zbierania odpaddéw
przedsgbiorcy prowadzcemu punkt zbierania pojazdéw po uzgodnieniu z nadkiem
wojewoOdztwa wiaiwym miejscowo do wydania pozwolenia zintegrowankgp innej
decyzji w zakresie gospodarki odpadami awgemej w zwizku z prowadzeniem stacji
demontau przedsibiorcy prowadzcemu stag demontau, z ktorym przedsbiorca
prowadzcy punkt zbierania pojazdéw zawart umpw
110. Cofaniem zezwolenia, o ktérym mowa w us, 18 drodze decyzji bez odszkodowania,
jeeli przedsgbiorca prowadacy punkt zbierania pojazdéw fwiadcza nieprawg
w z8wiadczeniu o demonta pojazdow lub w zaviadczeniu o przyciu
niekompletnego pojazdu.
111. Wzywaniem do niezwtocznego zaniechaniaszaiyjezeli przedsgbiorca prowadacy
punkt zbierania pojazdow narusza praepstawy.
112. Cofaniem zezwolenia na prowadzenie dziesalrw zakresie zbierania odpadow
w drodze decyzji bez odszkodowanizeljgprzedstbiorca prowadacy punkt zbierania
pojazdow mimo wezwania hadal naruszesy ustawy.
113. Wydawaniem zezwdle uprawnié dla prowadzcych instalacje emitage do
powietrza gazy cieplarniane i inne sabsfe zanieczyszczge, obgtych krajowym

systemem handlu uprawnieniami do emisji.
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8§32
Wydziat Komunikacji i Transportu

zalatwia sprawy zwizane z rejestragjpojazddéw, wydawaniem i zatrzymywaniem

dokumentow stwierdzagych uprawnienia do kierowania pojazdami wykonyweani

krajowego transportu drogowego oraz nadzorem regjashi kontroli pojazdéw i szkotami

jazdy.
W skiad Wydziatu Komunikacji, Transportu — symbidllr” wchodza:
1. Referat Ruchu Drogowego — symbol ,KT. I.”
2. Referat Rejestracji Pojazdéw — symbol ,KT. II.”
3. Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi KancetejyVvydziatu — symbol ,KT.III"
4. Wieloosobowe Stanowisko ds. Transportu i Nag2ted Szkoleniem Kierowcow
i Stacjami Diagnostycznymi — symbol ,KT. IV”
5. Referat Rejestracji Pojazdéw — Filia w Strawgey- symbol ,KT.V”
6. Referat Rejestracji Pojazdéw — Filia w Bodyeid — symbol ,KT.VI.”
7. Referat Rejestracji Pojazdow — Filia w Chmilain symbol ,KT.VIL.”
8. Referat Rejestracji Pojazdow — Filia w Bielihacsymbol ,KT.VIII.”
9. Referat Rejestracji Pojazdow — Filia w tagowsymbol ,KT.IX.”,
10. Referat Rejestracji Pojazdéw — Filia w Nowej@+ symbol ,KT.X.”
11. Referat Rejestracji Pojazdéw — Filia w Rakowsgmbol ,KT.XI.”
|. Do podstawowego zakresu dziataRieferatu Ruchu Drogowegaoalery prowadzenie
spraw zwizanych z:
1.Wydawaniem dokumentow stwierdzajch uprawnienia do kierowania pojazdami.
2. Wydawaniem wtornikdw dokumentdprawniagjcych do kierowania pojazdami

3. Wydawaniem mdzynarodowych praw jazdy.

4. Kierowaniem 0sOb posiadeych uprawnienia do kierowania pojazdami na kongol

sprawdzenie kwalifikacji.

5. Kierowaniem o0s6b posiadeych uprawnienia do kierowania pojazdami na badania

lekarskie w przypadkach nasua@jych zastrzezenia co do stanu zdrowia.

6. Wydawaniem decyzji o zatrzymaniu i zwrocieraypniea do kierowania pojazdami

silnikowymi..

7. Wydawaniem decyzji o cofgiu i przywracaniu cofrtych uprawnié do kierowania

pojazdami silnikowymi.
8. Prowadzeniem ewidencji w systemie informatycary zakresie osob

uprawnionych do kierowania pojazdami.
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9. Przechowywaniem zatrzymanych uprawrde kierowania pojazdami.

10. WspOtprag z paistwowa Wytwornia Papierow Wartéciowych S.A. w zakresie

wydawania drukow praw jazdy.

11. Przyjmowaniem zawiadonii® utracie lub zniszczeniu prawa jazdy lub pozwial&to

kierowania tramwajem, a tak zmianie stanu faktycznego, wymagago zmiany
danych w nich zawartych
Il, V-XI. Do podstawowego zakresu dziataRaferatu PojazdoverazFilii Referatu
Rejestracji Pojazdowalezy prowadzenie spraw zwdanych z:

1. Dokonywaniem rejestracji pojazdow.

2. Dokonywaniem czasowej rejestracji pojazdéw.

3. Wydawaniem decyzji o nadaniu cech identyfikaggh dla pojazdow.

4. Przyjmowaniem od wégicieli pojazdow zawiadomieo nabyciu, zbyciu lub zmianie stanu
faktycznego wymagagego zmiany danych zamieszczonych w dowodzie ragghym
I wprowadzaniem tych zmian w karcie pojazdu.

5. Wydawaniem wtornikow i wymiandokumentow komunikacyjnych i tablic
rejestracyjnych.

6. Wyrejestrowaniem pojazdow na wniosek ichdeieieli i z urzdu.

7. Kierowaniem pojazdow na dodatkowe badania tiezhe w razie uzasadnionego
zastrzeenia,ze pojazd zagra bezpieczestwu ruchu lub narusza wymagania ochrony
srodowiska.

8. Przechowywaniem zatrzymanych dowodéw rejesgngch i zwracaniem ich po ustaniu
przyczyny zatrzymania.

9. Czasowym wycofaniem pojazdéw z ruchu.

10. Wspotprag z Pastwowa Wytwornia Papierow Wartéciowych S.A. w Warszawie
w zakresie zaopatrywania w dokumenty komuryjee

11.Kontrolowaniem spetnienia obagkoéw zawarcia umowy ubezpieczenia obgekbwego
OC przez posiadaczy pojazdéw mechanicznych.

12. Zawiadamianiem nadohie Ubezpieczonego Funduszu Gwarancyjnego o niaokaz
dokumentu zawarcia umowy ubezpieczenia ohwawego OC przez posiadacza pojazdu
mechanicznego.

13. Sporadzaniem i przekazywaniem comigsznych informacji o zarejestrowanych

pojazdach do Naczelnika \ddu Skarbowego wkgiwego ze wzgldu na miejsce
zamieszkania lub adres siedziby nabywcy.

14. Sporzadzaniem i przekazywaniem comigsinych informacji o zarejestrowanych
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I zbywanych pojazdach do avych organow podatkowych.

15. Prowadzeniem gospodarki drukaistego zarachowania, dokumentami

komunikacyjnymi i tablicami rejestracyjnymi.

16. Udosgpnianiem danych osobowych osobom i organom do tggawnionym.

Do podstawowego zakresu dziatani/ieloosobowego Stanowiska ds. Obstugi

KancelaryjnejWydziatu naley:

1.

Wykonywanie obstugi kancelaryjnej Wydziatu, w tymowadzenie rejestru wptywu

i wysytki korespondencii.

2. Prowadzenie ksiki skarg i wnioskow.

3. Gromadzenie i udogbnianie zbioru Dziennika Ustaw, Monitora Polskiegaz innych

aktow prawnych dla potrzeb Wydziatu.

Ewidencjonowanie i przechowywanie zbioréw protokatdlyspozycji, uchwat Zaeszlu
i Rady Powiatu.

Ewidencjonowanie i przechowywanie uméw, zaméwigapotrzebowa danych
statystycznych wynikagych z zada przypisanych do Wydziatu.

Obstuga techniczna Wydziatu.

Gospodarowanie sktadnikami mégowymi Wydziatu Komunikacji i Transportu

w zakresie ustalonym zadzeniem Starosty.

Prowadzenie sktadnicy akt Wydziatu Komunikacji asportu zgodnie z instrulicj

kancelaryja, rzeczowym wykazem akt i instrulgcarchiwalm,.

. Do podstawowego zakresu dziatabiteloosobowego Stanowiska ds. Transportu

i Nadzoru nad Szkoleniem Kierowcow i Stacjami Diaggtycznymnalezy:
Wydawanie i cofanie zezwalena prowadzenie szkolenia kierowcow dla
przedsgbiorcow i szkét jazdy.

Sprawowanie nadzoru nad szkoleniem wykonywanymzppeeedsibiorcow i szkoty

jazdy.

3. Prowadzenie ewidenciji instruktorow i wydawanie tegiacji instruktora.

4. Wydawanie zezwolena przeprowadzanie badiechnicznych pojazdow.

5. Przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdawzakresie zgodrigi z wymogami

okreslonymi w ustawie - Prawo o ruchu drogowym, prawvaésci wykonywania bada
technicznych pojazdéw oraz prowadzenia wymaganajimentacii.
Cofanie zezwolk na prowadzenie baflaechnicznych pojazdow.

7. Wydawanie i cofanie uprawniedo wykonywania badatechnicznych dla diagnostow.

Prowadzenie informacji merytorycznej dla interesant
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9. Prowadzenie spraw zw#anych z:

a) wyznaczaniem jednostki uprawnionej do usuwaajazuléw z drogi w przypadkach
okreslonych w art.130a ustawy — Prawo o ruchu drogowym,

b) wyznaczaniem parkingow stezmych, na ktérych przechowywaneda pojazdy usunite
z drogi do czasu uiszczenia optat za ich ugtiej

c) prowadzeniem nadzoru nad wyznacgunostls do usuwania pojazdow z drég
w granicach administracyjnych powiatu,

d) ustalaniem optat za usgoie pojazdu z drogi i parkowanie.

10. Wydawanie, odmowa wydawania, zmiana, cofanankji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego.

11. Wydawanie wypiséw z licencji na wykonywaniensportu drogowego.

12. Wydawanie promesy licencji.

13. Wydawanie, odmowa wydania, zmiana, cofanie né&fixna wykonywanie przewozow
regularnych i przewozow regularnych specjalnychrajdwym transporcie drogowym
0s0b, dla linii wykraczaych poza obszar jednej gminy, a nie wykragzah poza
granice powiatu.

14. Wydawanie Zaviadczeé na wykonywanie krajowych przewozow drogowych nazeby
wiasne.

15. Pobieranie optat za udzielenie licencji, wy@éarezwolenia i Zaviadczenia na
wykonywanie krajowego transportu drogowego.

16. Sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie prdaeaia krajowego transportu
drogowego przez podmioty posiaglag licencg, zezwolenia i zaviadczenia.

17. Wspotdziatanie z Inspekcjransportu Drogowego w zakresie prowadzenia kéintro

18. Sporzdzanie sprawozdaw zakresie wydanych licencji i zezwale

19. Powotanie komisji przeprowadzeg¢j egzamin w zakresie wykonywania transportu
drogowego taksowkosobowd.

20. Wyraanie zgody na ograniczenie obaaku przewozu i okrdeniem warunkow tego
ograniczenia w odniesieniu do przemkow, wobec ktérych zaad powiatu wykonuje
uprawnienia z akcji lub udziatow.

21. Ograniczanie obowzku przewozu w odniesieniu do powiatowego transport
zbiorowego.

22. Naktadanie na przewoika obowazku zawarcia umowy na wykonanie zadania
przewozowego w przypadkudski zywiotowej oraz zapewnienie przewakowi

srodkéw finansowych nieziolnych do wykonania natonego zadania lub wskazanie
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podmiotu, ktéry na podstawie umowy z przewkiem zapewnisrodki na wykonanie
tego zadania.

23. Opiniowanie wnioskéw o wydanie zezwiolea wykonywanie przewozow regularnych
i przewozow regularnych specjalnych oséb w zabéci od planowanego przebiegu linii
komunikacyjnej, wykraczagej poza obszar co najmniej jednego powiatu, jezmale
wykraczajcego poza obszar wojewodztwa.

24. Pobieranie optat za opracowanie analizy sytuaakowej poprzedzagej podgcie
decyzji w sprawie wydania zezwolenia na wykonywasigularnego przewozu osob
w transporcie drogowym.

25. Ustalanie cen wgdowych na ustugi przewozowe transportu zbiorowegtenenie
powiatu.

26. Sporadzanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie reguégo przewozu osob.

27. Wydawanie decyzji, na wniosek zgia kolei, o usunicie drzew i krzewow
utrudniapcych widoczné¢ sygnatéw i pocigéw lub eksploatagjurzadzen kolejowych
albo powodujcych zaspyniezne.

28. Ustalanie odszkodowania za ugui@ drzew, ustawione zastonysmikzne, zataone
zywoptoty oraz urzdzanie oraz utrzymywanie pasow przecisgrowych w przypadku
braku umowy stron.

833
Wydziat Budownictwa

realizuje zadania organu administracji architekteno — budowlanej pierwszej instancji

wynikajace z prawa budowlanego i przepiséw szczegdélnych.

W skiad Wydziatu Budownictwa— symbol ,B” wchagdz

1. Referat Budownictwa Kubaturowego — symbol ,B. I”.

2. Referat Infrastruktury Technicznej — symbol ,B..1I"

i1l Do podstawowego zakresu dziatafeferatu Budownictwa Kubaturowego

(w zakresie budownictwa kubaturowegd®eferatu Infrastruktury Techniczne
(w zakresie infrastruktury technicznej)aist

1. Wystkpowanie do wigciwego ministra z wnioskiem o udzielenie zgody datgstwo od
przepisow techniczno-budowlanych.

2. Naktadanie obowazku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorska@ga zapewnienie
nadzoru autorskiego z uwzghieniem przepisow wykonawczych.

3. Wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlgm i udzieleniu pozwolenia na

budowe.
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4. Wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizaopvestycji drogowe;.

5. Wydawanie decyzji o pozwoleniu naytkowanie drogi, a w uzasadnionych przypadkach
wydawania decyzji nazytkowanie w odniesieniu do jezdni lub jej odcinkakiorym
zakdiczono budow.

6. Przyjmowanie zgtoshezamiaru budowy i wykonywania robot budowlanych
niewymagajcych pozwolenia oraz wnoszenie ewentualnego spveewitych sprawach.

7. Naktadanie obowkku uzyskania pozwolenia na budpiub robét budowlanych ottiych
obowazkiem zgtoszenia w przypadku naruszezepisow budowlanych.

8. Zatwierdzanie projektu budowlanego gms decyzj lub odmowa takiego zatwierdzenia.

9. Naktadanie postanowieniem obanku usungcia nieprawidtoweéci w projekcie
budowlanym.

10. Odmowa zatwierdzenia projektu budowlanego ieldaia pozwolenia na budew

11. Odmowa wydania pozwolenia na budowrazie niespetnienia okilenych wymaga

ustawowych.

12.Wydawanie decyzji o odmowie zmiany lub zmiareeyolenia na budogw razie

istotnego odsgpienia od zatwierdzonego projektu budowlanego utych warunkow
pozwolenia na budaw

13. Prowadzenie publicznie dgghych wykazdw zgodnie z przepisami o ochronie
srodowiska.

14. Prowadzenie rejestrow wnioskéw i decyzji w speapozwolenia ha budaworaz

przechowywanie dokumentow etyich pozwoleniem na budew zgtaszaniem budowy.

15. Przenoszenie za zgopoprzedniego inwestora decyzji o pozwoleniu naobgoha rzecz

innego podmiotu.

16. Przesytanie decyzji o pozwolenie na bugdanganowi, ktory wydat decygjo warunkach

zabudowy.

17. Wydawanie decyzji o wytzaniu obowizku zapewnienia kierownictwa budowy

i wykonywania niektérych czyniéa przez kierownika budowy.

18. Naktadanie obowkku geodezyjnego wyznaczenia w terenie obiektow agancych

zgtoszenia.

19. Wydawanie dziennika budowy lub mania

20. Rozstrzyganie, w drodze decyzji, o nighisci wejscia do asiedniego budynku, lokalu

lub nieruchomiei i okreslanie granic niezédnej potrzeby i warunkéw korzystania z nich

w celu wykonywania prac przygotowawczych tabét budowlanych.



21.

22.

23.
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Udzielanie (lub odmawianie) pozwolenia na zmisposobu zytkowania obiektu
budowlanego.

Przyjmowanie zgtosaen rozbiorce obiektow budowlanych i wnoszenie ewalmego
sprzeciwu w tych sprawach.

Naktadanie obowrku uzyskania pozwolenia na rozbiébiektow budowlanych oraz

udzielanie pozwolenia na ich rozbiérk

24.7adanie ocen lub ekspertyz o obiekcie budowlanym daiyczcych robot

25.
26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.

35.

rozbiérkowych.

Przenoszenie decyzji o pozwoleniu na rozkidik rzecz innej osoby.

Uzgadnianie projektowych rozygen dla obiektow usytuowanych na terenach

zamkngtych w zakresie ok&onym w art. 33 ust2 pkt.4 ustawy Prawo budowlane.

Wydawanie dziennika rozbiérki.

Nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepisawa budowlanego stanawych

zadania organu administracji architektoniczrimidowlanej, wydawanie decyzji

administracyjnych w sprawach okomych ustawy.

Bezzwitoczne przekazywanie organom nadzoru blashmgo kopii ostatecznych decyzji

0 pozwoleniu na budawraz z zatwierdzonym projektem budowlanym, kopii

ostatecznych og¢lsnych decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanagaz z tym
projektem, kopii innych decyzji postanoiviegtoszé wynikajacych z przepisow
prawa budowlanego.

Uczestniczenie, na wezwanie organow nadzodowlanego w czynrigiach
inspekcyjnych i kontrolnych oraz udgstianie wszelkich dokumentéw i informacji
zwizanych z tymi czynniziami.

Prowadzenie spraw zyganych z wydawaniem przez Starogblecé powiatowemu
inspektorowi nadzoru budowlanego podj dziatah zmierzagcych do usuricia
bezpéredniego zagreeniazycia lub zdrowia ludzi.

Wydawanie Zaviadczé o powierzchni aytkowej lokalu mieszkalnego dla
wnioskodawcow ubiegggych st o przyznanie dodatku mieszkaniowego.
Whioskowanie o powotanie komisji urbanistycarohitektonicznej.

Wydawanie zZaviadczeé o samodzielnéei lokali na podstawie art. 2 ust. 3 ustawy
o wiasnéci lokali.

Przekazywanie Wojewodzavictokrzyskiemu uwierzytelnionej kopii rejestru wnidsk

0 pozwolenie na budew uwierzytelnionej kopii rejestru pozwdaiena budow.
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36. Sporadzanie sprawozaapotrocznych na drukach GUNB-1, GUNB-3 i przekazgiea
ich do Wojewodgwictokrzyskiego w terminach do 11 stycznia i 11 ligeadego roku.

37. Przekazywanie do organu podatkowego kopii pripganych w wydziale decyzji
0 pozwoleniu na budawzmiany sposobuzytkowania w terminie do 15 kdego
miesica.

38. Sporadzanie i przekazywanie sprawoad#o Urzdu Statystycznego w Kielcach.

39. Przygotowywanie postanowui€otyczcych uzgodnig decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego o znaczeniu pdokalnym w odniesieniu do terenéw
przeznaczonych na ten cel w planach miejscoywktore utracity moc.

834
Wydziat Rozwoju

wykonuje zadania zwkane z opracowywaniem dokumentow strategicznychaiaw

przygotowywaniem i realizagj projektéw wspoffinansowanych zedkow zewwtrznych,

prowadzeniem inwestycji wkasnych oraz prowadzerseraw z zakresu rozwoju i promocji
powiatu, a take wspétpracy z zagranic

W sktad Wydziatlu Rozwoju — symbol ,WR” wchagdz

1. Referat Rozwoju i Wdvania Projektow — symbol ,WR I.”

2. Jednoosobowe Stanowisko ds. Promocji Powiatmbely/WR 11.”

3. Referat Inwestycji — symbol ,WR.III.”

|. Do podstawowego zakresu dziataRieferatu Rozwoju i Wdrgania Projektownalezy:

1. Opracowanie projektow wieloletnich planéw i pragow rozwoju powiatu.

2. Monitorowanie i koordynowanie dziatav zakresie efektywnego udziatu powiatu

w programach pomocowych.
3. Prowadzenie dzialav zakresie pozyskiwaniodkow z budetu Unii Europejskiej
i innychzrodet zagranicznych, organizowanie i koordynowamacesu naboru
i wyboru projektéw wiasnych powiatu przeznacando wspoifinansowania z tych
srodkow.

4. Sporadzanie w oparciu 0 materiaty wtasne i przygotowareez inne powotane

w tym celu przez Starastespoty zadaniowe ostatecznych projektow lub vikdios
aplikacyjnych w sprawie pozyskadimdkow finansowych zerédet zewwtrznych.

5. Koordynowanie i monitorowanie procesu przygotoi@avnioskow w przypadku zlecenia

prac w tym zakresie podmiotom zesranym.

6. Monitorowanie realizacji zadavspotfinansowanych zgodkow zewrtrznych

prowadzonych przez wydzialy i jednostki orgacigne i przedstawianie Zadowi



11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.
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Powiatu informacji o stanie realizacji projekto

. Podejmowanie dzialezwiazanych z pozyskiwaniegrodkow pozabuzetowych,

w tym z funduszy strukturalnych Unii Europepgkina zadania zwkane z ustawosv
dziatalngcia powiatu.

. Gromadzenie i przekazywanie do wydziatow, kork@neganizacyjnych oraz jednostek
organizacyjnych powiatu informacji o alisvosciach pozyskania i wykorzystanieodkéw
pomocowych.

. Wspdtpraca z wydziatami, komorkami organizacgpntarostwa oraz jednostkami
organizacyjnymi powiatu w zakresie przygotoveawnioskow aplikacyjnych
o uzyskaniérodkow finansowych z programow pomocowych.

10.

Prowadzenie bazy informacyjnej o konkursacloszpnych przez instytucje udzieleg

wsparcia finansowego oraz informowanie o mitdiciwych wydziatdw, komorek

organizacyjnych Starostwa i jednostek orgaryjgg/ch powiatu.

Opracowanie we wspotpracy z wydziatami, komarkarganizacyjnymi Starostwa

I jednostkami organizacyjnymi powiatu inforcia stanie realizacji strategicznych
dokumentow powiatu oraz ich aktualizaciji.

Prowadzenie ewidencji realizowanych przez poliaz udziatem powiatu projektéw
wspotfinansowanych zeddet zewrtrznych.

Ustalenie listy zadezgtaszanych do Planu Wieloletniego, wyn#kgich ze
strategicznych dokumentow powiatu.

Prowadzenie bazy danych dotymyxch podmiotéw gospodarczych funkcjommych

w powiecie i analiza rynku w celu okliania kierunkow strategicznego rozwoju Powiatu.
Dziatanie na rzecz rozwoju matgyedniej przedsbiorczaci

Dziatanie na rzecz partnerstwa gospodarczegtziatem podmiotow krajowych

| zagranicznych.

Tworzenie, prowadzenie, monitoring oraz wefila bazy danych dotygzych terenéw
inwestycyjnych w powiecie oraz udzielanieommhacji inwestorom o maiwosci
pozyskiwania terendw i obiektow pod realizaojvestyciji.

Przygotowanie i prowadzenie pgmiwai 0 udzielenie zamodwienia publicznego dla

zada bedacych we widciwosci Referatu.

Il. Do podstawowego zakresu dziatadednoosobowego Stanowiska ds. Promocji Powiatu

nalezy:

1. Promowanie potencjatu gospodarczego, kulturankegjoznawczego w kraju i zagrasic
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2. Wspotdziatanie z komérkami organizacyjnymi Ssana i jednostkami organizacyjnymi
powiatu w zakresie opracowywania i rozpowszechaiamateriatbw promocyjno —
informacyjnych o powiecie.

3. Koordynacja zadaw zakresie promocji wynikagych ze Strategii Rozwoju Powiatu.

4. Wspotpraca z partnerskimi powiatami w krajugrzaic oraz innymi podmiotami

w zakresie realizacji zafl® charakterze promocyjnym (koordynowanie d#fiata
zwhzanych ze wspoOtprazagranicza).

5. Opracowywanie i rozpowszechnianie materiatdbw n@oyjno — informacyjnych
0 powiecie.

6. Wspotdziatanie z Zespotem ds. Turystyki, Kultukultury Fizycznej i Sportu
w zakresie promaocji powiatu w kraju i zagramnic

7. Wspotpraca z Rzecznikiem Prasowym w zakresimpoji potencjatu gospodarczego
i kulturalnego powiatu w mediach.

[ll. Do podstawowego zakresu dziataiaferatu Inwestycjnalezy:

1. Wykonywanie obowaizkOw inwestora bezgeedniego dla inwestycji i remontow.

2. Wspotdziatanie na rzecz pozyskiwasiadkow finansowych na realizowane inwestycje.

3. Sporadzanie wnioskow aplikacyjnych w sprawie pozyskanoakow finansowych ze

zrédet zewntrznych na planowane zadania.

4. Sporadzanie okresowych informacji o przebiegu realizaajfla inwestycyjnych

i remontowych.

5. Wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi @aww zakresie dotyagzym remontow,

modernizacji i budowy nowych obiektéw budowlahyobejmujce:

a) utrzymanie izytkowanie obiektéw budowlanych,

b) postpowanie poprzedzage rozpocgcie robot budowlanych,

c) nadzér nad przygotowaniem dokumentacji ftoj@o — kosztorysowej dla
planowanych inwestyciji i remontéw,

d) uzyskanie opinii i uzgodnie@lokumentacji technicznej obiektow, wynikaych
z obowizujacych przepisow,

e) prowadzenie procesu budowlanego,

f) budowy, remonty, przekazanie doytku obiektéw budowlanych.

6. Prowadzenie wykazu mienia zasobdéw budowlanyetido oraz okresowych analiz jego

stanu technicznego.

7. Wspotdziatanie w zakresie ustalania sposobu vaylstania obiektéw nowych,

istniepcych i po likwidacji jednostek organizacyjnych paiui.
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8. Wspotdziatanie w opracowywaniu strategicznyckuhoentow rozwoju Powiatu.
9. Wspotdziatanie w opracowywaniu projektéw i planfinansowo — rzeczowych

w zakresie inwestycji i remontéw obiektow wigsh.
10. Przygotowanie i prowadzenie pgsiwai 0 udzielenie zamodwienia publicznego dla

zada bedacych we widciwosci Referatu.

§ 35
Wieloosobowe stanowiska pracy.
|. Zespo6t Radcow Prawnych
Radca prawny wykonag zawod na podstawie stosunku pracy zajmuje sarlo@zi
stanowisko podlegte bezfrednio Starécie.
Zakres dziatania radcy prawnego obejmuje:
1.Wydawanie opinii prawnych, udzielanie porad prggimi konsultacji prawnych dla
potrzeb Rady Powiatu, Zadu, Starosty oraz komorek organizacyjnych Starastwa

. Opiniowanie projektéw umow i porozumieawieranych przez organy powiatu.
. Opiniowanie projektéw dokumentéw wydawanych praegany powiatu i Starast

. Wykonywanie zagpstwa procesowego przegdami i innymi organami orzekgjymi.

ga b~ W N

. Prowadzenie zbioréw Dziennika Ustaw, MonitordsRid Dziennika Urzdowego
WojewddztwaSwigtokrzyskiego.

Il. Powiatowy Gfrodek Zatrudnienia i Rehabilitacji Os6b Niepetnospinych

realizuje zadania Starosty w oparciu o ustavdnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitaciji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob hmEEprawnych w zakresie:

1. Udzielania osobom niepetnosprawnym zarejestrgman powiatowym urgdzie pracy
jednorazowyckrodkéw finansowych z PFRON, na pecle dziatalnéci gospodarczej,
rolniczej albo wniesienie wktadu do spotdzieacjalnej w wysoks&ci okreslonej w
umowie zawartej ze Stargst

2. Zawierania z osamiepetnosprannumowy o dofinansowanie zeodkéw PFRON do
wysokdci 50% oprocentowania kredytu bankowego zgaiktego na kontynuowanie
dziatalnéci gospodarczej albo prowadzenie wlasnego gospaarsinego.

3. Zawierania uméw z pracodawcami zatrudiwni osoby niepetnosprawne, skierowane
przez powiatowy ugd pracy w sprawie zwrotu Zeodkow PFRON kosztow
wyposaenia nowych lub przystosowania ista@jch stanowisk pracy.

4. Zawierania umow z pracodawcami w sprawig@pwego zwrotu kosztow szkolenia lub

przekwalifikowania zatrudnionych osob niepaim@wnych.

5. Prowadzenia spraw zyganych z finansowaniem stg przygotowania zawodowego, prac
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interwencyjnych, kosztow szkolenia osob niepsprawnych organizowanych przez

powiatowy urzd pracy.

6. Przeprowadzania kontroli realizacji uméw zawetz pracodawcami,

I wnioskodawcami w oparciu o opracowane congeplany i zakres kontroli.

7. Opracowywania kwartalnych i rocznych sprawdzeaealizacji zadai wykorzystania
przydzielonyckrodkow PFRON na poszczegdlne formy dziatatmaz zakresu
rehabilitacji zawodowej oraz przedkitadanie dchPFRON, organom powiatu
I Powiatowe] Spotecznej Radzie ds. Osob Nregmprawnych.

8. Sporzdzania dyspozycji finansowych dotyeych zwrotu kosztéw wynagrodze
i sktadek na ubezpieczenia spoteczne osolelmepprawnych.

9. Obstuga posiedae prowadzenie dokumentacji Powiatowej Spoteczragjyrds. Osbdb
Niepetnosprawnych.

10.Realizacja zadavynikajacych z programow powiatu na rzecz oséb niepetnegpyah.

11.Realizacji zadawynikajacych z uchwat Rady Powiatu, Zadu | decyzji Starosty

Kieleckiego.

lll. Zespot Audytu Wewntrznego.

Zespot Audytu Wewetrznego podlega siHbowo bezpérednio  Starécie.
Do podstawowego zakresu dziatania Zespotu maleadania okrdone w ustawie
o Finansach publicznych oraz regulaminie wetnamym audytu, w tym:

1. Badanie wiarygodrci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania onghkia
budetu.

2. Dokonywanie oceny adekwatng efektywndci i skutecznéci systeméw kontroli, w tym
przestrzegania procedur kontroli oraz zdrania ryzykiem przez jednostki zegtrzne i
komorki organizacyjne Starostwa.

3.W toku prowadzonego audytu dokonywanie ocenygirzegania zasad celoyan
legalndci, gospodarngi, rzetelngci i oszczdnasci w dokonywaniu wydatkéw.

4. Przeprowadzenie oceny przestrzegania terminalizagji zada i zachgnigtych
zobowazan przez komorki organizacyjne Starostwa i powiat¢edmostki.

5. Identyfikacja czynnikow ryzyka w dziataléw jednostki w wyniku przeprowadzonego
audytu.

6. Przeprowadzenie analizy obszarow ryzyka komorgknizacyjnych Starostwa
I powiatowych jednostek poddawanych audytowi.

7. Przygotowywanie projektu planu audytu wetwnnego.

8. Przeprowadzanie zadaudytowych zgodnie z planem zatwierdzonym przezdSt.
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9. Przeprowadzanie, przed przyseniem do realizacji zadania audytowego, narady
otwierajce;.

10.Sporadzanie szczegbétowego programu zadania audytowema przystpieniem do
realizacji zadania.

11.Wykonywanie czynniei audytowych w ramach przydzielonego zadania awadgto.

12.Wykonywanie czynrigi audytowych i ich dokumentowanie zgodnie
Z obowazujacymi standardami w kontroli.

13. Zwotywanie narady zamykaej po przeprowadzeniu zadania audytowego.

14. Opracowywanie sprawozda przeprowadzonych za@laudytowych.

15. Prowadzenie statych i bigych akt audytu.

16.Przeprowadzanie, w méigpotrzeby, czynnici sprawdzajcych celem oceny
dostosowania dziatgednostki do zgtoszonych wnioskéw pokontrolnych.

17. Wykonywanie innych zadaaudytu wewgtrznego na potrzeby Starosty Kieleckiego.

18. Ewidencjonowanie czasu pracy dla celéw plandavan

19. Przygotowywanie sprawozadainformacji w zakresie realizowanych zadaudytowych.

IV. Zespot ds. Turystyki, Kultury, Kultury Fizyczipe Sportu

Do podstawowego zakresu dziatardaspotu ds. Turystyki, Kultury, Kultury Fizycznej

i Sportunalezy:

1. Inspirowanie dziafamajcych na celu rozwgj ruchu turystycznego, poprzeaxrrenie
marki turystycznej powiatu.

2.Wspieranie rozwoju agroturystyki oraz prowadzenipunktu konsultacyjno

— informacyjnego o agroturystyce.
3.Wspdtdziatanie z podmiotami prowagdymi dziatalng¢ z zakresu turystyki w celu
promowania rinych form wypoczynku na terenie powiatu.

. Wspoétdziatanie w zakresie organizowania ponadgych imprez turystyki aktywnej.

. Wspotorganizowanie targéw turystycznych i icdmymprez bramowych.

. Wspétorganizowanie zagranicznych kontaktowstyczno — gospodarczych.

. Administrowanie Internetowym Systemem Inforfn@arystycznej.

. Realizacja i monitoring projektow ze ,Straidgozwoju Turystyki w Powiecie”.

© 00 N o o1 b~

. Wspoétpraca z samaiami i organizacjami pozagdowymi w zakresie tworzenia
szlakéw i tras turystycznych.
10. Wspotpraca ze stowarzyszeniami turystycznyagroturystycznymi.

11. Tworzenie baz danych zasobow turystycznych.
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12. Zapewnienie warunkow prawnych, organizacyjnyfamansowych dla ochrony dobr
kultury, w zakresie ok&onym ustaw z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i cpie
nad zabytkami.

13. Dbatdé¢ o dobra kultury i podejmowanie dziatachronnych.

14. Wnioskowanie do wojewddzkiego konserwatora #alyy o wydanie decyzji w sprawie
wpisania do rejestru zabytkdéw dobr kultury nierutlyeh, ruchomych oraz kolekcji.

15. Powierzanie spotecznej opiece nad zabytkantiranych zabytkéw lub grupy zabytkow
dla naleytego ich utrzymania i zachowania oraz upowszectiaigh wartgci
wychowawczych i dydaktycznych.

16. Umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowtadznakow lub napiséw.

17. Okrglanie na wniosek wojewoddzkiego konserwatora zahytkd w porozumieniu

Zz nim, warunkéw dziatal§o budowlanej na terenie powiatu lub zalzanie usurkia,
uporzadkowania albo przebudowy poszczegolnych budynkaiy Wwydawanie innych
stosownych zagdlzeh - ze wzgidu na ochrog zabytkowych uktadéw urbanistycznych
i zabytkowych zespotéw budowlanych, wpisanych desteu zabytkow.
18.Wydawanie decyzji z wdu lub na wniosek wojewddzkiego konserwatora zahytk
0 zabezpieczeniu dobra kultury w formie tynsmeego zajcia w razie uzasadnionej
obawy zniszczenia, uszkodzenia lub wywidgaielobra kultury bez zezwolenia za
granie¢ badz tez nie zapewnienia dobru kultury najgych warunkéw konserwacji.
19.Prowadzenie spisu zabytkow ewidencjonowanycpisanych do rejestru zabytkow
Z terenu powiatu.
20.0rganizowanie i udzielanie pomocy w prowadzelziatalngci kulturalnej poprzez
tworzenie instytucji kultury.
21.Sprawowanie statej opieki nad tworcami kultumytym kultury ludowej — malarzami,
rzezbiarzami, grafikami, poetami, pisarzami.
Prowadzenie spraw zadanych z przyznawaniem dorocznych nagréd i stymendi
oraz ich wysoké&ci w trybie art.7a, ust.3 i art.7b, ust.3 ustawgrganizowaniu
I prowadzeniu dziatalrsgi kulturalnej.
22.Zorganizowanie i prowadzenie co najmniej jedniejioteki publicznej.
23.Tworzenie warunkéw prawno — organizacyjnycharekmicznych dla rozwoju kultury
fizycznej.
24 Wspomaganie szkot i placéweknoatowo — wychowawczych w prowadzeniu

dziatalnéci kulturalnej i sprawowanie nadzoru w tym zakresie
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25. Prowadzenie kalendarza imprez kulturalnych wigoie i sprawowanie nadzoru nad jego
realizagj.

26. Opracowywanie projektéw planéw rzeczowych afisowych dla dziatéw ,Kultura i
Ochrona Dziedzictwa Narodowego” i ,Kulturai#tzna i Sport” oraz przygotowywanie
sprawozda informaciji z realizacji butetu w tych dziatach dla potrzeb Zadn i Rady

Powiatu.

27. Realizacja buaktu w zakresie dziataldoi Zespotu (umowy, wnioski, rozliczenia dotacji,
kontrola realizacji zadatp.).

28. Opracowywanie projektéw zmian w uktadzie wykenaym budetu powiatu do
dziatow ,Kultura i Ochrona Dziedzictwa Naradego” i ,Kultura Fizyczna i Sport”.

29. Udzielanie pomocy w organizowaniu imprez agtyshych i przegldéw zespotow
folklorystycznych w powiecie. Przyznawanie ri@ayr udzielanie pomocy finansowej
w tym zakresie.

30. Wspotdziatanie z wojewédzkimi instytucjami kurlg — Biblioteky Publiczr,
Wojewddzkim Domem Kultury, Muzeum Narodowysipwarzyszeniami tworczymi —
Zwizku Literatéw Polskich i innymi w zakresie upowszei@nia kultury.

31. Sprawowanie statej opieki nad miejscami pgimarodowe;j.

32.Udzielanie pomocy organizacjom miodzierym w rozwijaniu szerokiej dziatalgo
kulturalne;.

33.0rganizowanie dziataldo w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzeniarunkow
materialno — technicznych dla jej rozwoju.

34.Wspotdziatanie w realizacji swoich zadaorganami administracji gdowej, organami
gmin i innych powiatéw oraz osobami prawnyrfizycznymi prowadzcymi dziatalngé
w zakresie kultury fizycznej.

35.Sprawowanie nadzoru nad realiad@lendarza ,Imprez sportowych” mtodzieszkolnej.

36. Prowadzenie nadzoru nad stanem g@Waym funkcjonowaniem obiektow sportowych w
powiecie.

37.Zatatwianie spraw zwzanych z wprowadzaniem zakazu przeprowadzania gnpre
masowych na terenie powiatu lub jegescizalbo w obiektach lub na terenach, o ktérych
mowa w art.3 pkt.1 ustawy o bezpiatteiie imprez masowych na czas ckoay lub do
odwotania w przypadku negatywnej oceny stagupieczastwa i poradku publicznego,
W zwhzKku z przeprowadzanmprez masow.

38. Przygotowywanie projektu decyzji o zabezpieazeabytku narzonego na zniszczenie.
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39.Przygotowywanie powiatowego programu opieki nalolytkami na okres 4 lat
wymagajcego akceptacji Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkow

40.Przygotowywanie co dwa lata sprawazdaealizacji programu.

41.Sporzadzanie listy spotecznych opiekunow zabytkow.

42 .Zakatwianie spraw organizacyjnych zmanych z wydawaniem legitymacji i@eiadcze
spotecznym opiekunom zabytkdw.

43.Przygotowywanie wnioskow dla oséb, ktére zostayyypowane do otrzymania odznaki
,Za opiek nad zabytkami”.

44.Prowadzenie spraw zyzanych z ustanawianiem i cofaniem ustanowieniaesaolego
opiekuna zabytkow.

45.Prowadzenie kalendarza imprez sportowych w Rovigieleckim i sprawowanie

nadzoru nad jego realizacj
V. Zespot ds. Zagdzania Kryzysowego i Bezpiedstwa
Do podstawowego zakresu dziatadespotu ds. Zargdzania Kryzysowego i Bezpiedséwag
ktorego Kierownik petni rownoczaie funkcg Petnomocnika do Spraw Informacji Niejawnych
nalezy:

1. Petnienie funkcji stanowiska kierowania Staraktiataniami podejmowanymi przez
zespolone shby, inspekcje i stiae oraz organy administracji nie zespolonej szczebla
powiatowego.

2. Wspotpraca i wspétdziatanie z centrami reagowényzysowego administracjigdowe),
organami rgdowymi i pozarzdowymi, stizbami, inspekcjami i stéami, urzdami miast i
gmin oraz gmin realizagymi staty monitoring w celu tworzenia warunkéw ktmordynacji
dziatania w zakresie zapobiegania skutkom zaddtrgyzysowych.

3. Monitorowanie zagten — zbieranie informacji o zagreniach i zdarzeniach, ich
aktualizacja, ok&tanie standardéw informacyjnych.

4. Prowadzenie bazy danych w zakresie zagirozdarzé kryzysowych oragrodkach
zapobiegania i przeciwdziatania.

5. Prowadzenie analizy danych @d#tachzywiotowych, katastrofach cywilizacyjnych lub
innych zdarzeniach nagz/ch znamiona kryzysu dla potrzeb organu koordymaey
zaradzapcego.

6. Obstugiwanie systemuadznaici i wspotdziatania neidzy podmiotami uczestnigzymi w
dziataniach ratowniczych na obszarze powiatu.

7. Wspotpraca zasiednimi powiatami w zakresie wymiany informacgagraeniach,

zdarzeniach oraz posiadanych sitagtodkach maliwych do wydzielenia w celu wsparcia
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prowadzonych akcji ratowniczych.
8. Utrzymanie w cigtej aktualnéci wykazu alarmowania 0sob petoych okrélone funkcje
W procesie reagowania kryzysowego.
9. Analizowanie sytuacji o zagreniach, opracowanie wginej analizy zagreen oraz udziat
w przygotowaniu kompleksowej analizy zaggin
10.Udziat w kierowaniu zorganizowamakcp spoteczia na obszarze zagronym lub
dotknétym Kleska zywiotowa.
11.Udziat w organizaciji funkcjonowania i nadzoroveasystemu wykrywania zagren
I alarmowania ludrigi oraz wczesnego ostrzegania mieszikav powiatu.
12. Uruchamianie procedur zganych z ewakuagjudnadici z terendw zagrmnych.
13.0Opracowywanie i przesytanie informacji i meldankdo centrum Zagglzania
Kryzysowego Wojewody.
14. Prowadzenie catodobowegazdgu w centrum oraz utrzymywanie stalggandcci ze
stizbami ratowniczymi w wypadku zaistnienia sytuacyzysowe;.
15. Aktualizowanie dokumentacji stategazdsu.
16. Opracowywanie rocznego programu dziatania pmwiezakresie obrony cywilnej.
17. Biezaca aktualizacja powiatowego planu ewakuacji ldghbpowiatowego planu obrony
cywilnej.
18. Prowadzenie analizy si§iodkéw krajowego systemu ratowniczosgazego na obszarze
powiatu.
19.Wykonywanie wszelkich zaflaiezlzdnych do petnienia przez Starpfinkcji Szefa
obrony cywilnej powiatu.
20. Obstuga administracyjno-biurowa komisji bezpeastwa i poradku.
21. Prowadzenie Kancelarii Tajnej.
22. Dokczanie kart powotania, rozplakatowanie obwieszdab powotanie w inny sposéb
do czynnej stiby wojskowej (akcja kurierska).
23. Planowaniéwiadczé na rzecz obrony w zakresie potrzeb akcji kuriejskpoboru.
24. Reklamowanie na wniosek i z edrn 0oséb przewidzianych do zwolnienia z obgzku
petnienia czynnej stby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji lub wasie wojny.
25. Opracowanie rocznego programu dziatania powiatakresie spraw obronnych.
26. Wykonywanie zadaz ustawy o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych RP dosgyzh zakazu
wstpu na grunty zafe na zakwaterowanie Sit Zbrojnych lub wykorzystpeana cele
obronnéci i bezpieczastwa Pastwa oraz zapewnianie pomiesztzastpczych dla

mieszkacoéw czasowo ewakuowanych ze strefy niebezpiestnea oraz organizowanie
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ich przeniesienia do tych pomiesacze

27.Prowadzenie i aktualizacja dokumentacji placitygj dotyczcej podwyszania
gotowdci obronne;j.

28. Planowanie dziataldoi obronnej i skladanie sprawozda realizacji zad@aobronnych.

29. Organizacja, planowanie, prowadzenie szkolebrannego i dokumentacji z tym

Zwhzanej.

VI. Zespodt ds. Informatyzacji Starostwa

Do podstawowego zakresu dziatadespotu ds. Informatyzacji Starostwealezy:

1. Administrowanie systemami operacyjnymi.

2. Administrowanie sieciami komputerowymi w tym serewsi i pozostat aktywm
infrastruktugp sieciow.

3. Administrowanie dogpem do sieci Internet oraz pogaiektronicza.

4. Administrowanie systemami dziedzinowymi np. Systeformacji Prawnej LEX, system
finansowo ptacowy, system kadrowy i inne.

5. Administrowanie bazami danych, w tym: haewidencji pojazdéw, baz ewidencji
kierowcow, baz geodezyjn, baz inwentarza komputerowego, mokilrbaz profili
uzytkownikow.

6. Zarzmdzanie i obstuga w zakresie aplikacji dziedzinowySharostwa Powiatowego
w Kielcach.

7. Zapewnienie bezpiec#stwa infrastruktury sieciowe;.

8. Zapewnienie bezpiecastwa danych.

9. Zapewnienie bezpiec#astwa stanowisk komputerowychyikownikow.

10.Bezpieczne niszczenie $rokOw oraz urzadzen zawierajcych dane wradiwe wycofane z
przetwarzania np. niszczenie starych kopii bezgiestva baz, niszczenie dyskow
twardych i pamgci flash mogcych zawiera dane osobowe Ilub inne chronione
informacje.

11.Kontrolowanie prawidtowgci korzystania ze spgiu i oprogramowania komputerowego
przez pracownikéw Starostwa.

12.Kontrolowanie niebezpiecznych e przetwarzanych przezzytkownikdw na punkcie
styku sieci LAN z sieai Internet.

13.Tworzenie, udoskonalanie i kontrolowanie przestaneg Polityki Bezpieczestwa
Teleinformatycznego oraz Instrukcji Zadzania Systemami Informatycznymi Saymi

Do Przetwarzania Danych Osobowych w Starostwie Bomwiym w Kielcach.
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14. Analiza potrzeb dopogania w sprzt komputerowy, oprogramowanie oraz inne elementy
infrastruktury teleinformatycznej w Starostwie Patewym w Kielcach.

15.Prowadzenie spraw zyganych z realizagjzamowié publicznych w zakresie ustug IT
firm trzecich, oprogramowania i sptm teleinformatycznego.

16. Prowadzenie spraw w zakresie zdezania i gospodarowania sptem komputerowym.

17. Prowadzenie ewidenciji licencji, infrastruktumaz pozostatego stz komputerowego
Starostwa Powiatowego w Kielcach w tym kaypwosaenia stanowisk pracy w spiz
komputerowy i oprogramowanie.

18. Serwis sprgu teleinformatycznego i oprogramowania.

19. Projektowanie systeméw teleinformatycznych.

20. Uczestnictwo i koordynowanie dziat zewrgtrznych projektach.

21. Rozpoznawanie, opiniowanie i wdaaie nowych rozwizan dla zgtaszanych potrzeb
w zakresie IT.

22. Standaryzacja systemow informatycznych wdeie.

23. Prowadzenie wewtrznych szkolé z zakresu IT.

24. Obstuga licencji i oprogramowania.

25. Realizacja ustawowych obawkow dot. IT naktadanych na

26. Pomoc w zakresie programowania Welazama z Internetowym serwisem Biuletynu
Informacji Publiczne.

27. Prowadzenie spraw w zakresie informatycznymazaviych z internetowym serwisem

Powiatu Kieleckiegaww.powiat.kielce.ploraz z innymi serwisami internetowymi

wykorzystywanymi przez Powiat Kielecki.

28. Przygotowywanie raportow, analiz oraz innychyad dot. informatyzacji niezbinych
do tworzenia sprawozdlanstrukciji, itp.

29. Koordynowanie zada prac informatycznych zlecanych na zewn Starostwa firmom
trzecim.

30. Obstuga aplikacji ESOD (elektroniczny systeriegb dokumentow) oraz zadzanie
serwerem ESOD (Linux Red Hat).

VII. Zespot Prasowy

Do podstawowego zakresu dziatadespotu Prasowegoalezy:

1. Informowaniesrodkéw masowego przekazu o dziatdlcipprogramach i wynikach pracy
Starostwa oraz zapewnianie dziennikarzom gmstdo informacji, ktérymi dysponuje

Starosta.
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2. Interpretowanie i komentowanie, w granicach udziegp mu upowanienia polityki
Starosty, mgdzy innymi sktadanie @viadczeé.

3. Przedstawianie stanowiska Starosty wmyaeh sprawach natecych do zakresu dziatania
Starostwa.

4. Podejmowanie dziatazmierzajcych do nalgytego wykorzystania publikacji prasowych
w pracy Starostwa oraz zapewnienie udzielania odgmev na krytyk i interwencg
prasov.

5. Udzielanie — w granicach upowr@enia — odpowiedzi na krytgki interwencg prasow

oraz przygotowywanie projektu odpowiedzi, ktorydziela bezpsrednio sam Starosta.

6. Analizowanie publikacji prasowych o tematyce zzx@inej z zakresem dziatania Starostwa

oraz opracowywanie zbiorczych analiz publikacji tgognych i przedstawianie tych
analiz Zaradowi Powiatu.
7. Opracowywanie publikacji przedstawgaych stanowisko Starosty w tecxch sg

dyskusjach prasowych.

8. Kontrola — z upowanienia Starosty — wigiwego wykorzystania w pracy Starostwa

wnioskow i skarg zawartych w publikacjach prasowgchz informowanie prasy
o stanowisku Starosty wobec opinii, propoziyppstulatow przedstawianych ésodkach
masowego przekazu.
9. Wspdipraca z mediami w zakresie promocji rozwojwiadu.
10. Redagowanie strony internetowej Starostwa ytogyczny nadzér nad jej zawaétoa.
11. Redagowanie wydawnictw informacyjnych i pronjoggh Starostwa.

12. Wspotpraca z Wydziatem Rozwoju w zakresie prgimpmwiatu.”

ROZDZIAL X
Przepisy kacowe.
§ 36
Porzadek wewrtrzny i rozktad czasu pracy oraz zwane z procesem pracy obaunki

pracodawcy i wszystkich pracownikéw Starostwa élereegulamin pracy Starostwa.



