Zalacznik nr 1
do Zagrlzenia Nr 41/10
Starosty Kieleckiego
z dnia 24 maja 2010
w sprawie wprowadzenia
Karty audytu wewrgtrznego
orBrocedur audytu wewrgtrznego

Karta audytu wewnetrznego
w Starostwie Powiatowym w Kielcach



WSTEP

Audyt wewnetrzny jest dziatalndécig niezaléng i obiektywm, ktérej celem jest wspieranie kierownika
jednostki w realizacji celéw i zadaprzez systematyczrocere kontroli zarzdczej oraz czynioi
doradcze. Ocena, o ktorej mowa, dotyczy w szczegbladekwatngci, skutecznei i efektywngci
kontroli zarzydczej w jednostce.

I. Nazwa i zakres dziatania
§1
W oparciu o komunikat Ministra Finanséw nr 16/200@nia 18 lipca 2006r., w sprawie ogtoszenia
“Kodeksu etyki audytora wewitrznego w jednostkach sektora finanséw publicznychKarty audytu
wewretrznego w jednostkach sektora finansow publicznydtanawia siKarte audytu wewetrznego
w Starostwie Powiatowym w Kielcach.
§2
1. Niniejsza Karta okrda cele i zadania audytu wewtrenego w Starostwie Powiatowym w Kielcach,
w zakresie audytu wewtrznego oraz sposéb wykonywania tych zZadatake organizagjwspétpracy z
komorkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowegednpstkami organizacyjnymi Powiatu Kieleckiego w
zakresie obowzkOw zwhzanych z audytem wegirenym.
2. llekraé w niniejszej Karcie jest mowa o:
a) Starostwie — rozumiegprzez to Starostwo Powiatowe w Kielcach,
b) Stargcie - rozumie i przez to StarostPowiatu Kieleckiego,
c) Kierowniku Zespotu Audytu Wewtrznego — rozumie siprzez to audytora wewtrznego
kierujacego Zespotem Audytu Wewinznego,
d) Audytorze Wewntrznym — rozumie 8 przez to audytora wewtrznego
zatrudnionego w Starostwie Powiatowym w Kielcach,
e) Jednostce rozumie s¢ przez to wewetrzne komoérki organizacyjne Starostwa Powiatowego
w Kielcach, wyszczegolnione w regulaminie Organypaym Starostwa Powiatowego
w Kielcach, oraz jednostki organizacyjne Powiatal&ckiego,
f) racjonalnym zapewnieniu — rozumie¢ §irzez to satysfakcjoragy poziom zaufania przy
danych kosztach, korgzgiach i stopniu ryzyka,
g) wartcgci dodanej — rozumianej jako efekt dudywewrtrznego przyczyniagy sk
do usprawnienia zagdzania audytowanjednostl,
h) kontroli zaradczej — rozumie i przez to proces wykonywany przez pracownikow
jednostki w celu osgniccia okrélonych celow oraz cad6 zasad i procedur przewidzianych
i przyjetych w jednostce, celem uzyskania racjonalnegpewaienia, ze cele i zadania

jednostki g oshgane i realizowane.



Il. Ogolne zasady i cele audytu wewgirznego

§3
Ogdlnym celem prowadzenia audytu wetvanego jest przysparzanie watododanej i usprawnienie
funkcjonowania jednostki.
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Audyt wewretrzny, poprzez niezatea i obiektywrm ocer kontroli zaradczej, dostarcza

kierownikowi jednostki racjonalnego zapewnieri@,cele i zadania jednostkj sealizowane.
§5

Audyt wewretrzny, poprzez czynréoi doradcze, przyczynia ¢sido usprawnienia funkcjonowania

jednostki.
§6

Rola audytu wewgtrznego polega na wykrywaniu i oszacowaniu poténego ryzyka, mogcego st
pojawia& w ramach dziatalni@i jednostki oraz na badaniwcenianiu adekwatsoi, efektywndci

i skutecznéci kontroli zaradczej, majcej na celu eliminowanie lub ograniczanie takiegayka.
8§87

Audyt wewretrzny obejmuje czynri@i o charakterze zapewmiaym i doradczym. Podstawowe

znaczenie maj czynndci o charakterze zapewnaym.
§8

Dziatania o charakterze doradczym radxy¢ wykonywane o ile ich cel i zakres nie narugzagsady

obiektywizmu i niezalenosci audytora wewetrznego.

lll. Prawa i obowiazki audytora wewnetrznego
§9

Audytor wewrgtrzny wykonuje powierzone mu obayzki w oparciu o zasady i reguly pegbwania
okreslone w Kodeksie etyki audytora weetrenego w jednostkach sektora finanséw publicznych,
w tym kierupc Sk uczciwacia, obiektywizmem, poufrieia, profesjonalizmem, unikag konfliktu

intereséw i dzy do umacniania wspotpracy zawodowej.



§ 10
1. Audytor wewrgtrzny:

a) jest uprawniony do przeprowadzania audytu wgremego we wszystkich obszarach

dziatalngci jednostki,

b) ma zagwarantowane prawo dgsi do wszelkich dokumentow i materiatow, do wszigstk
pracownikow oraz wszelkich innycitrédet informacji potrzebnych do przeprowadzeniayawd

wewrgtrznego, z zachowaniem przepisow o tajemnicy ustanchronionej,

c) ma zagwarantowane prawo dgmi do pomieszcze jednostki z zachowaniem przepisow

o tajemnicy ustawowo chronionej,

d) ma prawo zadat od kierownika i pracownikéw komorek organizacyjnyinformacji oraz

wyjasnien w celu zapewnienia wdaiwego i efektywnego prowadzenia audytu wetkanego,

e) nie jest odpowiedzialny za procesy zgzania ryzykiem iprocesy kontroli wewtrznej
w jednostce, ale poprzez ustalenia i zaleceniaymozae w wyniku przeprowadzenia audytu,

wspomaga kierownika jednostki we \égawej realizacji tych procesow,

f) nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przgstw, ale powinien posiadaviedz pozwalagca

mu zidentyfikow& znamiona przegpstwa,

g) w zakresie wykonywania swoich zadavspoOtpracuje z audytorami zewtrznymi, a take

z kontrolerami Najwyszej Izby Kontroli.

2. Audytorowi wewrtrznemu nie mzna powierzy takich zada lub uprawni@, ktére wchodz

w zakres zarglzania jednostk

3. Audytor maze z whasnej inicjatywy sktadavnioski, magce na celu usprawnienie funkcjonowania

jednostki.

IV. Zakres audytu wewngtrznego
§11

Audyt wewretrzny obejmuje badanie i ocgradekwatnéci, skutecznéci i efektywnaci kontroli

zaradczej, a w szczegolsoi:

1) przeghd ustanowionych mechanizmow kontroli wesmnej oraz wiarygodnii

i rzetelngci informacji operacyjnych, zagdczych i finansowych,

2) ocerg procedur i praktyki sposaglizania, klasyfikowania i przedstawiania informaciji

finansowej,



3) ocere przestrzegania przepisOw prawa, regulacji wgwmnych jednostki oraz

programéw, strategii i standardéw ustanowionyctepratgciwe organy,
4) ocerg zabezpieczenia mienia jednostki,
5) ocere efektywndci i gospodarngéci wykorzystania zasobéw jednostki,

6) przeghd programow i projektow w celu ustalenia zgogmdunkcjonowania jednostki

z planowanymi wynikami i celami,

7) ocerg dostosowania dziatgednostki do przedstawionych wénéej zalecé audytu lub

kontroli.
§12
Audyt wewretrzny maze obp¢ zakresem swojego badania wszystkie obszary dzajarnostki.
§13
1. Zakres audytu wewgtrznego nie mge by ograniczany.

2. Kierownik jednostki powinien hyniezwtocznie powiadamiany o wszelkich prébach ogzania

zakresu audytu.
8§14

Audytor wewretrzny dysponuje petnswobod w zakresie identyfikacji obszaréw ryzyka.

V. Organizacja pracy Zespotu Audytu Wewnetrznego.

§15
1. W Starostwie Powiatowym w Kielcach Zespdt Audyewrctrznego podlega bezgednio
Staragcie Kieleckiemu.
2. Zespotem Audytu Wewetrznego kieruje audytor wewtizny zwany kierownikiem Zespotu
Audytu Wewmtrznego.
3. Kierownik Zespotu Audytu Wewitrznego odpowiada przed StarpsKieleckim za zadania
Zwiazane z prowadzeniem audytu wesvanego w Starostwie Powiatowym w Kielcach.
4. Audytor Wewgtrzny kierupcy Zespotem Audytu Wewitrznego obowizany jest do:
1) opracowywania rocznego planu audytu wenamego w Starostwie Powiatowym,
2) opracowywania programéw zadaudytowych i sprawozdeaz audytu wewetrznego,
3) wykonywania czynriei zwiazanych z organizagjpracy Zespotu Audytu Wewitrznego,
4) sporadzania w terminie ustawowo oktenym sprawozdania z wykonania planu

audytu za rok poprzedni,



5) przydzielania zadeaudytowych podlegltym audytorom wegirznym.
Kierownik Zespotu Audytu Wewgirzny przydzielajc zadanie audytowe bierze pod uwag
charakter, stoptetrudngci i ztozondsci zadania, jak rownieumiegtnosci, dawiadczenie i
przygotowanie audytorow wewtnznych.
6) wszystkie pisma zwkane z prowadzeniem audytu podpisuje kierownik @espudytu
Wewretrznego, z wyjtkiem tych, ktére g zastrzeone do podpisu przez Stargst
Kieleckiego.
7) dokumenty robocze (wewtnzne) i projekty pism podpisywane grzez osob
sporadzapca dany dokument i sprawdzane przez kierownika Zespoldytu Wewntrznego.
8) nadzoruje i koordynuje przebieg audytu wetanego w tym:
- weryfikuje projekty sprawozdaz przeprowadzenia audytu w paaaniu
z dokumentami roboczymi dla zagwarantowantag)e kompletnej
sprawozdawczgci sporadzonej w profesjonalny sposob przed zatwierdzenegm
- koordynuje zakres prac audytowych z udziateezalienych audytoréw
(kontroleréw zewgtrznych),
- opracowuje techniki (teksty, kwestionariuszgesnaty i inne) dla danych zada
audytowych

- dba o sprawdzenie wdmnia ustalé audytu celem zapewnienia terminowych
dziata naprawczych,
- koordynuje dziatania audytu z innymi komorkamganizacyjnymi w celu
zapewnienia zasobow potrzebnych do przeproarad audytow,
- wykonuje inne zwizane z audytem obowaki wyznaczone przez Stare¥ieleckiego,
9) dokumentuje ustalenia oraz opracowuje zalec&toae umieszcza
w sprawozdaniach,

10) przeprowadza czyriicosprawdzajce.

8§16

1. W przypadku, gdy audytor wewtreny, bierze udziat w innych dziataniaclz mzynndgci audytowe,
dziatania te nie magprowadz¢ do konfliktu interesow, w szczegdéked nie mog to by zadania
lub uprawnienia, ktére wchodzv zakres zargizania jednostk

2. Audytor wewgtrzny nie mae ocent, przez co najmniej 2 lata, tej sfery dziatdlcicStarostwa, za
ktora byt uprzednio odpowiedzialny.

3. Kierownik Zespotu Audytu Wewatrznego wyznacza zadania audytowe w taki sposgbuaikmé
potencjalnych konfliktdw interes6w oraz stronnigzo



817
1. Audytorzy wewntrzni map obowhzek statego doskonalenia zawodowegezedia do podnoszenia
kwalifikacji majacych wptyw na jakéc wykonywanej pracy.
2. Kierownik Zespotu Audytu Wewgtrznego w uzgodnieniu ze Starpgta obowazek dbania
0 rozwoj zawodowy swoj oraz audytorow wetvanych.
3. Kierownik Zespotu Audytu Wewgtrznego w uzgodnieniu ze Starpskresla i planuje tematyk
szkolenia oraz liczbdni przeznaczonych na szkolenia w danym rokunkkdezowym.
4. Skarbnik Starostwa zabezpieéradki na szkolenia pracownikow Zespotu Audytu Wetkrnego w
planie wydatkéw bugktowych Starostwa na dany rok.
8§18
Starosta Kielecki zapewnia niezat@s¢ oraz organizacymodrebnas¢ wykonywania przez

Zespot Audytu Wewetrznego zadaokreslonych w ustawie o finansach publicznych.
VI. Relacje z zewrtrznymi instytucjami kontrolnymi
§19

Podczas planowania i wykonywania zadaudytowych, audytor wewirzny powinien bra pod
uwag;, o ile to maliwe, plan czynnéci kontrolnych i sprawdzagych, wykonywanych przez NIK

I inne instytucje kontrolne tak, by unikhniepotrzebnego naktadaniag &ontroli i audytow.
§ 20

Przy dokonywaniu analizy ryzyka audytor wesrany uwzgédnia wyniki kontroli i sprawdze

dokonanych przez NIK i inne instytucje kontrolne.
§21

Audytor wewrgtrzny porozumiewa giz NIK i innymi instytucjami kontrolnymi za geednictwem lub

w porozumieniu z kierownikiem jednostki.
§22

Dokumentacja audytowa, w tym sprawozdania i notatkzynndci sprawdzajcych, § udostpniane

NIK iinnym instytucjom kontrolnym za grednictwem kierownika jednostki.



