Zatacznik

do uchwaty Nr 114/204/04
Zarzadu Powiatu w Kielcach
z dnia 17 listopada 2004 r.

REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych przez
powiatowe jednostki organizacyjne

Podstawy prawne

§ 1.

Regulamin opracowano na podstawie nastgpujacych aktéw prawnych:
1. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177),
2. Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz..D. z 2002 r., Nr 76,
poz. 694 z pézn. zm.),
3. Ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2003 r.,
Nr 15, poz. 148 z p6zno zm.),
4. Komunikatu Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie ogtoszenia
"Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych"
(Dz. Urz. Min. Fin. Nr 3, poz. 13),
5. Innych aktéw prawnych, na ktére powotuje si¢ regulamin w zakresie omawianych zagadnien.

Objasnienia

§ 2.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
- jednostce - oznacza to powiatowa jednostke organizacyjna,
- zarzadzie - oznacza to Zarzad Powiatu w Kielcach,
- kierowniku jednostki - oznacza to dyrektora/kierownika powiatowej jednostki organizacyjnej,
- zamawiajacym - oznacza to odpowiednio Zarzad Powiatu, dyrektora/kierownika jednostki
organizacyjnej,
- wykonawcy- oznacza to ubiegajacego si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego.

Ustalenia szczegétowe

§ 3.

Udzielanie zaméwien publicznych na dostawy, wykonywanie ustug i rob6t budowlanych jest
dopuszczalne jedynie w granicach wydatkéw, ktére zostaty ujete w planie finansowym jednostki oraz z
zachowaniem nast¢pujacych zasad:

1) celowosci i oszczednoSci, z zapewnieniem najlepszych efektéw z danych naktadow
przewidzianych w przepisach ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

2) terminowosci realizacji zadan publicznych,

3) wyboru najkorzystniejszej oferty, z zachowaniem przepisow ustawy Prawo zaméwien
publicznych.



§4.

1. Kierownik jednostki w ramach udzielonego mu przez Zarzad Powiatu pelnomocnictwa do
dysponowania $rodkami finansowymi jednostki, podejmuje decyzje o uruchomieniu wilasciwej
procedury w celu udzielenia zaméwienia publicznego.

2. Gdy szacowana warto$¢ zamowienia przekracza kwote, do wysokosci, ktorej kierownik jednostki
posiada petnomocnictwo - decyzje o uruchomieniu wiasciwej procedury w celu udzielenia
zaméwienia publicznego lub o poszerzeniu pelnomocnictwa podejmuje Zarzad Powiatu uchwata

3 Zarzad Powiatu podejmuje decyzje, o ktérej mowa w ust.2 na podstawie wniosku opracowanego
przez kierownika jednostki, ktdrej zamowienie dotyczy.

4. Kierownik jednostki wyznacza pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie zaméwien
publicznych dokonujac odpowiednich wpiséw do zakreséw obowiazkéw tych pracownikéw.

5. Kierownik jednostki zobowiazany jest zapewni¢ pracownikom dostgp do przepisow prawnych
dotyczacych zaméwien publicznych oraz umozliwi¢ im udzial w szkoleniach z zakresu

zamowien publicznych.

§S.

Kierownik jednostki ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za ustalenie zasad w formie regulaminu
oraz za stworzenie warunkéw do realizacji zaméwien publicznych zgodnie z ustaleniami
niniejszego regulaminu, regulaminu wtasnego oraz ustawy Prawo zaméwien publicznych

1 przepiséw wykonawczych do tej ustawy.

§ 6.

1. Kazda jednostka po ustaleniu planu finansowego zobowiazana jest do sporzadzenia rocznego
planu zaméwien publicznych, wedtug zasad okreslonych przez kierownika jednostki
2. Ustalenie zasad, o ktérych mowa w ust. I nie zwalnia kierownika jednostki z

obowiazku okreslonego w art. 13 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zaméwien

publicznych

§7
Kazda jednostka organizacyjna zobowigzana jest do prowadzenia rejestru zaméwien publicznych

o wartosci przekraczajacej 6.000 euro.

§8.

1. W przygotowywanych projektach uméw o wykonanie zamdéwienia publicznego nalezy
przestrzega¢ jednolitych zasad dotyczacych warunkéw ptatnosci, a w szczegdlnosci:
1) wystawienie faktury przez wykonawcg (zgodnej z wymogami ustawy o rachunkowosci) nie moze

nastapi¢ wczesniej niz po dokonaniu odbioru przedmiotu zaméwienia przez zamawiajacego,



2) ptatnos¢ wystawionej faktury nie moze nastapi¢ wczesniej niz w ciagu 14 dni od daty otrzymania
faktury przez jednostke,

3) projekt umowy powinien zabezpiecza¢ w pelni interesy zamawiajacego, zwtaszcza w przypadku

niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez zastrzezenie prawa do kar umownych.

2. Na zaméwieniach, umowach lub zleceniach nalezy zamieszcza¢ zapis o sposobie (trybie)

wyboru dostawcy (wykonawcy).

Postanowienia koncowe

§0O.

I. Wszyscy kierownicy jednostki oraz pracownicy jednostki wlasciwi merytorycznie z tytutu
powierzonych im obowiazkéw winni zapozna¢ si¢ z treScia niniejszego regulaminu i
przestrzegac jego postanowien.

2. Fakt zapoznania sig¢ z postanowieniami niniejszego regulaminu winien by¢ potwierdzony
w o$wiadczeniu, stanowiacym zatacznik do niniejszego regulaminu.

3. O$wiadczenie, o ktéorym mowa w ust..2 przechowuje si¢ w danej jednostce organizacyjne;j.



