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Wpis do prawa jazdy potwierdzający odbycie kwalifikacji wstępnej lub szkolenia okresowego 
Podstawa prawna wykonywania usługi: 
1. Art. 15 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o  kierujących  pojazdami.(t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 600). 
2. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 2 sierpnia 2012 r. w sprawie wzorów 
dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2012 r., poz. 973 z późn. zm.) . 
3. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 31 lipca 2012 r. w sprawie wydawania 
dokumentów stwierdzających  uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2012 r., poz. 1005 z późn. zm.). 
4. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie wysokości 
opłat za wydanie dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2013r., poz. 83). 
 
Wymagane dokumenty: 
1. Wniosek (dwustronny). 
2. Dowód osobisty do wglądu. 
3. Załączniki: 

• kserokopia świadectwa kwalifikacji zawodowej, potwierdzającego uzyskanie kwalifikacji wstępnej albo świadectwa 
kwalifikacji zawodowej, potwierdzającego ukończenie szkolenia okresowego, 

• kserokopia orzeczenia lekarskiego, stwierdzającego brak przeciwwskazań lekarskich do wykonywania pracy na 
stanowisku kierowcy, 

• kserokopia orzeczenia psychologicznego, stwierdzającego brak przeciwwskazań psychologicznych do wykonywania 
pracy na stanowisku kierowcy, 

• dwustronna kserokopia posiadanego prawa jazdy, 
• oświadczenie kierowcy o wykonywaniu przewozu (§ 8 ust.1 pkt 12e Rozporządzenia Ministra Transportu, 

Budownictwa i  Gospodarki Morskiej  z dnia 31 lipca 2012 r. w sprawie wydawania dokumentów stwierdzających  
uprawnienia do kierowania pojazdami.), 

• wyraźna aktualna kolorowa fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5cm, przedstawiająca osobę bez nakrycia głowy                          
i okularów z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywała głowę w pozycji lewego półprofilu i z widocznym 
lewym uchem, z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami 
narządu wzroku może załączyć fotografię przedstawiającą osobę w okularach z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca 
nakrycie głowy, zgodnie z zasadami swojego wyznania, fotografię przedstawiającą osobę z nakryciem głowy, pod 
warunkiem, że fotografia taka zamieszczona jest w dokumencie potwierdzającym tożsamość tej osoby, 

• oświadczenie przedsiębiorcy o zatrudnieniu lub nawiązaniu współpracy z kierowcą, który będzie wykonywał na jego 
rzecz przewozy drogowe (dotyczy kierowcy, który nie jest obywatelem Unii Europejskiej, posiadającego prawo jazdy 
wydane przez państwo trzecie), 

• cudzoziemiec, ubiegający się o otrzymanie polskiego prawa jazdy, dołącza do wniosku kserokopię karty pobytu, wizy 
pobytowej lub innego dokumentu potwierdzającego posiadanie prawa pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
albo zaświadczenia, że studiuje co najmniej od sześciu miesięcy, 

• dowód uiszczenia opłaty. 
 

Opłaty: 
• za wydanie prawa jazdy – 100,00 zł 
• opłata ewidencyjna – 0,50 zł 

Opłaty administracyjne można uiścić w punkcie kasowym Banku Spółdzielczego w Kielcach mieszczącego się w siedzibie 
Starostwa Powiatowego w Kielcach lub na konto Starostwa – Bank Spółdzielczy Nr  89 8493 0004 0000 0057 2783 0021 
Miejsce załatwienia sprawy: 
Starostwo Powiatowe w Kielcach, Wydział Komunikacji i Transportu, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, 
Referat Ruchu Drogowego pok. 048, tel. (041) 200-15-41 do 46. 
Termin i sposób załatwienia sprawy: 
Do 30 dni od złożenia wniosku. Procedura kończy się wydaniem decyzji. 
Tryb odwoławczy: 
Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Kielcach za pośrednictwem Starosty Kieleckiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia 
decyzji. 
Uwagi : 
Wpis do prawa jazdy powinni uzyskać kierowcy wykonujący przewóz drogowy. 


